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Про внесення змiн до розпорядження
.Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii вiд 24,02,2О23
Ns130 кПро тимчасовий розподiлобов'язкiв мiж головою, першим
заступником, заступниками голови та
керiвником апарату ,.Щнiпровськоi районноi
в MicTi Киевi державноТ адмiнiстрацii>

ВiдповiДно дО статеЙ 5, 8, 10, 13 ЗаконУ Украiни <Про мiсцевi державнi
адмiнiстрацii>>, з метою виконання покладених на Щнiпро".ъпу районну u ,йri
Киевi державну адмiнiстрацiю повriоважень:
1, Внести змiни до розпорядженНя Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii вiд 24,02.2023 ль130 кПро тимчасовий розподiлобов'язкiв мiж головою, першим заступником, заступниками голови та
керiвником апарату Щнiпровськоi районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацiЬ>:
1,1. обов'язки Бабiя п.м., заступника голови Щнiпровсъкоi районноi в MicTi
киевi державноi адмiнiстрацii, викласти в новiй р.дuоцii, що додаеться;1.2. обов'язки Ластовецького I.B., керiвника апарату Щнiпровськоi районноi

, в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii, викласти 
" "оъiй р.дuоцii, що додu.ться.' 2. Керiвнику апарату Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi

адмiнiстрацii Ластовецькому I. в. до 05 червня 2о2З року проаналi.у"чr" склад
консультативних, дорадчих та iнших допомiжних органiв .Щнiпровськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii вiдповiдно внесених змiн до
розподiлу обов'язкiв i пiдготувати пропозицii щодо змiни ik персонаJIъного
складу та повноважень.
3. Виконуючiй обов'язки начальника вiддiлу органiзацii дiловодства IBaHeHKoо.г. довести це розпорядження до вiдома заступникiв голови, керiвника

ишаю за собою.

Виконувач обов'язкiв W Павло БАБIЙ
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Бабiй П.М.о
заступник голови Щнiпровськоi районноi в MicTi Кисвi державноi

адмiнiстрацii

I. Забезпечуе виконання положень Конститучii Украiни, законiв Украiни
,,Про мiсцевi державнi адмiнiстрацi'lЗ', ,,Про столицю Украiни MicTo - герой
Киiв", ,,Про мiсцеве самоврядування в YKpaiHi", iнших законiв Украiни,
постанов Верховноi Ради Украiни, aKTiB Президента Украiни, постанов та

розпоряджень Кабiнету MiHicTpiB Украiни, рiшень Киiвськоi MicbKoi ради,
розпоряджень Киiвського мiського голови, Киiвськоi мiсъкоi державноТ
адмiнiстрацii. Здiйснюе повноваження Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi
державноТ адмiнiстрацii у сферi оборонноi i мобiлiзацiйноi роботи, житлово -

комунального господарствц мiстобудування та землекористування, реалiзацii
полiтики щодо якiсного обслуговування населення пiдприемствами та
органiзацiями житлового господарства, використання, утримання i
забезпечення наJIежного технiчного стану житлового фонду, енергозбереження,

дiяльностi об'еднань спiввласникiв багатоквартирних будинкiв, з питань
приватизацii житлового фо"ду, управлiнням майном комунальноi власностi, ,

облiку та розподiлу житловоi площi, iнформацiйноI полiтики.
Мае право пiдпису фiнансових документiв та договорiв в межах наданих

повноважень.
У межах наданих повноважень органiзовус та координуе роботу

,Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii з питань:
- iнформацiйноiполiтики,

оборонноi i мобiлiзацiйноi роботи;
_ житлово.-комун€шьного господарства;
- управлiння комун€lJIьним майном територiальноiуправлlння комун€lJIьним майном територl€lJIьно1 громади м. Киева,

переданого до сфери управлiння .Щнiпровськоi районноi в MicTi Кисвi
Киева,

державноi адмiнiстрацii;
- булiвництва, реконструкцii, проектування об'ектiв будiвництва на територii

району;
-контролю за дотриманням будiвельних норм та земелъного законодавства,

використанням i охороною земель;
_ облiку, розподiлу житловоi площi та контролю за ii використанням.

Сприяе:
- розробцi та забезпеченню виконання комплексних програм полiпшення

обслуговуванIIя соцiально незахищених громадян та всебiчному розвитку
ik обслуговування;

ЗАТВЕРДЖЕНО
Щнiпровськоi

Кисвiв MicTi
адмiнiстр;лцiТ
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- органiзацii роботи пiдприемств, установ та органiзацiй щодо бУДiвНИЦТВа,

реконструкцii, проектування об'ектiв капiтального булiвництва на територii

райOну, здiйсненню кOнтрOлю за дOтриманням будiвельних норм та

монiторингу забулови на територii,,Щнiпровського району м. Киева.

Органiзовуе роботу пiдприемств, установ та органiзацiй щодо утримання
об'ектiв житлового господарства в наJIежному технiчному та caHiTapнoмy
cTaHi, постiйного забезпечення насепення електро-газо-тепло-
водопостачанням, безперебiйну роботу лiфтiв.

Аналiзуе стан справ розвитку вiдповiдних галузей господарства району i
забезпечуе здiйснення заходiв щодо подальшого ik розвитку.

Координуе дiяльнiсть об'еднань спiввласникiв багатоквартирних будинкiв
та житлово-будiвельних кооперативiв, садiвницьких та городницькиХ
товариств.

Сприяе органiзацii обслуговування населення пiдприемствами, устаноВаМи
та органiзацiями житлово-комунального господарства незалежно вiд фОРМ
власностi.

Спрямовуе дiяльнiсть установ, з якими безпосередньо спiвпрацюе, ЩОДО

утримання об'ектiв, зелених насаджень, впасноi та закрiпленоi теритОРii В

належному технiчному та caHiTapHoMy cTaHi.
Забезпечуе iнформування населення про плани розмiщення найважливiших

мiстобудiвних комплексiв, координацiю дiялъностi суб'ектiв мiстобудування

щодо комплексного розвитку територiй, взаемодiю з органами ДерЖаВНОГО

архiтектурно-булiвельного контролю.
Залучае представникiв територiальноi громади,Щнiпровського району м.

Киева до участi в обговореннi схем планування територiй; готуе пропозицii

щодо погодження iHTepeciB територiальноi громади Щнiпровського району м.

Киева при вирiшеннi питань планування територiй; органiзовуе монiторинг
забудови на територii.Щнiпровського району м. Киева.

В межах наданих повноважень погоджус проекти структури, штатних

розписiв та змiн до них управлiння будiвництва, управлiння жИтпоВо

комун€Lльного господарства, Комунального пiдприемства <<Керуюча компанiя з

обслуговування житлового фонду,Щнiпровсъкого району м. Кисва.

Ш. В межах своiх повноважень спрямовуе, координуе та контролюе

дiяльнiстъ структурних пiдроздiлiв безпосереднього пiдпорядкування:
- управлiння будiвництва;
- управлiння житлово - комунального господарства;
- вiддiлу оренди майна комун€tльноi власностi;
- вiддiлу облiку, розподiлу житловоi площi та контропю за Ti викориСтаННЯМ;

- вiддiлу iнформацiйноi полiтики.

Ш. В межах cBoik повноважень спрямовус,
дiяльнiсть сектору з питань мобiлiзацiйноi роботи.

координус та контролюе

ry. В межах cBoix повноважень
дiяльнiсть КомунаJIьного пiдприемства

спрямовуе, координуе
<Керуюча компанiя з

та контролюс
обслуговування

житлового фонду.Щнiпровського району м. Киево>.



V. Заступник голови райдержадмiнiстрацiI координуе дiя.llьнiсть :

_ Комунtl.льного пiдприемства кШляхово-експлуатацiйне управлiння по

ремонту та утриманню автомобiльних шляхiв та споруд на них .Щнiпровського
району м. Киева>;

- КомунаJIьного пiдприемства по утриманню зелених насаджень

,.Щнiпровського району м. Киева.

VI. Заступник голови очолюс та здiйснюе керiвництво:
- Призовною комiсiею ,Щнiпровського району MicTa Киева;
- Постiйно дiючою громадською комiсiею з житлових питань при

,Щнiпровськiй районнiй в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii;
_ Комiсiею з оцiнки BapTocTi майна, що знаходиться у власностi
громадянина та членiв його ciM'i, та з проведення щорiчного монiторингу
сукупного доходу громадян, якi перебувають на соцiальному квартирному
облiку;
- Житловою комiсiею з облiку внутрiшньо перемiщених осiб та надання
житлових примiщень для тимчасового проживання внутрiшньо
перемiщеним оообам .Щнiпровоькоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii;
- Робочою комiсiею з питань приймання вiдомчого житлового фонду ло
комунальноI впасностi територiалъноi громади MicTa. Киева;
- Органом llриватизацii житла,Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноТ

адмiнiстрацii;
- Наглядовою радою з. питань розгrодiлу i утримання житла у гуртожитках

та використання ryртожиткiв i прибудинкових територiй у ,Щнiпровському
районi м.Киева;

- Робочою групою дJIя проведення обстеження юридичних осiб, якi

розташованi на територii ,.Щнiпровського району MicTa Киева, та за даними
еДРПОУ, наJIежать до сфери управлiння органiв державноi влади;

- Координацiйною радою з питань сприяння розвитку об'еднань
спiввласникiв багатоквартирних будинкiв та житлово-будiвельних
кооперативiв у Щнiпровському районi MicTa Киева.

V, Спiвпрацюе з:
- Щнiпровським управпiнням полiцii Головного управлiння Нацiональноi

полiцii в MicTi Киевi;
- Лiвобережним мiжрайонним вiддiлом ГУ Служби безпеки Украiни у м.

Киевi та Киiвськiй областi;
- Щнiпровським районним у м. Киевi територiЕtпьним центром

комплектування та соцiальноi пiдтримки;
- .Щнiпровським районним управлiнням ГУ ДСНС Украiни в м. Киевi;
- iншими територiальними пiдроздiлами органiв державноi влади.

И. На час вiдсутностi заступника голови виконання його обов'язкiв
покладаеться на першого заступника гOлови райдержадмiнiстрацii або



заступника голови райдержадмiнiстрацii вiдповiдно до окремого

розпорядження голови райдержадмiнiстрацii.

Керiвник апарату,.Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi дерпсавноi
адмiнiстрацii

Ластовецький I. В.

I. Здiйснюе визначенi Законом УкраiЪи <Про державну службу> повноваження
керiвника державноi служби в апаратi райдержадмiнiстрацii та ii структурних
пiдроздiлах (KpiM структурних пiдроздiлiв зi статусом юридичних осiб) та
забезпечуе виконання Конституцii Украiни, законiв Украiни "Про мiсцевi
державнi адмiнiстрацii", "Про мiсцеве самоврядування в YKpaiHi", "Про
столицю Украiни - MicTo * герой Киiв", iнших законiв Украiни, постанов
Верховноi Ради Украiни, aKTiB Президента УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB
УкраiЪи, рiшень Киiвськоi MicbKoi ради, розпоряджень Киiвського мiсъкого
голови, Киiвськоi мiськоi i Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державних
адмiнiстрацiй у сферi органiзацiйного, iнформацiйного, матерiально-технiчного
та iншого забезпечення дiяльностi райдержадмiнiстрацii, ресстрацii мiсця
проживання / перебування фiзичних осiб, забезпечення правопорядку,
законностi, захисту прав людини, з питань охорони працi, внутрiшнъоi з питань
надзвичайних ситуацiй та техногенFIо-екологiчноi безпеки, цивiльного захисту,
охорони природного середовища та контролю за благоустроем району.

У межах наданих повноваженъ керiвника державноi служби:
1) органiзовус планування роботи персонаJIом апарату

райдержадмiнiстрацii, в тому числi органiзовуе проведення KoHKypciB на
зайнятгя вакантних посад державноi служби категорiй "Б'li "В", забезпечуе
прозорiсть i об'ективнiсть таких KoHKypciB вiдповiдно до вимог Закону Украiни
кПро державну слухсбу>;

2) забезпечуе планування службовоi кар'ери, планове замiщення посад

державноi служби пiдготовленими фахiвцями згiдно з вимогами до професiйноТ
компетентностi та стимулюс просування по службi;

3) забезпеIIуе своечасне оприлюднення та передачу центр€tльному органу
виконавчоi влади, що забезпечуе формування та реалiзуе державну полiтику у
сферi державноi служби, iнформацii про BaKaHTHi посади державноi служби з

метою формування единого перелiку вакантних посад державноi служби, який
оприлюднюетъся;

4) призначае громадян УкраiЪи, якi про
посади державноi служби категорiй llБlt i

и конкурсний вiдбiр,н?йшл
llBll

BaKaHTHi

в апарат1 раидержадмlнlстрац1l,
звiльняе з таких посад вiдповiдно до чинного законодавства;

5) присвоюе ранги державним службовцям в райдержадмiнiстрацii, якi
займають посади державноi служби категорiй llБll i l|Bll,

6) забезпечуе пiдвищення квалiфiкацiТ державних службовцiв

райдержадмiнiстрацii;



9) розглядас скарги на дiТ
займають посади державноi

або бездiяльнiсть державних службовцiв, якi
служби категорiй llБll i llBll в апаратi

7) здiйснюе планування навчання персоналу райдержадмiнiстрацii з метою
вдоскон€tлення рiвня володiння державними службовцями державною мовою;

8) здiйснюе контроль за дOтриманням виконавськоi та службовоi дисциплiни
в раидержадмlнlстрац11;

i
раидержадмlнlстрац11 ;

10) приймае у межах наданих повноважень рiшення про заохочення та
притягнення до дисциплiнарноТ вiдповiдальностi державних службовцiв, якi
займаютЬ посадИ державнОi службИ категорiЙ llБ,l i llBll в апаратi

райдержадмiнi страцii;
11) виконуе функцii роботодавця стосовно працiвникiв апарату

службовцями;райдержадмiнiстраuii, якi не е державними
12) створюе для працiвникiв апарату належнi для роботи умови та iх

матерiально-технiчне забезпечення ;

13) видас у межах cBoik повноважень накази.
У межах наданих повноважень органiзовуе та координуе роботу

Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii з питань:
- надзвичайних ситуацiй та техногенно-екологiчноi безпеки;
- органiзацii роботи iз лiквiдацii наслiдкiв техногенно-екологiчних аварiй

та катастроф, залучення до цих робiт пiдприемств, установ, органiзацiй
нез€}JIежно вiд форм власностi та громадян;
контролю за благоустроем району, контролю за санiтарним станом
навколишнього середовища,;

- охорони природного середовища.

II. Органiзовуе та координуе роботу з питань:

органiв райдержадмiнiстрацii,
р аидержадмlн1 страц1 1 ;

1. пiдготовки планiв райдержадмiнiстрацii та звiтностi про iх виконанню;
2. забезлечення планування, органiзацiйно-технiчноТ пiдготовки та
проведення засiдань колегii, консультативних, дорадчих iнших допомiжних

нарад, якi проводитъ голова

3. координацii розроблення, впровадження та забезпечення функцiонування
системи управлiння якiстю в райлержадмiнiстрацii;

4. органiзацii дiловодства, в тому числi з грифом обмеженого доступу, i
контролю (забезпечення облiку, проходження, контролю за виконанням

документiв, ix зберiгання та передачу в установленому порядку до
державного apxiBy);

5. органiзацii прийому громадян i
райдержадмiнiстрацii, контролю

розгляду звернень, що надiйшли до
вирiшення порушених у них питань,

узагЕuIьнення та аналiзу пропозицiй, що мiстяться в них, розробки
якi породжують

господарського та
дiяльностi апарату



7. органiзацii технiчноi пiдтримки офiцiйного веб-сайту

райдержадмiнiстрацii;
8. органiзацii функцiонування кOрпOративнOI кOмп'ютернOi Mepeжi апарату

райдержадмiнiстрацii;
9. удосконаJIення системи програмно-технiчного, iнформацiйного

забезпечення, впровадження електронного документообiгу в апаратi

райдержадмiнiстрацii, нових iнформацiйних технологiй у сферi
державного управпiння.

10. органiзацii технiчного захисту iнформацii в частинi технiчного захисту
iнформацii в iнформацiйно-обчислюв€tльних системах апарату

райдержадмiнi страцii;
11. органiзацii процесiв з обробки персон€lльних даних вiдповiдно до вимог

законодавства Украiни у сферi захисту iнформацii;
12. управлiння архiвною справою;
13. ведення,Щержавного реестру виборчiв;
t4. реестрацii мiсця проживання /перебування фiзичних осiб;
15. доступу до публiчноi iнформацii.
16. внутрiшньоi, регiональноi полiтики, мiжнародного спiвробiтництва та

мiжрегiональноi спiвпрацi, зв'язкiв з громадсъкiстю;
t7.iнформування населення про небезпечнi аварii, ситуацii, стан довкiлля та

про заходи, що вживаються з ik лiквiдацii або покращення;
18.охорони працi;
19.органiзацiТ розгляду звернень громадян, якi надходять через контактний

центр;
20. реалiзацii державноi полiтики у сферi мiжнацiон€Lльних вiдносин,

мiграцiйноi полiтики, забезпечення прав нацiональних меншин;
21. додержання законодавства Украiни про свободу coBicTi та релiгiйнi

органiзацii;
22. реаsтiзацii державноi полiтики у сферi надання адмiнiстративних послуг.

III. Керiвник апарату райдержадмiнiстрацii у межах наданих повноважень:

- опрацьовуе i подае головi проекти планiв основних заходiв
райдержадмiнiстрацii на кварт€tJI та тиждень; забезпечуе контроль за ix
виконанням;
- здiйснюе опрацювання проектiв розпоряджень голови райдержадмiнiстрацiТ;
- готуе проекти розпоряджень та доручень голови раидержадмlнlстрац11;
- бере rlacTb у розробцi та здiйсненнi експертизи проектiв нормативно -
правових aKTiB райдержадмiнiстрацii;
- забезпечус дотримання режиму роботи в службових примiщеннях
раидержадмlнlстрац11, належний протипожежний стан у примiщеннях

райдержадмiнiстрацii та дотримання правил охорони працi;
- забезпечуе органiзацiю прийняття - передачi
електронного зв'язку вiдповiдно до вимог законодавства;

iнформацii засобами



- ЗабеЗпечуе взасмодiю iз структурними пiдроздiлами райдержадмiнiстрацii,
ТеРИторiалЬними органами центраJIъних органiв виконавчоi влади, органами
державноi влади вищого рiвня;
- Забезпечуе здiйснення перевiрки дiяльностi структурних пiдроздiлiв
РаЙдержадмiнiстрацii з органiзацiйних питань, роботи iз зверненнями громадян,
ЗДiЙСНеНня Дiловодства i контролю за виконавською дисциплiною з iнших
ПИТанЬ, що входить до його компетенцii у межах i порядку встановленому
чинним законодавством;
- Забезпечуе вивчення i узагальнення досвiду роботи структурних пiдроздiлiв

попiпшеннi та удосконЕLленнi; поширення прогресивних фор* роботи ;

- Вносить пропозицii щодо премiювання керiвникiв структурних пiдроздiлiв
райдержадмiнiстрацii, якi мають статус юридичних осiб;
- РоЗглядае питання i вносить пропозицii про нагородження громадян району
державними нагородами, вiдзнаками
званнями;

Президента Украiни та почесними

- бере участь у пiдготовцi та проведеннi виборiв Президента Украiни, народних
депутатiв Украiни, депутатiв мiсцевих рад, референдумiв;
- Виконуе iншi функцii вiдповiдно до законодавства та за дорученням голови
районноi державноi адмiнiстрацii.

IV. В МеЖах cBoik повноважень спрямовуе, координуе та контролюе дiяльнiсть
структурних пiдроздiлiв безпосереднього пiдпорядкування:

органiзацiйного вiддiлу;
вiддiлу органiзацii дiловодства;
вiддiлу контролю;
вiддiлу роботи iз зверненнями громадян;
архiвного вiддiлу;
вiддiлу бухгалтерського облiку i звiтностi;
вiддiлу з питань адмiнiстративно-господарського забезпечення;
вiддiлу ведення .Щержавного реестру виборцiв;
вiддiлу iнформацiйних технологiй;
вiддiлу монiторингу звернень;
сектору з питань охорони працi;
вiддiлу з питань внутрiшньоi полiтики та зв'язкiв з громадськiстю;
вiддiлу з питань реестрацii мiсця проживбння/перебування фiзичних осiб;
вiддiлу контролю за благоустроем;
вiддiлу з питань цивiльного захисту;
сектору з питань екологii;
вiддiлу з юридичних питань;
вiддiлу управлiння персон€Lлом.
V. Координуе в межах наданих повноважень дiяльнiсть управлiння
(Щентру) надання адмiнiстративних послуг.
И. Спiвпрацюе та взаемодiе з структурними пiдроздiлами центральних
органiв виконавчоi влади та Киiвськоi мiськоi державноi адмiнiстрацii в



межах своiх повноважень, що випливають з покладених завдань i
визначеного кола питань, а також:

- Щнiпровським раионнIlм вiддiлом Головного управлiння Щержавноi
мiграцiйноi служби в MicTi Киевi;

- Лiвобережним мiжрайонним вiддiлом ГУ Служби безпеки Украiни у м.
Киевi та Киiвсъкiй областi;

- ,Щнiпровським управлiнням полiцii Головного управлiння Нацiональноi
полiцii в MicTi Киевi;

- Щнiпровським районним управлiнням ГУ ДСНС Украiни в м. Кисвi.

VII. Керiвник апарату очолюе, здiйснюе керiвництво та координацiю роботи:
- експертноi KoMicii;
- KoMicii для визначення непридатностi матерiальних цiнностей та ix

списання, прийнятгя -передачi майна, iндексацii необоротних активiв;
- KoMicii з перегляду нормативно-правових aKTiB ,Щнiпровськоi районноi в MicTi

Киевi державноi адмiнiстрацii;
- KoMicii для iдентифiкацii та оцiнки ризикiв у .Щнiпровськiй районнiй в MicTi

Киевi державнiй адмiнiстрацii на 2023 -2024 роки;
KoMicii з питань евакуацii,Щнiпровсъкого району MicTa Киева;

робочоi групи при ,Щнiпровськiй районнiй в MicTi Киевi державнiй
адмiнiстрацii з питань розмiщення тимчасових споруд торговельного,
побутового, соцiально - культурного чи iншого призначення для здiйснення
пiдприсмницъкоi дiяльностi, засобiв пересувноi дрiбнороздрiбноi
торговельноТ мережi, майданчикiв для харчування бiля стацiонарних
закладiв ресторанного господарства на територiТ i]нiпровського району м.

Киева;
- оперативноi групи з недопущення несанкцiонованоi i стихiйноi торгiвлi та

контролю за дотриманням Правил благоустрою м. Киева;
- KoMicii з проведення мiсячникiв з благоустрою, озеленення та полiпшення

санiтарного стану Щнiпровського району MicTa Киева.

VШ. На час вiдсутностi керiвника апарату виконання його обов'язкiв
покладаеться на заступника керiвника апарату райдержадмiнiстрачii, а у разi
вiдсутностi останнього
райдержадмiнiстрацii
р айдержадмi Hi страцii.

Керiвник апарату Iгор ЛАСТОВЕI-pКШZ


