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JAHIIIPOBCHKA PAIOHHA B MICTI KHEBI TEPIKABHA
AJIMIHICTPATIISI

PO3NOPAIKEHHSA

A OY 2023 p. M. ol vk

Ilpo BHecenust 3miH 10 ITonoskeHHs
npo Yupasninas (Llentp) Hanamns
aJMiHICTPaTHBHAX TTOCIyT
JHIIpoBCcEKOi paifoHHOi B Micti
Kuesi nepxaBHoi azMiHicTpanii

Binmosinuo mo 3axonis Ykpainu «IIpo micuesi nepxasmi anMiHicTpaniiy,
«IIpo ammimicTpaTuBHi IIOCITYTHY, IIpumipHOro monoxenns IIpO IEHTP HaJaHHs
aIMIHICTPAaTHBHHX TOCIYT, 3aTBEpIDKEHOro mocTanoBor Kabinery Minictpis
Ykpaian Bin 20 mortoro 2013 poky Ne 118 (i3 3mimamm), PO3NOPSIIHKEHHS
BUKOHaBYOro oprany KwuiBchkoi Michkol pamu (KuiBebkoi Mickkoi mepiasmof
anMinicTpanii) Bix 31 ciums 2011 poxy Ne 121 «IIpo peanizanito paifonEuME B MicTi
KueBi nepxaBHuME aJMIHICTPaIlisIM  OKPEMHX MOBHOB@KEHb) Ta 3 METOI0
IIpUBENCHHS Y BiANIOBIHICTh 10 BUMOT 3aKOHOABCTRA Ykpainu:

l. Yuectu 3miam 1o Ilomoxennus npo VYupasnieas (LlenTp) Haganas
aIMiHICTPATHBHAX MOCIYT JIHINpoBCEKOT paifoHHOT B Micti Kuesi JIepKaBHOT
anMinicTpanii, 3aTBepmKeHOro POSTOpA/DKEHHAM JIHIPOBCHKOI paifoHHOT B MicTi
Kuesi nepxasuoi anMinicTpanii Bix 17 xosTHs 2018 poxy Ne 569, Buknasmm #oro
B HOBIil pefakuii, mo noxaeTses.

2. Yopasnigaio (lentpy) mamanus aJMIHICTPATHBHUX MOCIIyT JHinpoBceKoT
paiionHOi B wmicti Kuesi A€pXaBHOI ajaMiHicTpamii B YCTaHOBIICHOMY HODSZAKY
3IifCHATH OpraHi3alifHO-IPaBoBi 3axoxw, moB’s3ami is BUKOHaHHSAM WyHKTY |
IBOTO PO3MOPSIKEHHS.

3, KOH'IpOJ'IB 34 BUKOHaHHS HBO/EO\I?OBHOPMX(GHHH 3aJTMIIAlKo 3a C00010.
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1. Vopasninas (LlenTp) HagaHHs ajgMiHicTpaTHBHHX mOCIyr JHImpOBCHKOI
paiionnoi B micti KueBi nepxaBol agminicrpauii (mani — LleHTp) € CTpyKTypHHM
nigposainom JlHinposckkoi paiioHHOi B Micti Kuesi mepikaBHOi ammimicTpanii,
YTBOPEHHUM 3 METOIO 3a0e3MeueHHs HaJJaHHs aJIMiHICTPATUBHUX IIOCIIYT.

2. Pimenns mo/o yTBOpeHHs, JikBinauii abo peopranizanii LlenTpy npuitMaeTbes
ronooro JlHinposcekoi paitorHoi B MicTi Kuesi qepxaBnoi aamigicTparrii.

Bubip micus posramyBauns LleHTpy, Horo TepuTopianmbHHX MiIpo3miniB Ta
BignaneHux (y TOMy 4YHCIi TIepecyBHHX) poGOUMX MicIb aZIMiHICTpaTOpiB
3[IHCHIOETHCS B MekaX TepuTopii JIHinposcekoro paitony M. Kuesa.

3. lentp minnmopsakoBanuii ronosi JIHinpoBchkoi paiionroi B Micti Kuesi
JiepKaBHOI anMiHicTpanii min3BiTHU Ta minkoHTponsHUI JlenapramenTty (LleHTpY)
HaJlaHHs aJIMIHICTPaTMBHUX MOCITYT BUKOHABYOrO oprany KuiBchkoi Michkoi pamm
(KuiBchkoi MichKol fepkaBHOT aqMinicTparir).

3 MeToto 3abe3neueH s CTBOPEHHS 3pYYHUX Ta JOCTYITHHX YMOB JUISl OTPHMAHHS
MOCHYT Cy0’€KTaMH 3BEPHEHb MOXYTh YTBOPIOBATHCS TEPUTOPIajbHI ITiIpo3inm
Lentpy Ta Bimmaneni wmicis s po6otd amMiHicTpaTopis Ilentpy, B sKHX
3a0e3nevyeThCs HalaHHsI aAMiHICTPATHBHHX MOCIYT.

4. Llentp y cBoiii misumeHOCTI KepyeThest KoncTuTymielo Vipainu Ta 3akoHamu
Ykpainu, nocranopamu Bepxosroi Panu Vkpainu, akramu IIpe3unenTta Ykpainu ta
Kabinery Minictpis Vkpainu, HakasaMu MiHiCTepCTB, iHIIHX HEHTPATBHAX OprasiB
BUKOHABYOI Biaju, pimenHsMud KuiBcbkoi MicbKoi pamd, po3moOpsKeHHIMHA
KHiBCBKOro MiChKOTO rONIOBH i PO3IOPSKEHHAME BHKOHABYOrO oprany Kuischkoi
Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi JepikaBHOT aaMiHicTpanii), po3MOpPSIKEHHIMH
JlHinposeskoi  paiionnoi B wmicti Kuei nmepixaBHOL anMiHicTpamii, iHmMMH
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, a TaK0Xk LUM [10JI0KEeHH M.

5. OcHoBHuMMH 3aBraHHsAMHE LleHTpY €:

5.1. Opranizauis Hafa#Hs agMiHICTPAaTHBHMX HOCIYT y HaWKOPOTIIMK CTPOK Ta
3a MiHIMaJIbHOT KiJTbKOCTI BiBiflyBaHb Cy6’ €KTiB 3BepHEHb.

5.2. CnpoienHs NponeIypu OTPUMAHHS aIMiHiCTPATHBHHX HOCITYT.

5.3. 3abesnevenns indopMyBaHHs cy6’eKTiB 3BepHEHb PO BUMOTH Ta HOPSIOK
HaJlaHHS aJIMiHICTPAaTHBHUX 1ocayr y LlenTpi.

5.4. IlpoBe/ieHHsI MOHITOPHHTY SKOCTI HAJaHHS aMiHICTPaTHBHUX MOCIIYT,
BU3HAYCHHA Ta BXKUTTA 3aXOAiB [0 MiIBHINEHHsS DIiBHA SKOCTIi iX HaaHHs,
ONPHIIIOHEHHS iH(pOpMaLlii Ipo pe3yIbTaTH MOHITOPHHTY Ta BXHTI 3aXO]IH.

5.5. 3abesnedenHs mpouecy aBTOMaTH3aIlii NPUHOMY JOKYMEHTIB Ta HaJaHHS
aZMIHICTPAaTHBHAX MOCIHYT MIIIXOM BUKOPHUCTaHHs 1H(QOpPMAaLiHHUX CHCTEM Ta
CHCTEM EeJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOO0Iry.



6. LleHTp BiANOBIIHO /10 OKJIAJAEHMUX Ha HHOT'O 3aBJIlaHb BUKOHYE TaKi (PYHKIIII:

6.1. 3abe3neuye B MekaX MOBHOB&KEHb JOTPUMAHHS BHMOT y cdepi HagaHHS
a/IMiHICTpPATHBHHX TOCIIYT.

6.2. 3abe3neuye y Mexax CBOiX MOBHOBa)KEHb 3aXUCT ITPAB i 3aKOHHUX 1HTEPECIB
Cy0’€KTIB 3BEpHEHb.

6.3. 3nilicHIOE ~ KOHTpPONb 32  JOTPUMAaHHSIM  Cy0’€KTaMu  HaIaHHS
aJIMIHICTPaTHBHUX MOCIYT TEPMiHiB HAIAaHHS [IUX MOCIIYT.

6.4. BxxuBae 3aX0JiB INOMO TOKpAIIEHHs SKOCTI HAJAHHS aJMiHiCTpPATHBHHX
HOCTYT.

6.5. IlpoBomuTe oOpraisamiliHy Ta MeTOAWYHY JONOMOTrY, CIPSMOBaHy Ha
peaizaiiro aep)KaBHOI MOMITHKH Y chepi HaaHHs aAMiHiCTPATHBHUX MOCIYT.

6.6. 3abesneuye npoueaypy 3aKkyliBii ToBapiB, pobiT Ta MOCIYr, HEOOXiIHHUX
JUIsi BUKOHAHHS 3aBJlaHb, INOKJIAIeHHX Ha LleHTp y NOpsSaKy, BCTaHOBJIEHOMY
3aKOHO/IaBCTBOM YKpaiHHu.

6.7. T'oTye Ta ojia€ B yCTaHOBIEHOMY HOPSIIKY:

IPOIO3ULIi MO0 yaocKoHaneHHs LleHTpy;

NPOMO3KIii 10 NpoeKTiB pimeHs KuHiBCbKOi MiCBKOI pajid, MPOEKTIB
PO3MOps/KEHh BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi michkoi pamu (KuiBchkoi MichKOl
JIep)KaBHOI aJIMiHiCTpallil), IPOEKTIB po3nopskeHb JIHIIPOBCHKOT paifloHHOT B MicCTi
Kwuesi nepxaBHoi anMinicTpalii 3 miuTanb, 10 HAJIEKATh 10 KomIeTenii LlenTpy.

6.8. T'otye indopmaniiini Ta anamiTH4yHi MaTepiamu mwono podotu LlenTpy mis
no/iaHHs roJioBi JIHinpoBcbKol paitoHHOT B MicTi KreBi nepkaBHoi anMinicTparrii.

6.9. 3abesneuye 31iliCHeHHS 3aX0/IiB IO/10 3aM00IraHHsl i BUSBJIEHHS KOPYIILIii.

6.10. Po3risnae B yCTaHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSAKY 3BEPHEHHS
IPOMaJIsIH, yCTaHOB Ta OpraHisalliii 3 MUTaHb, [0 HAJIXKATh 0 TOBHOBaXKeHb LIeHTpYy.

6.11. OnpanpoBye 3anmuTH i 3BepHEHHS HAPOJHMX JeNyTaTiB YKpaiHH Ta
JIeIyTaTiB MiCIIEBUX pajl.

6.12. 3abesneuye poctyn no myGuiunoi iHpopMmaiii, po3mOpSIHHKOM SKOI €
LlenTp.

6.13. 3abesneuye y Mexax CBOi MOBHOBa)XEHb BHKOHAHHS 3aBaHb
MOOLIi3aniiHOT IMiArOTOBKM, HAIiOHAIEHOTO CIPOTHBY, IMBUIBHOTO 3aXHUCTY
HaCeJIeHHs, NOTPUMaHHsS BHMOI 3aKOHOJABCTBA 3 OXOPOHH IMIpalli, IOMKEKHOI
Oe3nexu.

6.14.0pranizoBye pob0Ty 3 yKOMIUIEKTyBaHHS, 30epiradns, o6IiKy Ta
BUKOPHMCTaHHs apXiBHUX JOKYMEHTIB.

6.15.3abe3neuye y Mexax CBOIX IIOBHOB&KEHb peali3allifo IepiKaBHOT IIOIITHKHA
CTOCOBHO 3aXUCTy iH(pOpMaIil 3 0OMeKXEHHM JOCTYIIOM.



6.16. Bepe yuacTh y BUpILICHHI BilMOBIIHO 10 3aKOHOJABCTBA KOJCKTUBHHUX
TPYIOBHX CIOPiB (KOHMIIKTIB).

6.17. 3abe3neuye 3axXKUCT NEPCOHANBHAX JaHUX y LleHTpi.

6.18. 3aiiicHIoe iHmi epeaOadeHi 3aKOHOM ITOBHOBKEHHSI.

7. LlenTp anst 37ilicCHEHHS MOBHOBaXKEHb TA BUKOHAHHS 3aBJIaHb, 110 BU3HAYEHI,
Mag IpaBo:

7.1. OpepxyBaTH B YCTAaHOBICHOMY IOpPSAKY BiJl IHIOMX CTPYKTYpPHHX
nigposainis JlHinposchkoi paiiomHoi B Micti KueBi mepxaBHOI amMiHicTparii,
OpraHiB MiCI[€BOIO CaMOBpSIyBaHHS, OPraHiB BHKOHABYOI BJIAJM, MiAIPUEMCTB,
YCTaHOB Ta Opradizamiii HesaleXHO Bin (OpM BJIACHOCTI Ta X MOCAIOBHX OCiO
iHdopMaIliro, JTOKyMEHTH i Marepianu, MOTpiOHI I BHKOHAHHS ITOKJIaJ€HHX Ha
HBOT'O 3aB/IaHb.

7.2. KopucryBarvcs B YCTAHOBJIEHOMY MOpsSAKy iHGopmaniiHuMu 6azamu
OpraHiB BHKOHABYOI BJIagd, CHCTEMaMH 3B’s3Ky 1 KOMYHIKalii, Mepexamu
CIeIiaIbHOTO 3B’ SI3Ky Ta iHIIMMH CleliaIbBHUMH 3aC00aMHu.

7.3. CxiMKaTH Ta MPOBOJUTH B YCTAHOBJIEHOMY NOPSAKY Hapaiu, IPOBOIUTH
ceMiHapu Ta KOH(epeHIii 3 MUTaHb, 0 HaTeXaTh 10 KoMneTeHuii LlenTpy.

7.4. BHocutH mnpomosuiii rososi JlHimpoBcbkoi paitonHoi B MicTi Kuesi
Nep>kKaBHOI  anaMmiHicTpanii  IIOJ0  BAOCKOHAQJIEHHsS  NPOLELypH  HaJaHHs
aJIMiHICTPATUBHUX ITOCIYT.

7.5. HanaBatu KoHCYJIbTAIll 3 TUTaHb AisUTbHOCTI LIeHTpY.

8. LlenTp B ycTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSAKY Ta Y MEXKax [IOBHOBAXEHb
B32€EMOJIi€ 3 IHITMMHU CTPYKTYPHHMHU Miapo3aiiamMu [{HINpOBCEKOI paifOHHOI B MiCTI
KueBi npgepxaBHOi angMmiHicTpalii, opraHaMud MICIEBOTO CaMOBpPsAyBaHHS,
TEPUTOPiaAIbHUMH OpraHaM# MiHiCTEPCTB, IHIIMX HEHTPAJIbHUX OpraHiB BUKOHABYOL
BJIa/I, OpraHaMH BHKOHABYOI BJAJH, a TAKOX 3 IIJANPHEMCTBAMH, yCTAaHOBAMHU Ta
OpraHizalisiMd 3 METOI0 CTBOPEHHS YMOB JUIS IPOBAJDKEHHs IIOCIiJOBHOI Ta
y3TOJKEHOI isUIBHOCTI IMOJO CTPOKIB, MEPIOJUYHOCTI OJEp)KaHHS Ta Iepenadi
iH(popMarlii, OTpiOHOT Il HAJIEKHOTO BUKOHAHHS IMOKJIAJEHUX Ha HOTO 3aBIaHb i
3M1IHCHEeHHSI 3aIlUTAaHOBAaHUX 3aXO/IiB.

9. llentpom  3abe3nedyeTbCsi  HATAHHS aJIMiHICTPaTUBHUX  IOCIYT
aJIMIHICTPAaTOPOM, y TOMY YHCIIi IUISXOM HOro B3aeEMOil i3 Ccy6’eKTaMu HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHHX ITOCIIYT.

Ilepenik aaMiHiCTpaTHBHHUX WOCHYr, sKi HamaroThes depe3 LleHTp, ioro
TEpUTOpiaNbHi Migpo3ainu Ta BigganeHi (B ToMy 4Mcii mepecyBHi) poGoui Micis
aIMiHICTpaTOpiB, BH3HAYAEThCS KHIBCHKOIO MICBKOIO pajol0 Ta BKIIOYAE



aZIMiHiCTpATHBHI OCIYT! OPraHiB BAKOHABYOL BIIa/H, TepeNiK SKUX 3aTBEP/UKYEThCA
Ka6inerom MiHicTpiB Ykpainu

Ha mifcraBi y3ropkeHux pilleHp oprasy, mo ytBopus LleHTtp, Ta cy6’exTa
HaJaHHS AIMIHICTpaTHBHHX MOCIYT OKpeMi aJMiHiCTpaTHBHI MOCIYTH, MOXKYTb
HajaBaTuch deped LleHTp mocamoBuMu  ocobamu  Cy0’ekTiB  HalaHHSA
aZIMiHiCTpaTMBHMX MOCHYT. 3a3HadeHi MOCIYTH HAAAOThCs y pasi, KOJH BOHM HE
MOXXYTb OyTH Hanani y LlenTpi anminicrparopom abo X HaJlaHHs a/[MiHICTPATOPOM €
3HAYHO TIipIINM JJIsl iHTepeciB cy6’ekTiB 3BepHeHHS Ta/ab0 my6niunuX inTepecis. B
Y3rOJDKEHHX PillIeHHS 3a3HAYAI0ThCsl OOIPYHTYBAaHHS 1X IPHUHSTTS.

ITocanoBi ocobu cy6’eKTiB HamaHHS aJMiHICTPATHBHHX IOCIYT 3000B’s13aH1
JIOTPHMYBATHCSl BUMOT IIOJI0 Yacy NPMHOMY Ta iHIIXX BUMOT JI0 OpraHizamii poboTy,
BCcTaHOBJeHUX y LleHTpi.

10. VY Llentpi 3a pimennsm KuiBcbkoi Mickkoi pagu Ta/abo po3nOpsKEHHIM
JlainpoBcbkoi paiionHoi B Micti KueBi nep)kaBHOI aaMiHICTpaIii TakKoX MOXe
3/1ificHIOBATHCS TIPUIMHATTA 3BiTiB, JEKJIapalliil Ta ckapr, HaIaHHS KOHCYIbTAIiM,
NPUMHATTS Ta BUJa4a JOKYMEHTIB, HE MMOB’S3aHUX 3 HAJAHHSAM aJMIHICTPaTHBHUX
IOCITYT, YKJIaAeHHs JOTOBOPIB i yro/ MpeacTaBHUKaMH Cy0’€KTIB rOCIOAapIOBaHHS,
SKi 3aliMarOTh MOHOIIOJILHE CTAHOBHMIIE HA BiAMOBIMHOMY PHHKY IOCIYT, SKi MarOTh
couialibHe 3HA4YeHHs Ui HaceleHHs (BOJO-, TeIlo-, ra30-, eJIeKTPOIOCTaYaHHs
TOII[O), & TAKOXK HaJaHHs Cy0’€KTaM 3BePHEHHS MOXJIMBOCTI CAMOCTIHHO 3BEpHYTHCH
3a OTPUMAaHHSM aJMiHiCTPATUBHUX ITOCIYT, SIKi HAJAIOTHCS B €IEKTPOHHIH dopmi, 3a
ZOTIOMOT0I0 0€30IIJIaTHOr0 BUKOPHCTAHHS HUMH MICIb JJIsl CaMOOOCITyrOBYBaHHS.

11. ¥V npumimensi, ge posmimyerses LleHTp, MOXYTh HaJaBaTHUCS CYIyTHI
MOCIyrd (BUTOTOBJIEHHS KOIiM JOKyMEHTIB, JlaMiHyBaHHS, QororpadyBaHHs,
IpojaXk KaHIeJSPCHKUX TOBapiB, Ha/IaHHS OaHKIBCHKHUX ITOCIIYT TOIIO).

J106ip cy6’eKTiB rocrofiaptoBaHHsl Uil HaJIaHHSI CYITyTHIX IOCIYT 31 CHIOEThCS
Ha KOHKYPCHIM OCHOBI 3a KpHUTepisMH 3abe3nedeHHs MiHiMi3almil MaTepialbHUX
BUTpAT Ta BUTpAT 4Yacy cy0’eKTa 3BEpHEHHS, a TaKOX 3 ypaxyBaHHSM BHMOT
3aKOHOJABCTBA y cepi OpeHIu JepKaBHOTO Ta KOMYHAJIBHOTO MaifHa.

3a60pOHSETECS BIJHOCHTH [0 CYIYTHIX IOCIYr HaJaHHs KOHCYJIbTAlliid Ta
iHpopmarii, OB’ sI3aHNUX 3 HANAHHSAM AJMIHICTPATHBHUX IIOCIYT, IPOJAX OJIAHKIB
3a8B Ta IHIOMX JIOKyMEHTIB, HEOOXiTHHUX [UIs 3BEPHEHHS LIOJ0 HAaJaHHS
aJMiHICTDATUBHHUX IIOCIHYI, a TaKOX HaJaHHsA JOINOMOIM B iX 3alOBHEHHI,
(GopMyBaHHI MakeTa JOKYMEHTIB.

Y llentpi Moxke 3AiliCHIOBATHCS NpPUHAOM Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS 3 HaJaHHS
Oe3oru1aTHOI MPaBOBOI JOMOMOTH BiAMOBIAHO 10 BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA.



12. YV npumimensi LleHTpy MOXYThb HpPOBOAMTHCS COIL{iaJibHi, KyJBTYpHI,
IPOCBITHHIIBKI Ta iHINI 3aX0JH, COPSIMOBaHI Ha 3aJ0BOJICHHS MOTped Ta iHTepeciB
TepuTOpianbHOi rpomaau Micta KueBa, po3BUTOK TI'pOMAaJsSHCHKOTO CYCIiIbCTBA,
SKIIO BOHU HE NEePelIKoKAI0Th HaJaHHIO aIMiHICTPAaTUBHUX MOCITYT Y BUMAJKAX Ta
y crioci0, nependadeHnit 3aKOHOaBCTBOM Y KpaiHHu.

13. Ilentp oOnamroBaHuii y MicHgxX NpUHOMY CYO’€KTiB 3BepHEHb
iHpopManiiHuMK cTeHAamu, iHGOPMAIMHUME TepMiHaIaMud Ta/ab0 IHIIHMH
3acobamu JoBeJleHHs iHopMarii 0 cy0’eKTiB 3BepHEHHS i3 3pa3KaMH BiAMOBITHAX
JNOKyMeHTIB Ta iHdopmamieto B 00Cs3i, JOCTAaTHBOMY IS OTPHMAHHS
aJMIHICTPAaTHBHOI MOCITYTH 6€3 CTOPOHHBLOI JOTIOMOTH.

VY llentpi cy0’ektaM 3BepHEHHS MOXYTh HAJABATHCS KOHCYJbTAIll Ta
iHopMaNis mpo XiA po3risAy X 3asB 3a JONOMOIOI0 3aco0iB TeleKoMyHiKaiil
(Tenedony, eIeKTPOHHOI MOILITH, IHIIHX 3aC00iB 3B’SA3KY).

14. Cy0’exT 3BepHEHHS IS OTPUMaHHS aIMiHICTpaTUBHOI mociayrd B LleHTpi
3BEPTAETHCS 1O aiMIHICTpaTopa, SKWW Hamae aaMIiHICTPaTHBHI MOCIyrH abo
opraHi3oBye ix HamaHHS, ab0 OO0 TOCamoBOi 0co0M cy6’eKTa HaJaHHS
aJIMiHICTPaTUBHUX IOCIHYT y pa3i HaJaHHS HHM TakuX HOCIyr 4epe3 LleHTp Ha
MiJICTaBi BiAMOBITHOTO Y3TrOKEHOTO PillleHHS.

3 MeTOI0 HaJIe)XHOI OpraHizanii HaJaHHS aIMiHICTPATHBHHX ITIOCIYT Yepe3 EHTPH
aaMiHicTpaTopu OepyTh y4acThb B HABYaHHI, SIKE MOXKE IPOBOJUTHUCS 3a y4acTIO
cyO’exkTa HagaHHS aOMIHICTPAaTUBHUX [OCHYI y BHIAAKaX, BU3HAYEHHX
3aKOHOJJaBCTBOM.

15. AnmiHiCTpaTop NpH3HAYAETHCS Ha IMOCAAy Ta 3BLIBHAETHCS 3 IOCAIH
BiJITIOBIZTHO JI0 3aKOHO/IABCTBA TIPO JAEPIKABHY CIIYXKOY.

16. AnminictpaTop Mae ocoOucTy medarky (IITamm) i3 3a3Ha4eHHSM #Oro
Npi3BHIIA, iMeHi, o0 6aThKOBi Ta HaliMeHyBaHHs LEHTPY a60 MOPSAKOBOrO HOMEpa
neyatkd (IOTamMma) Ta HafiMEHyBaHHS LEHTPY, a TaKoX Ksai(ikoBaHMit
€JIEKTPOHHHHI ITi ITHC.

Anminictpatopu LleHTpy MaroTe (GopMeHHii OXSr Ta BiANOBiAHI 3HAKH
pospisHeHHs B odinifiHo-1iToBOMY CTHIN, SKi BiANOBiNarOTh 3aranbHONPHIHATAM
BUMOT'aM IPUCTOHHOCTI.

17. OcHOBHMMH 3aBJaHHSIMH aJMiHiCTpaTOpa €:

17.1. Hanauns cy6’extaM 3BepHeHb BHYepNHOi iH(popMmanii i KoHCymbTamiii
II0JI0 BUMOT Ta MOPSAKY HaJaHHs aMiHiCTpATHBHHX IOCIYT.

17.2. TlpuitHaTTs BiJ Cy6’€KTiB 3BepHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXiTHUX VIS HAJaHHSI
aZMIHICTPaTUBHUX IIOCIYT, y TOMY 4YHCIi B €IeKTPOHHiH (opwmi, 3aificHeHHs iX
peectpauii Ta mogaHHs JOKyMeHTIiB (iX Komii) BiamoBimHMM cy6’ekTaM HaIaHHS
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aJIMiHICTPaTUBHMX MOCIYT HE TMi3Hille HACTYMHOro poGo4oro mHA micas iX
OTPUMaHHs 3 IOTPMMaHHsAM BUMOr 3akoHy Ykpainu «IIpo 3aXucT mepcoHaIbHUX
TaHUX.

17.3. Cknanenns y BHUIaaKax, Iepea0OayeHHX 3aKOHOJABCTBOM, a TaKOX Ha
BUMOTY Cy0’€KTa 3BepHEHHS 3asiB B eJIeKTPOHHIH (Gopmi, iX Apyk i HamaHHs cy6’ eKTy
3BEPHEHHS JJIsl IEPEBIPKU Ta IMiJIIHUCAHHS.

17.4. Bunava abo 3abe3neueHHs Ha/(CUIIAHHS Yepe3 3aCO0M MOMITOBOTO 3B’SI3KY
Cy0’eKTam 3BepHEHb pe3y/bTaTiB HalaHHs a[MiHICTPATHBHUX MOCIYT (Y TOMY YHCII
PiLleHHs PO BiZIMOBY B 3a/{0BOJICHH] 3asBH Cy6’ €KTa 3BEpPHEHHS), [I0Bi JOMJICHHS po
MOJXJIMBICTb OTPHMaHHS aIMiHICTPaTHBHHX TOCIYT, O(GOPMIEHHX Cy6’ eKTaMu
HaJ[aHHS aJIMiHICTPATUBHUX TTOCIIYT.

17.5. Opranuizamiiine 3a0e3nedyeHHs HaIaHHS aZMIHICTPATHBHHUX  ITOCIYT
cy0’ekTamu TX HaaHHS.

17.6. 3nificHeHHss KOHTPOIIO 3a JOJEPKAHHAM Cy0’€KTaMH  HaJaHHS
a/IMiHICTPATUBHHX TOCIYT CTPOKY PO3IIISLY CIPAB Ta IPHHHSITTS PilleHb.

17.7. Hanauns anmiHicTpaTHBHMX TOCHyr, y BHIagKax nepeadavyeHux
3aKOHO/JIaBCTBO YKpaiHH.

17.8. CxnazeHHs mNpOTOKONB MpO ajAMiHICTPAaTHBHI ITIPAaBOIOPYINEHHS Y
BUIIaJIKaX, Iepe0adeHnx 3aKOHOM.

17.9. Posrisn cnpas mpo ajMiHICTpaTHBHI MpaBOIOPYIICHHS Ta HAKIATCHHS
CTSITHEHb.

17.10.KoncynbTyBanHsT CyG’€KTiB 3BEpHEHHS OO OTPMMaHHs HUMH
aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT, IO HAJAIOTHCS B ENEKTPOHHIH (opMmi, 3a 10MOMOrom
0e30I1aTHOrO BUKOPHCTAHHS MICIb JUTS CAaMOOGCITyTOBYBaHHS.

18. AnminicTparop mae mpaso:

18.1. bezonnarHo oxmepxyBatM Big cy6’ekTa HajaHHS aMiHICTPAaTUBHUX
TOCTYT, NOKYMEHTH Ta iH(popMmalilo, 1oB’s3aHi 3 HaJaHHSAM TaKUX IIOCIYT, B
YCTaHOBJICHOMY 32aKOHOM IOPSIKY B TOMY YHCII 3ac00aMé TeJIeKOMYHIKaliiHOTro
3B’SI3KY B €JIEKTPOHHOMY BUTJISIII.

18.2. TloromxyBarn 1oKyMeHTH (pilleHHS) B iHIIMX opraHax Jep><aBHOI BJaau
Ta OpraHax MiCLeBOro CaMOBPsILyBaHHsl, OTPHMYBATH iX BHCHOBKHM 3 METOIO HAIaHHS
aIMiHICTpaTHBHOT oCIyry 6€3 3amyueHHs cy6’ ekTa 3BEpHEHHSI.

18.3. Indopmysarn kepisuuka LlenTpy Ta cy6’exTiB HanaHHs aZMIHICTPaTUBHHUX
TIOCIYT TIpO MOPYIICHHS CTPOKY PO3IJIsAy 3asB IPO HAJAHHS aaMiHiCTPAaTHBHOI
MOCTTyry, BAMAaraTH BKHTTSI 3aXO/IiB /10 yCYHEHHS! BUSIBIIEHUX MOPYIIEHb.



18.4. TlocBindyBaT BIACHMM IAMHMCOM Ta I1€YaTKOI (IITAMIIOM) KOIIil
(potokomil) MOKYMEHTIB i BUIIMCOK 3 HHX, BUTATIB 3 PEECTpiB Ta 6a3 JaHHUX, SIKi
HeOOXiHi VIS HafaHHsI aIMiHICTPATHBHOT TOCITYTH.

18.5. IlopymyBaTy KIOMOTaHHS Iepen KepiBHMKOM LIEHTpY IOIO BXKHTTS
3aXO0/iB 3 METOIO 3a0e3nedeHHs ePeKTUBHOT pOGOTH IIEHTDY.

19. Tlentp o4onroe HavanbHUK, SIKKA PU3HAYAETHCS HA NOCAY i 3BLIBHSETHCS
3 oca/iu ToNoBoro JIHINpoBChKOi palionHoi B Micti Kuesi nepsxasroi anminicrpanii
BIZOBIZHO /10 3aKOHOZABCTBA IIPO [EP)KABHY CIIYXKOY 3a MOTOKEHHSM 3 OpraHom
BUKOHABY0]I BJIa/l BUIIOTO PiBHS.

20. Havaneuuk Lentpy:

20.1. 3nifichioe kepiBHMITBO LIeHTPOM, HECe MEPCOHATBHY BiAMOBiIAIBHICTS 3a
OpraHi3alilo Ta pe3yIbTaT poOOTH HOTo JisIBHOCTI, Crpuse CTBOPEHHIO HAJIEKHUX
ymoB mpani B LleHTpi.

20.2. Tlomae Ha 3aTBEpIKEHHS B YCTaHOBJICHOMY IIOPSIIKY IIOJIOKEHHS TPO
LlenTp.

20.3. 3atBepmKye TONOKEHHS IpPO CTPYKTYPHI MiAPO3ALA Ta MOCAMOBi
iHCTpyKii mpaniBuukis LlenTpy.

20.4. BxuBae 3aXoliB IIOAO YIOCKOHAJEHHS Opradizamii Ta MiBHIIEHHS
eexTuBHOCTI pobotH Llentpy.

20.5. 3sitye mepen ronoBoo JIHinpoBckKoi paiionHoI B MicTi Kuesi Jep>KaBHOL
aZMiHiCTpaNii Ipo BUKOHAHHS MOKJIAJICHAX Ha IlenTp 3aBaaHsb.

20.6. [lie Bin imeni Llentpy Ge3 mopydeHHs, HpencTaBise B YCTaHOBJICHOMY
nopsanky LIeHTp y B3aeMOBiTHOCHHAX 3 IHIIMME CTPYKTYPHHMH niapo3aiiamMu
JlHinpoBceKoi paiionHoi B MicTi Kuesi Aep)KaBHOI aJIMiHiCTpallii, 3 MiHicTepcTBaMH,
IHIIMMHM  [eHTPANbHEUMH OpraHaMH BHKOHABYOI BJIAiH, OpraHaMi MiCI[€BOTO
CaMOBpsIlyBaHHsl, palioHHHMH B MicTi KwueBi nepxaBuumu anmimictpamuismu,
MiATIPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH i OpraHi3awisMu B VYKpaini Ta 3a 1 MeXamH, yKjianae
Bix imeni LlenTpy yromm (norosopu), Bunae JIOBIPEHOCTI Ta HaJa€ NOPy4YEHHS.

20.7. Mae npaBo npeacTaBiIATH iHTEpecH LlenTpy B cynax 3arajbHOI FOPHCIUKIT
3 yciMa paBaMH CTOPOHM 4H y4acHHKa CY0BOTO nporecy.

20.8. Bupae y Mexax CBOIX MOBHOBa)K€Hb HAKA3M, OpraHizoBy€ KOHTPOJIb 3a iX
BUKOHAHHSIM.

20.9. Ilonae Ha 3aTBEpIIKEHHS rOJIOBI JuinpoBcbkoi paiionnoi B Micti Kuesi
AICPXKaBHOI afMiHICTpaNii IPOEKTH KOWITOpHCY, CTPYKTYPH Ta IITATHOTO PO3IHCY
LleHnTpy B MeXax rpaHMYHOT YHCETHLHOCTI Ta ¢onmy onatu npaui iforo npariBHUKIB.



20.10.Po3nopsmKaeThes KOMTaMU B MeXax 3aTBEPIKEHOTO B YCTAHOBICHOMY
nopsiiKy xomropucy LleHTpy Ta Hece mepcoHaNbHY BiANOBiNAIBHICTE 3a X IiJTHOBE
BUKOPHUCTaHHSI.

20.11.3nificHIoe no6ip Kaapis y LleHTpi.

20.12.Opranizosye po6oTy 3 mifBuIneHHs KBajidikanii npanisamkis LleHTpy.

20.13.3abe3neqye BU3HAUSHHs OTPe6 y HABYAHHI TA HABYAHHS, y TOMY 9HCII 3
BUKOpUcTaHHsM HanionansHoi Be6-miarhopmu IIEHTPiB HA/IaHHS a[MiHICTPATHBHUX
nociyr (Ilnarpopmu Ilentpie [lis), ammimicTpaTopiB, 30kpema 10 II04aTKy
BUKOHAHHS (y TOMY YHCIi THMYacOBO) [OCANOBUX 06O0B’A3KiB aaMiHicTpaTopa a6o
MicJist epepBH y poboTi IOHA/ TP Micsi, y pasi 3MiHu MOPSIKY HaJaHHS MOCIYT,
3aIpOBA/KEHHs HAJJaHHS HOBHMX MOCIIYT.

20.14.Hanae npaniBHUKaM BiflyCTKH, Tepea0ayeHi 3aKk0H01aBCTBOM.

20.15.3a6e3neuye moTpumaHnHs npaiisHukamu L{eHTpy IIPaBUJI BHYTPILIHBOT'O
TPYZAOBOTO PO3MOPSIAKY Ta BAKOHABCHKOT AUCIMILTIHY.

20.16. Koopaunye  mismbHiCTE — aaMiHICTpaTOpiB, KOHTPONOE —SIKiCTH  Ta
CBO€YACHICTh BUKOHAHHS HUMHU 000B’SI3KiB.

20.17.Opranisosye inpopmaniiine 3abesnmeuennss po6oTH Ilentpy, poboty i3
3acobamu MacoBoi iH(popMaIii, BU3HAYAE 3MiCT Ta yac IPOBEJeHHs iHPOpMaIliiHIX
3aXO0/IiB.

20.18.0OpranizoBye nisupHicTs LleHTpy, y TOMy umcia om0 B3aeMOmii i3
cy0’exTamu HaflaHHA aJMiHICTPATHBHUX MOCIYT.

20.19.Cripusie CTBOpEHHIO HAJIEKHUX YMOB IIparli y LlenTpi, BHOCHTBH IpOmO3uIIil
JIHInpoBCHKiif paiionHiii B MicTi Kuesi AepKaBHil aaMiHicTpaii o010 MaTepiaibHO-
TEXHIYHOro 3abe3neuenns LleHTpy.

20.20.Po3risiae ckapru Ha JisUTBHICTS 91 Oe3nisnbHICTH anMiHicTpaTOpIB.

20.21.IlpoBouTh ocobucTHil TPUOM IpOMAISH 3 MHTAHb, IO HAJIEKHUTH 1o
IIOBHOBaXKeHb LleHTpy.

20.22 Illomicsrano mo 25 ancia 3atBepmkye rpadix 4YepryBaHb agMiHICTPaTOpiB
Ha HACTYNHMH MICSIb 3 ypaxXyBaHHSM BHMOI YacTHHH IEpIIOi CTATTi 56 3aKkoHy
Yxpainu «IIpo nepxasny ciyx6y» Ta MiJIYHKTY 3 YaCTHHH Apyroi cTaTTi 6 3aKoHy
Ykpainu «IIpo anminictpatusHi mocmyri.

20.23.Moxe 3xilicHIoBaTH (ByHKIT aJIMiHiCTpaTopa.

20.24.3niltcHIoE iHII MOBHOBa)KEHHS, nependadyeHi 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH.

21. Hakasu Havanenuka LlenTpy, mo cynepedars KoHcTuTywii Ta 3akoHam
Ykpainu, aktam [Ipesunenta Ykpainu, Kabinery MinictpiB Ykpaiuu, minicrepcrs,
IHIIMX IeHTPAIBHUX OPraHiB BUKOHABYOL BIIaJI, MOXYTb OyTH CKacoBaHi rOJIOBOIO
JHinpoBcrKoil palionnoi B MicTi Kuesi JepXKaBHOI agMiHiCTpaIrii.



22. Haganeuuk LlenTpy MoXe matu 3aCTYNHHKIB — HAYaJbHUKIB BiIIinly, sK
TPU3HA9AIOTRCA HA II0Caly Ta 3BUIBHSIOTBCS 3 IOCAaiH HayanbHHKoM LleHTp)
BIZIOBIIHO /10 3aKOHO/[aBCTBA PO JIEpXKaBHY CIIyXO0y.

Ha yac TuMyacoBoi BiacyTHOCTI HauanbHUKA LlenTpy (BiZps/UKEHHS, BiImycTKa
THMYacoBa BTpaTa pane3aTHOCTI TOII0 ) BAKOHAHHS HOro 060B’3KiB MOKIAIaeThCs
Ha 3aCTyNHUKa HaYalbHUKA YIPABIIHHS — HAYaIbHHUKA BiIUTiTy 3 HagaHHAM TpaBe
MINKACY TJIATDKHUX, PO3PAXYHKOBMX Ta IHIIMX ¢inancoBux i 6GaHKiBCHKHIl
JIOKYMEHTIB.

23. Yac npuitoMy cy6’eKTiB 3BepHEHb B LleHTpi CTAaHOBUTHL He MEHIIe SIK LICTE
JUHIB Ha THKICHb Ta CiM FOIMH /12 IeHb 6e3 nepepBHU Ha 00i.

Yac mnpuitomy cy6’exris 3BEPHEHb € 3arajlbHUM (€OMHUM) UIS  BCIX
aZMiHICTPaTUBHUX MOCIIYT, 110 HAMAIOTHCS gepes [leHTp.

24. GinancyBaHHS Ta MaTepialbHO-TEXHIUHe 3albe3nedenHs aisubHOCTI [lenTpy
3/1IACHIOETRCS 38 PAXyHOK MiCIIEBOTO OromxeTy.

LleHTp 3BiMbHAETBCS BiM MIATH 3a MiAKITIOYEHHS (y ToMy 4ncii o6¢myroByBaHHs
Ta BUKOPHCTaHHS) 10 PEECTPIB, iHmKX iH(OpMarifHmX 0as, 0 BUKOPHCTOBYIOThCS
s HAJAHHS aIMIHICTPATHBHUX IIOCITYT, @ TAKOXK Bifl ILTATH 33 0608’ 3KOBE HaBYaHHS
po0OTI 3 TakUMH peecTpamu.

25. Tloknananus ua Ilentp 000B’513KiB, He mepenbaueHux wuM [TONOKEHHSM i
TaKHX, 10 He CTOCYIOThCS MOBHOBaXkeHb L{eHTpy, He momyckaeThes.

26. CtpykTypy, rpaHuuny YHCeNBbHICTh, (OHJ omIaTH Tpari IIpaliBHUKIB B
MEKax BUJILICHHX aCHTHYBAHb 3aTBEPIUKYE TOJOBA JIHIpoBCHKOI paifoHHOT B MicTi
Kuesi nepxasuoi anminicrpanii.

27. lentp 3niiicHioe onepaTusHuii Ta OyxranTepchkuit 061iKk pe3ynbTaris cBoei
HisIBHOCTI i Hamae (inancoBy, cratmctuuny Ta IHIIY 3BiTHICT y mOpAKY,
BCTaHOBJICHOMY 3aKOHONIABCTBOM YKpaiHu.

28. Haiimenysanns Llentpy:

[IOBHE HAWMEHYBaHHS YKPAaiHCHKOI MOBOIO: Yupasniuns (Llentp) Hamanus
aIMIHICTPATHBHUX MOCITYT HHinposcekoi paitonHoi B micti Kuesi JepKaBHOI
aZIMiHiCTpaii;

CKOpOY€HE HaHMEeHYBaHHS yKpaiHCHKOID MOBOIO: Yopasmiaas I[HAII
Huinposcekoi PJIA.

29. Micue3HaxomkenHst Lentpy: 02160, M. Kuis, moce XapkiBcbke, Oyg1. 18.

B.o. navanenuka Ypasmninms Ipuna HIEBYEHKO
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