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ДНIПРОВСЬКА РАЙОННА В MICTI КИ€ВI ДЕРЖАВНА
АДМIНIСТРАЦIЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

L ц, 0!. ,оr3 n. j\b ,/gD
Про тимчасовий розподiл обов'язкiв мiж
головою, першим заступником,
заступниками голови та керiвником апарату
.Щнiпровськоi районноi Ъ MicTi К"Й
державноi адмiнiстрацii

Вiдповiдно до статей 5, 8, 1о, 13 Закону Украiни кПро мiсцевi державнiаДМiНiСТРаЦiii>, З МеТОЮ ВИКОнання покJIадених на .щнiпровську районну в MicTiКиевi державЕу адмiнiстрацiю повноважень :

1, Затвердити тимчасовий розподiл обов'язкiв мiж головою, першимзаступником, заступниками голови та керiвником апарату.щнiпровськоiрайонноi вMicTi {и9вi державноi адмiнiстрацii, що додч."u.".
2, ВстанО що перШий засryПник, 3аступники голови та керiвник апарату

щнiпровськоi районноi в M]cTi Киевi дер*ч""оi адмiнiстрацii несуть персоцЕlльнувiдповiдальнiсть за стан справ у дорученiй сферi, органiзацiю контролю завиконанням akTiB законодавства з питан", вiднесених до iх компетенцii, а також заорганiзацiю роботи пiдпорядкованих структурних пiдроздiлiв .Щнiпровськоiрайонноi в MicTi Киевi держаЪноi адмiнiстрчцiт. 
'

з, Першому заступнику, заступникаI\4 голови та керiвнику апарату
Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi лержавноi адмiнiстрацii до 20 березня 202зроку проаналiзувати склад консультативних, дорадчш( та iнших допомiжнlтхорганiв .Щнiпровськоi районноi в MicTi Кисвi л.р*uurоi адмiнiстрацii вiдповiдно доРОЗПОДiЛУ ОбОВ'язкiв i внести пропозицii щодо змiни ik ;Й;;ьЕого складу таповноважень.

4. Начальнику.вiддiлу органiзацiт дiловодства Гресько л. I. довести церозпорядження до .вiдома першого заступника, заступникiв голови, керiвникаапарату та керiвникiв структурних пiдроздiлiв Щнiпровс"пот рапонноi в MicTi Киевiдержавноi адмiнiстрацii'.

j:.P_":j::T?Y,*:I: :]р":"ло .чиннiсr_"..р9.r,,орядження голови щнiпровськоi
l iъ: бт ;ь;; й; Б #;лЁж;;ппопл-i- лклл' -л-_:- - -:_

керiвником апарату,Щнiпро i Киевi державноТ адмiнiстрацiЬ>.
я з€tпишаю за собою.

6. Контроль за ви

Павло БАБIЙ
Виконувач обов'язкiв



ЗАТВЕРДЖЕНО
гоJIови

вOько1 райоuноi в MicTi
] ti a aa a a a..

иеtsl державн01 адмlнlстOаIIu
п',,2,/7; 0Д zопз ttg :43D

тимtIАсовиЙ розподIл
обов'язкiв мiпс головою, першим заступником, заступниками голови

Та Керiвником апарату,Щнiпровськоi районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацiТ

ГОлова.Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

I. Очолюе та здiйснюе загальне керiвництво дiяльнiстю .Щнiпровськоi районноiВ MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii (далi - райдержадмiнiстрацiя), несе
ПеРСОН€шьпУ вiдповiдальнiсть за здiйснення повноважень та виконання покладених
На РаЙдержадмiнiстрацiю завдань згiдно з Конституцiею Украiни, законами Украiни
,,Про мiсцевi державнi адмiнiстрацiГ', ,,Про столицю Украiни - мiсто-герой Киiв",
,,ПРо мiсцеве самоврядування в YKpaiHi", iншими законами Украiни, постановами
Верховноi Ради Украiни, актами Президента Украiни, Кабiнету MiHicTpiB Украiни,
Рiшеннями Киiвськоi MicbKoi ради, розпорядженнями КиiЪського мiського гопо", ,u
Киiвськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii.

Представляе Щнiпровсъку районну в MicTi Киевi державну адмiнiстрацiю у
вiдносинах з iншими державними органами та органами мiсцевого самоврядування,
ПОЛiтичниМи партiями, пiдприемствами, установами, цромадськими та релiгiйними
органiзацiями, громадянами як в YKpaiHi, так i за ii межами.

Мае право пiдпису договорiв та угод з питанъ, вiднесених до компетенцii
.Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

Визначае та розподiляе обов'язки мiж першим заступником, заступниками
голови та керiвником апарату .Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноТ
адмiнiстрацiТ.

Спрямовуе та координуе дiяльнiсть першого заступника, заступникiв голови
райдержадмiнiстрацii, керiвника апарату, заступника керiвника апарату, керiвникiв
структурних пiдроздiлiв .Щнiпровсъкоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii.

Призначае на посади та звiльняе в установленому законодавством порядку з
посад першого заступника голови, заступникiв голови, керiвника апарату,
керiвникiв структурних пiдроздiлiв райдержадмiнiстрацiI зi статусом юридичноi
особи публiчного права та керiвникiв пiдприсмств, переданих до сфери управлiння
Щнiпровсъкоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

Погоджуе у встановленому порядку призначення на посади та звiльнення з
посад керiвникiв непiдпорядкованих пiдприемств, установ та органiзацiй, що
належать до сфери управлiння органiв виконавчоi влади вищого рiвня, KpiM
керiвникiв установ, пiдприемств i органiзацiй Збройних Сил та iнших вiйсъкових
формуванъ УкраiЪи.

Виступае головним розпорядником коштiв райдержадмiнiстрацii.

' Вiддiл
оргаtлiзац
дiловодс - з



Безпосередньо координуе :

- органiзацiю бюджетного процесу;, фiНансУВаНня районних та переданих в управлiння вищими 0рганами
aaaaa

ДеРЖаВНОi та ВикOнавчоi влади пiдприемств, устанOв та органiзацiй мiсцевого
господарства, освiти, культури, охорони здоров'я, фiзичноi кулътури i спорту,
МОЛОДiЖНОi ПОЛiтИКИ, соцiального забезпечення i соцiального захисту населення;, фiнансування заходiв, пов'язаних з розвитком благоустрою та шляхового
будiвництва, охороною природного середовища та цромадсr*о.о порядку, iнших
заходiв, передбачених законодавством.

Безпосередньо координуе дiяльнiсть апарату райдержадмiнiстрацii, в тому чиOлi
з питань органiзацiйно-аналiтичноi роботи, дотримання законодавства про
ДеРЖаВНУ службу та боротьбу з корупцiею, дотримання трудовоi дисциплiни.

контролюе дiяльнiсть вiддiлу ведення.щержавного реестру виборцiв.
Забезпечуе реалiзацiю державноi полiтики у сферi надання адмiнiстративних

послуг.
РегУлярно iнформуе насепення через засоби масовоi iнформацii про стан

виконання повноважень, покладених на райдержадмiнiстрацiю.
ЗдiЙснюе координацiю роботи щодо реалiзацii державноI полiтики у сферi

ДеРЖаВНоi служби та кадровоi полiтики у ,Щнiпровськiй районнiй в MicTi Киевi
державнiй адмiнiстрацii.

Контролюе стан роботи щодо розгляду звернень цромадян та iх об'еднань у
,Щнiпровськiй районнiй в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii.

ЗДiйснюе загаJIьне керiвництво правовою освiтою населення на територii
,Щнiпровського району м. Киева, контролюе стан правового iнформування та
правовоi роботи у ,Щнiпровськiй районнiй в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii.

РОзглядае питання i вносить пропозицii про нагородження державними
нагородами Украiни.

Утворюе для, сприяння здiйсненню повноважень райдержадмiнiстрацii
консультативнi, дорадчi та iншi допомiжнi органи, чпени яких виконують своi
функцii на громадських засадах, а також визначае ix завдання, функцii та
персон€tльний склад.

Подае Киiвсъкiй мiськiй радi та Киiвськiй мiськiй державнiй адмiнiстрацii
висновки щодо доцiльностi розмiщення на територii'Щнiпровсъкого району м. Киева
нових пiдприемств та iнших об'ектiв нез€шежно вiд форм власностi.

У межах i формах, визначених Конституцiею та законами УкраiЪи, вирiшуе
питання забезпечення законностi, охорони прав, свобод i законних iHTepeciB
громадян. Оголошуе надзвичайну ситуацiю у разi стихiйного лиха, aBapii,
катастрофи, епiдемii, епiзоотii, пожежi, iншоi надзвичайноi ситуацii; здiйснюе
передбаченi законодавством заходи щодо пiдтримання громадського порядку,
врятування життя людей, захисту ik здоров'я i прав, збереження матерiальних
цiнностей

Видае у межах cBoik повноваженъ розпорядження .Щнiпровсъкоi районноi в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

Затверджуе плани роботи райдержадмiнiстрацii.
Здiйснюе iншi функцii, передбаченi Конституцiсю та Законами Украiни, актами

Президента УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB Украiни, органами виконавчоi влади
вищого рiвня.



II. Спрямовуе, координуе та контролюе дiяльнiсть структурних пiдроздiлiв
безпосереднього пiдпорядкування:

- вiцiлу управлiння пepcoнajloм;
- вiддiпу контролю;
- вiддiлу з юридичних питанъ;
- вiддiлу економiки;
- вiддiлу з питань цивiльного захисту;
- фiнансового управлiння;
- управпiння ([{eHTpy) надання адмiнiстративних послуг;
- сектору з питань запобiгання та виявлення корупцii;
- сектору з питань мобiлiзацiйноi роботи;
- головного спецiалiста з питань режимно-секретноi роботи;
- головного спецiалiста з питань взаемодii з правоохоронними органами;
- головного спецiалiста з питань внутрiшнъого аудиту.

III. Спiвпрацюе та забезпечуе взаемодiю з управлiнняtчtи центрщIьних органiв
виконавчоi влади та iншими органами державноi влади:

- Державною податковою iнспекцiею у Щнiпровсъкому районi Головного
управлiння ЩГIС у м. Киевi;

- ,Щнiпровським управлiнням полiцii Головного управлiння Нацiональноi
полiцii в MicTi Киевi;

- Щнiпровським районним управлiнням ГУ ДСНС Украihи в м. Киевi;
- .Щнiпровським районним у м. Киевi територiалъним центром комплектуваннrI

та соцiальноi пiдтримки;
- Лiвобережним мiжрайонним вiддiлом ГУ Служби безпеки Украiни у м. Киевi

та Киiвськiй областi;
- Щнiпровсъкою окружною прокуратурою MicTa Киева;
- управлiнням .Щержавноi казначейсъкоi спужби Украiни у ,Щнiпровському

районi м. Киеваi
- iншими територiЕlльними пiдроздiлами органiв державноi влади.

IV. Веде прийом громадян, керiвникiв пiдприемств, органiзацiй та установ.

V. Гопова очолюе:
_ Копегiю .Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii;
_ комiсiю з питань техногенно-екологiчноi безпеки та надзвичайних ситуацiй

.Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii;
_ постiйно дiючу комiсiю з питань розгляду звернень громадян при

.Щнiпровськiй районнiй в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii
- комiсiю з аналiзу фiнансово господарсъкоi дiяльностi пiдприемство

органiзацiй та установ, вiднесених до сфери управлiння .Щнiпровськоi районноi В

MicTi Киевi державноi адмiнiстрацiI;
- тимчасову комiсiю з питань погашення заборгованостi iз заробiтноi плати

(грошового забезпечення), пенсiй, стипендiй та iнших соцiальних виплат;
- комiсiю з питань захисту прав дитини;



- КОординаuiЙну раду з питання розвитку маJIого та середнього пiдприемництва
при головi Щнiпровсъкоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii;

- раДУ волонтерiв при ЩнiпровськiЙ районнiЙ в MioTi Киевi державнiй
t a aaa

адмlнlстрац11;
- комiсiю з обстеження будiвепъ та споруд приватноi форми впасностi

пошкоджених внаслiдок вiйськових дiй, спричинених збройною агресiею Росiйсъкоi
Федерацii;

- координацiйну раду з питань нацiонально- патрiотичного виховання при
Щнiпровськiй районнiй в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii;

- комiсiю з питань евакуацii населення ffнiпровського району MicTa Киева.

VI. У pщi вiдсутностi голови райдержадмiнiстрацii його функцii i
ПОВНОВаЖення викопуе перший заступник голови райдержадмiнiстрацii або
Заступник голови райдержадмiнiстрацii вiдповiдно до окремого розпорядження
голови р айдержадмiнiстр ацii або Президента Укр аiни.

Маляревич О. В.,
перший заступник голови,Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi

адмiнiстрацii

I. Забезпечуе виконання КонституцiТ Украiни, законiв Украiни ,,Про мiсцевi
державнi адмiнiстрацii", ,,Про столицю Украiни MicTo - герой Киiв", ,,Про мiсцеве
самоврядування в YKpaiHi", iнших законiв УкраТни, постанов BepxoBHoi Ради
Украiни, aKTiB Президента УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи, заходiв щодо
реалiзацii завдань, викладених у посланнях Президента Украiни до BepxoBHoi Ради
Украiни та у Програмi дiялъностi Кабiнету MiHicTpiB Украiни, рiшень Киiвськоi
мiськоi ради, розпоряджень Киiвського мiського голови, КиiЪськоi MicbKoi
державноi райдержадмiнiстрацii, здiйснення повноважень ,Щнiпровськоi районноi в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii при реаJliзацii державноi полiтики з питань,
державноi реестрацii юридичних осiб та фiзичних осiб - пiдприемцiв, фiзкультури i
спорту, молодiжноi полiтики, соцiального забезпечення та соцiального. захисту
громадян, працi, зайнятостi населення, Мае право пiдпису фiнансових документiв та
договорiв в межах наданих повноважень

Органiзовуе та координуе роботу з питань:
- державноi реестрацii юридичних осiб та фiзичних осiб - пiдприемцiв;
- фiзкультури i спорту, ciM'i та молодi, захисту прав дiтей;
- соцiального забезпечення та соцiального захисту населення;
- працi, зайнятостi, соцiальноi захищеностi рiзних груп населення вiд безробiття.

Реалiзуе державну полiтику в галузi соцiального забезпечення та соцiального
захисту соцiально незахищених громадян - пенсiонерiв, iнвалiдiв, одиноких
непрацездатних, дiтей-сирiт, одиноких MaTepiB, багатодiтних сiмей, iнших цромадян,
якi внаслiдок недостатньоi матерiальноi забезпеченоотi потребують ДопоМоги Та

соцiальноi пiдтримки з боку держави. Сприяе розвитку ik соцiального забезпечення,
правильному i своечасному призначенню i виплатi державних пенсiй та допоМоги,
поданню адресноi соцiальноi допомоги та пiдтримки, призначенню та виплатi
цiльовоi грошовоi допомоги, iнших компенсацiйних заходiв соцiального захисту.



Координуе роботу з питань захисту населення району вiд наслiдкiв aBapii на
чАЕс.

Сприяе;

створенню мережi i розвитку матерiально-технiчноi бази закладiв соцiального
захисту населення, пiдвищення рiвня i якостi обслуговування в них;
ВИКОНанню законодавства про пiлъги, встановленi для BeTepaHiB вiйни та
ПРИРiвняНих до них осiб, вiйськовослужбовцiв, звiльнених з вiйськовоТ служби,
а також про пiльги i допомогу сiм'ям вiйськовослужбовцiв cTpoKoBoi служби;

- працевлаштуванню iнвалiдiв, здобуттю ними освiти, набуттю необхiдноi
Квалiфiкацii, маторiалъно-побутовому обслуговуванню, санаторнO-курOртнOму
лiкуванню iнвалiдiв, BeTepaHiB вiйни та працi, осiб, якi постраждаJIи внаслiдок
Чорнобильськоi катастрофи; наданню протезно-ортопедичноi допомоги
населенню i забезпеченню iнвалiдiв засобами пересування i реабiлiтацii;
вста}Iовленню пiклування над повнолiтнiми дiездатними особами, якi за станом
здоров'я потребуютъ догляду;

- реалiзацii державних гарантiй у сферi працi, в тому числi i на право своечасного
одержання винагороди за працю.
Сприяе в :

- проведеннi згiдно з законом оплачуваних цромадських робiт для осiб,
зареестрованих як безробiтнi;

- здiйсненнi згiдно iз законодавством заходiв соцiального патронажу щодо осiб,
якi вiдбув€tпи покарання у видi обмеження волi або позбавлення волi на певний
строк.

Органiзовуе виконання перспективних та поточних територiальних програм
зайнятостi та заходи щодо соцiальноi захищеностi рiзних груп населення вiд
безробiття.

Бере участь у веденнi колективних переговорiв та укладаннi територiальних
тарифних угод, консультуе при вирiшеннi колективних трудових спорiв
(конфлiктiв).

Сприяе пiдготовцi молодi до вiйсъковоi служби, проведення призову громадян
на строкову вiйськову службу, альтернативну (невiйськову) олужбу.

Органiзовуе роботу щодо пiдготовки пропозицiй до окремих роздiпiв програми
соцiалъно-економiчного розвитку, органiзовуе i контролюе ik виконання.

Органiзовуе роботу щодо пiдготовки проектiв вiдповiдних розпоряджень i
MaTepia.rriB з окремих питань для розгляду на колегiях та нарадах в
Киiвмiськдержадмiнiстрацii та райдержадмiнiстрацii, органiзовуе i контролюе iх
виконання.

Взаемодiе з територi€tльними пiдроздiлами MiHicTepcTB, вiдомство iнших
центр€tльних органiв виконавчоi влади, регiоналъними структурами
Киiвмiсъкдержадмiнiстрацii, комiсiями Киiвради у межах cBoik повноважень згiдно
з функцiями, що випливають з покладених на нього завдань i визначеного копа
питань.

Забезпечуе взаемодiю райдержадмiнiстрацii з об'еднаннями |ромадян
вiдповiдних напрямiв, аналiзуе та координуе в межах компетенцii ik дiяльнiсть.



Вiдповiдае згiдно з розподiлом обов'язкiв за пiдготовку питань для розгляду на
засiданнях колегii, апаратних нарад та нарад у голови, вносить пропозицii щодо
порядку денного цих засiдань та бере у них гIасть.

TT a i . tv
беде прииOм грOмадян, представникlв пlдприемств, устанOв та 0рганlзацIЙ та

Розглядае звернення громадян з питань вiдповiдно до розподiлу обов'язкiв.
II. В межах cBoix повноважень спрямовуе, координуе та контролюе дiяльнiсть

структурних пiдроздiлiв райдержадмiнiстрацii безпосереднього пiдпорядкування:
- управлiння соцiального захисту населення;
- Вiддiлу з питань державноi реестрацii юридичних осiб, фiзичних осiб -

пiдприемцiв1
- вiддiлу молодi та спорту.

III. Перший заступник голови райдержадмiнiстрацii спрямовуе, координуе i
контролюе дiяльнiсть:
- Територiального центру соцiального обспуговування,Щнiпровсъкого району

м. Киева;
- .Щнiпровського районного в MicTi Киевi центру соцiальних служб;
- Центру комплексноi реабiлiтацii для осiб з iнвалiднiстю;
- L{eHTpy по роботi з дiтьми та молоддю за мiсцем проживання ,Щнiпровського
району м. Киева.

Ш. Перший заступник голови райдержадмiнiстрацii очолюе та здiйснюе
керiвництво:
- Комiсiею .Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii з питань

звiльнення громадян вiд плати за надання соцiальних послуг;
- Комiсiею ,Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii з

розгляду питань надання одноразовоi допомоги постражд€Lлим особам та
внутрiшньо перемiщеним особам;

- KoMiTeToM доступностi iнвалiдiв та iнших маломобiлъних цруп населення до
об'ектiв соцiалъноi та iнженерно - транспортноi iнфраструктури;

- Комiсiею з розгляду заяв про призначення грошовоi компенсацii за наJIежнi для
отримання жилi примiщення, передбачених постановами Кабiнету MiHicTpiB
Украiни вiд 19.10.2016 М719, вiд 28.03.2018 }lb214, вiд 18.04.2018 JФ280;

- Комiсiею з розгляду зЕuIв щодо виплати матерiалъноi допомоги за наJIежнi для
отримання земелъноi дiлянки.уповноваженим членам сiмей загиблих (померлих)

учасникiв антитерористичноi операцii ,Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii;

- Комiсiею ,Щнiпровсъкоi районноi в MicTi Киевi державноI адмiнiстрацii з питань
проведення безоплатного капiтального ремонту власних будинкiв i квартир осiб,
що мають право на таку пiльгу;

- Спостережною комiсiею ,Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii;

_ Мiжвiдомчою робочою групою з питань легалiзацii зайнятостi та заробiтноТ
плати i забезпечення дотриманЕя державних гарантiй з оплати працi в

.Щнiпровському районi м. Киева ;



- КОмiсiею Щнiпровськоi районноi в MicTi Кцевi державноi адмiнiстрацii з
питань призначення (вiдновлення) соцiальних виплат внутрiшньо перемiщеним
особам;

- Конкурсною
адмiнiстрацii з

комiсiею Щнiпровськоi районноi
вiдбору громадських органiзацiй

пiдтримки з бюджету MicTa Киева.

V. ПеРШИЙ ЗаСтУпник голови райдержадмiнiстрацii спiвпрацюе та взаемодiе з
СТРУКТУРниМи пiдроздiлами центраJIьних органiв виконавчоi влади та Киiвськоi
MicbKoi державноi адмiнiстрацii в межах cBoix повноважень, що виппивають з
покладених завдань i визначеного копа питань:
- Гоповним управлiнням Пенсiйного фонду УкраiЪи в м. Киевi;
- .Щнiпровським районним центром зайнятостi;
- iншими територi€tльними пiдроздiлами органiв державноi влади.

И. На час вiдсутностi першого заступника голови райдержадмiнiстрацii
ВИКОНання Його обов'язкiв покладаеться на заступника голови райдержадмiнiстрацii
вiдповiдно до окремого розпорядження голови райдержадмiнiстрацii.

IIIgзчgццо О. В.,
заступник голови Щнiпровсько[ районно[ в MicTi Киевi деряmвноi адмiнiстрацii

I. Забезпечуе виконання положень Конституцii Украiни, законiв УкраТни
о,Про мiсцевi державнi адмiнiстрацii", ,,Про стопицю Украiни MicTo - герой Киiв",
,,Про мiсцеве самоврядування в Украiнi", iнших законiв Украiни, постанов
BepxoBHoi Ради Украiни, aKTiB Президента Украiни, постанов та розпорядженъ
Кабiнету MiHicTpiB Украiни, рiшень Киiвсъкоi мiськоi ради, розпоряджень
Киiвського мiського голови, Киiвськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii. Здiйснюе
повноваженнjI .Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii у сферi
освiти, культури, туризму та охорони культурноi спадщини, охорони здоров'я,
материнства i дитинства, сiмейноi полiтики, побутового i торговельного
обслуговування насепення, громадського харчування, дiялъностi ринкiв, розвитку
промисловостi, транспорту, зв'язку, пiдприемницькоi дiяпьностi та державноi
регуляторноi полiтики.

Мае право пiдпису фiнансових документiв та договорiв в межах наданих
повноважень.

У межах наданих повноважень органiзовуе та координуе роботу.Щнiпровськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii з питань:

- освiти;

в MicTi Кисвi державноi
для надання фiнансовоi



- культури, туризму та охорони культурноi спадщини;
- охорони здоров'я.

- побутового i торговельного

харчування, дiяльностi ринкiв,
обспуговування населення;

обслryговування

ресторанного

насепення,

господарства,

грOмадOькOг0

побутового

сферах
1нших

- сiмейноi полiтики та охорони дитинства;
- ПРОМИсловостi, транспорту, зв'язку, пiдприемницькоi дiяльностi та державноi
регуляторноi полiтики.
ЗДiЙСНЮе Загальне керiвництво районними закладами освiти. Вживае заходiв

ЩОДО збереження мережi закладiв освiти, розробляе прогнози ix розвитку,
Забезпечуе органiзацiю та контроль дiяльностi управлiння освiти в частинi подання
ПРопозицiй щодо обсягiв бюджетного фiнансування закладiв загальноi середньоТ,
Дошкiлъноi та позашкiльноi освiти, якi перебуваютъ у комунальнiй власностi,
ефективного i цiльового використання вiдповiдних бюджетних коштiв; закупiвлi
ToBapiB, робiт i послуг; пiдготовки закладiв освiти до нового навч€шьного року, до
Осiнньо-зимового перiоду, проведення поточного та капiтального ремонту
примiщень; визначення першочерговостi потреби у реконструкцii та капiтальному
peMoHTi закладiв освiти та подання вiдповiдних пропозицiй з поадресним перелiком
До проектiв бюджету та Програми економiчного та соцiального розвитку MicTa
Киева; здiйснення поточних peMoHTiB та монiторинг дотримання технiчних вимог
при здiйсненнi реконструкцii та капiтального ремонту пiдпорядкованих закпадiв
освiти; в процесi передачi в оренду майна закладiв освiти (примiщень, споруд,
обпаднання) в установленому законодавством порядку у тому числi шляхом
проведення аукцiонiв.

Забезпечуе у межах компетенцii виконання законодавства щодо всебiчного
розвитку та функцiонування украiнськоi мови як державноi в ycix
суспiльного життя, створення умов для розвитку та використання мов
нацiональностей.

Забезпечуе здlиснення

фор'"
що

власностi,
здlиснюють

пiдприемницьку дiяльнiсть на територii району.
Сприяе:
роботi творчих спiлоко товариств, фондiв i асоцiацiй, громадських об|еднань,
органiзацiй;

- розвитку науки i технiки, реалiзацii науково-технiчних програм, впровадженню
нових технологiй, пiдвищенню технiчного рiвня виробництва та якостi
продукцii.
Координуе стан справ у промисловому комплексi району. Вiдповiдае за
координацiю роботи та взаемодiю iз закладами науки.
Координуе питання забезпечення рiвних прав i можливостей жiнок i чоловiкiв,

запобiгання та протидii торгiвлi людьми.
Органiзовуе в межах oBoik повноважень роботу у сферi запобiгання та протидii

домашньому насильству i насильству за ознакою cTaTi вiдповiдно до cTaTTi

13 Закону Украiни 'ОПро забезпечення рiвних прав та можливостей жiнок i
чоловiкiв.



Розробляе oKpeMi роздiли програми соцiально-економiчного розвитку та готуе
проекти.вiдповiдних розпоряджень i матерiали з окремих питань для розгляду на
колегiях та нарадах в Киiвмiськдержадмiнiстрацii та райдержадмiнiстрацii, що
випливають з покладенш( завдань i визначеного кола питанъ, oрганiзOвуе i
контролюе ix виконання.

ВiДПОвiдае згiдно з розподiлом обов'язкiв за пiдготовку питань для розгляду на
засiданнях колегii, апаратних нарад та нарад у голови, вносить пропозицii щодо
порядку денного цих засiдань та бере у них участь.

В.Д. ПРиЙом цромадян, представникiв пiдприемств, установ та органiзацiй та
РОЗГлядае звернення громадян з питань вiдповiдно до розподiлу обов'язкiв.

II. В межах своiх повноваженъ спрямовуе, координуе та контролюе дiяльнiсть
структурних пiдроздiлiв безпосереднього пiдпорядкування:
- управлiння освiти;
- вiддiлу культури;
- вiддiлу охорони здоров'я;
- служби у справах дiтей та сiм'i;
- вiддiлу торгiвлi та споживчого ринку;
- вiддiлу з питань промисловостi, пiдприемництва та регупяторноi полiтики.

III. Заступник голови райдержадмiнiстрацii спрямовуе, координуе i контролюе
дiяльнiсть:
- Щентру соцiальноi пiдтримки дiтей та сiмей;
- Комунального театр€Lльно - видовищного закладу культури кТеатр украiнськоi
традицii <Щзеркало>;
- Комун€шьного некомерцiйного пiдприемства <Центр первинноi медико
санiтарноiдопомоги NЬ1 .Щнiпровського району м. Киевa>;
- Комун€lJIьного некомерцiйного пiдприемства <IfeHTp первинноi медико
caHiTapHoi допомоги NЬ2 .Щнiпровсъкого району м. Киева>;
- КомунаJIьного некомерцiйного пiдприемства <IfeHTp первинноi медико
caHiTapHoi допомоги Ns3 .Щнiпровського району м. Киева>>;
- Комун€lJIьного некомерцiйного пiдприемства <Щентр первинноi медико
caHiTapHoi допомоги j\b4 ,Щнiпровського району м. Киево>;
- КомунаJIьного некомерцiйного пiдприемства <Центр первинноi медико
caHiTapHoi допомоги <PycaHiBKu ,Щнiпровського району м. Киево>;
- Комунального Еекомерцiйного пiдприемства <<Консупътативно - дiагноотичний
центр дитячий .Щнiпровсъкого району м. Киево>;
- КомунаJIьного неком'ерцiйного пiдприемства <<Консультативно - дiагностичний
центр,Щнiпровського району м. Киево>.

IV. Заступник голови взаемодiе i координуе роботу ,Щнiпровськоi районноi в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii з:

- громадськими органiзацiями району;
- аптечною мережею району;
- [нiпровсъкою районною органiзацiею товариства <Червоний Хрест>;
, пунктом ветеринарноi медицини.Щнiпровського району м. Киева.



V. Заступник голови очолюе та здiйснюе керiвництво:

- Координацiйнqю радою з органiзацii шефськоi допомоги вiйськовiй частинi

А0525 Збройних Сип Украiни;
- Опiкунською
адмiнiстрацii;
- ,,Щержавною

радою Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державно1

надзвичайною протиепiдемiчною комiсiею при,Щнiпровськiй
районнiй в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii;
- .Щержавною надзвичайною протиепiзоотичною

районнiй в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii;
Координацiйною запобiгання- КОоРДинацlиною радою з питань запоOtгання поширенню туберкульозу, tsIJt_

iНфекцii7СНIДу та iнших соцiально-значущих хвороб при .Щнiпровськiй районнiй
туберкульозу, вIл_

в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii;
- Координацiйною радою з питанъ охорони здоров'я при,Щнiпровсъкiй районнiй в
MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii;
- Координацiйою радою з, питань запобiгання домашньому
насильству/насильству за ознакою cTaTi, гендерноi piBHocTi та протидii торгiвлi
людьми при.Щнiпровськiй районнiй в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii;
- КОМiСiею з питань надання субвенцiй визначенIuI з державного бюджету
МiСЦеВОмУ бюджету на проектнi, будiвельно- peMoHTHi роботи, придбання житла
Та ПРИмiщень для розвитку сiмеЙних та iнших форм виховання, наближених до
СiмеЙних, то забезпечення житлом дiтей сирiт, дiтей, позбавлених
батькiвського пiклування, осiб з iх числа;
- Робочою групою .Щнiпровоького району м. Киева з питань громадсъкого
бюджетуi
- Конкурсною комiсiею з проведення конкурсу на зайняття вакантних посад

державноi служби в Щнiпровськiй районнiй в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii.
- Районною конкурсною комiсiею з органiзацii та проведення районного
конкурсу-огляду суб'ектiв господарювання сфери побутового обслуговування
на присвоення зра:}кового у.Щнiпровському районi м. Киева;
- Мiжвiдомчою робочою групою з питань посилення боротьби з нелегальним
обiгом алкогольноi продукцiТ та марок акцизного податку на територii
Щнiпровського району MicTa Киева.

VI. На час вiдсутностi заступника голови виконання його обов'язкiв покпадаеться
на першого заступника голови райдержадмiнiстрацii або заотупника голови
райдержадмiнiстрацii вiдповiдно до окремого розпорядження голови
райдержадмiнi страцiТ.

комiсiею при .Щнiпровськiй



Бабiй П.М.,
заступник голови,лЩнiпровськоi районноi в MicTi Киевi дерп€вноi адмiнiстрацii

I. Забезпечуе виконання положень Конституцii Украiни, законiв Украiни
,,ПРо мiсцевi державнi адмiнiстрацii", ,,Про столицю Украiни MicTo - герой Киiв",
,,ПРО мiсцеве самоврядування в YKpaiHi", iнших законiв Украiни, постанов
ВеРХОВноi Ради Украihи, aKTiB Президента Украiни, постанов та розпоряджень
Кабiнету MiHicTpiB Украiни, рiшень Киiвськоi мiськоi роди, розпоряджень
КиiЪського мiського голови, Киiвськоi MicbKoi державноi адмiнiотрацii, 3дiйснюе
повноваження Щнiпровсъкоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii у сферi
оборонноi i мобiлiзацiйноi роботи, житлово - комун€шьного господарства,
МiстобУдування та землекористування, контролю за благоустроем району, реалiзацii
полiтики щодо якiсного обслуговування населення пiдприемствами та
органiзацiями житлового I,осподарства, використання, утримання i забезпечення
наJIеЖного технiчного стану житлового фонду, енергозбереження, дiяпьностi
об'еднань спiввласникiв багатоквартирних будинкiв, з питаЕъ приватизацii
житлового фонду, управлiнням майном комунальноi власностi, охорони
природного середовища, облiку та розподiлу житловоi площi, при реалiзацii
державноi полiтики з питанъ надзвичайних ситуацiй та техногенно-екологiчноi
безпеки, цивiльного захисту.

Мае право пiдпису фiнансових документiв та договорiв в межах наданих
повноваженъ.

У межах наданих повноважень органiзовуе та координуе роботу,Щнiпро,вськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii з питань:
- надзвичайнихситуацiйтатехногенно-екологiчноiбезпеки;

- органiзацii роботи iз лiквiдацii наслiдкiв техногенно-екологiчних аварiй та
катастроф, з€lJIучення до цих робiт пiдприемств, установ, органiзацiй незалежно вiд
форм власностi та громадян;
- оборонноi i мобiлiзацiйноi роботи;

житлово -комунЕlльного господарства;
контролю за благоустроем району, контролю за санiтарним станом
навколишнього середовища, ;

охорони природного середовища;
управлiння комунаJIьним майном територiальноi громади м. Киева, переданого
до сфери управлiння ,Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii;
будiвництва, реконструкцii, проектування об'ектiв будiвництва на територii
району;
- контролю за дотриманням будiвелъних норм та земелъного законодавства,

використанням i охороною земель;
- облiку, розподiлу житловоi площi та контролю за ii використанням.
Сприяе:
розробцi та забезпеченню виконання комплексних програм полiпшення

обслуговування;



- органiзацii роботи пiдприемств, установ та органiзацiй щодо будiвництва,
реконструкцii, проектування об'ектiв капiтального будiвництва на територii 2
району, здiЙсненню контролю за дотриманням будiвельних норм та

монiторингу забудови на теритOрii Щнiпровськог0 раЙону м. Киева.
органiзовуе роботу пiдприемств, установ та органiзацiй щодо утримання

об'ектiв житлового господарства в належному технiчному та санiтарrойу cTaHi,
ПОСТiЙНОГО ЗабеЗПеЧеНня населення електро-г€lзо-тепло-водопостачанням,
безперебiйну роботу лiфтiв.

АНаЛiЗУе сТан справ розвитку вiдповiдних галузей господарства району i
забезпечуе здiйснення заходiв щодо под€lJIьшого iх розвитку.

КООРДинУе дiяльнiсть об'еднань спiввпасникiв багатоквартирних будинкiв та
ЖИТЛОВО-бУдiвельних кооперативiв, садiвницьких та городницьких товариств.

СПРИЯе органiзацii обслуговування населення пiдприемствами, установами та
ОРГаНiЗаЦiями Житлово-комун€lльного господарства незапежно вiд форм впасностi.

СПРЯМовУе дiяльнiсть установ, з якими безпосередньо спiвпрацюе, щодо
УТРИМаННЯ Об'ектiв, зелених насаджень, власноi та закрiпленоi територii в
напежному технiчному та caHiTapHoMy cTaHi.

ЗабеЗПечУе iнформування населення про плани розмiщення найважливiших
мiстобудiвних комплексiв, координацiю дiялъностi суб'ектiв мiстобудування щодо
КОМПЛеКсного розвитку територiй, взаемодiю з органами державного apxiTeкTypнo_
будiвельного контролю.

ЗаЛУчае представникiв територiальноi громади ,Щнiпровського району м. Киева до
УЧастi в обговореннi схем планування територiй; готуе пропозицii щодо погодження
iHTepeciB територiальноi громади ,Щнiпровсъкого району м. Киева при вирiшеннi
ПиТанЬ планування територiй; органiзовуе монiторинг забудови на територii
Щнiпровсъкого району м. Киева.

В МеЖах наДаних повноважень погоджуе проекти структури, штатних розписiв та
ЗМiН До них управлiння будiвництва, управлiння житлово комунального
ГОСПОДаРСТВа, Комунального пiдприемства <<Керуюча компанiя з обслуговування
житлового фонду,Щнiпровського району м. Киева.

II. В межах cBoik повноважень спрямовуе, координуе та
структурних пiдроздiлiв безпосереднього пiдпорядкування:

контролюе дiяпьнiсть

- управлiння будiвництва;
- управлiння житлово - комунЕtпьного господарства;
- вiддiлу з питань цивiльного захисту;
- вiддiпу оренди майна комун€lJIьноi власностi;
- вiддiпу контролю за благоустроем;
- вiддiлу облiку, розподiлу житловоi площi та контролю за ii використанням;
- сектору з питань екологii;
- сектору з питань мобiлiзацiйноi роботи.

Ш. В межах своiх повноважень спрямовуе, координуе та контролюе
дiяльнiсть сектору з питань мобiлiзацiйноi роботи.



IV. В межах своiх повноважень спрямовуе, координуе та контролюе дiяльнiсть
Комунального пiдприемства <Керуюча компанiя з обслуговування житлового
фонду Щнiпровського району м. Киевы.

v. Заступник голови райдержадмiнiстрацii координуе дiяльнiстъ:- Комун€tльного пiдприемства <<шляхово-експлуатацiйне управлiння по
ремонту та утриманню автомобiльних шляхiв та споруд на них .щнiпровського
району м. Киево;

- Комунального пiдприемства по утриманню зелених насаджень .щнiпровського
району м. Киева.

VI. Заступник голови очолюе та здiйснюе керiвництво:
- Призовною комiсiею .Щнiпровського району MicTa Киева;
- Комiсiею з питань евакуацii.щнiпровсъкого району MicTa Киева;
- ПОСТiЙно дiючою громадською комiсiею з житлових питань при .Щнiпровсъкiй
районнiй в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii;
- КОМiСiеЮ З оцiнки BapTocTi майна, що знаходиться у власностi громадянина та
ЧЛеНiВ ЙОГО ciM'i, та з проведення щорiчного монiторингу сукупного доходу
громадян, якi перебувають на соцiальному квартирному облiку;
- Житповою комiсiею з облiку внутрiшньо перемiщених осiб та надання

ЖИТЛОВИХ ПРИМiщенЬ для тимчасового проживання внутрiшньо перемiщеним
особам .щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii;
- Робочою комiсiею з питань приймання вiдомчого житлового фонду до
комунальноi власностi територiальноi громади MicTa Киева;
- Органом приватизацii житла ,Щнiпровсъкоi районноi в MicTi Киевi державноi

адмiнiстрацii;
- Наглядовою радою з питань розподiлу i утримання житла у гуртожитках та

Використання гуртожиткiв i прибудинкових територiй у ,Щнiпровському районi
м.Киева;

- Робочою групою для проведення обстеження юридичних осiб, якi розташованi
на територii .Щнiпровського району MicTa Киева, та за даними СДРПОУ, н€шежать до
сфери управлiння органiв державноi влади;

- Робочою групою при ,Щнiпровськiй районнiй в MicTi Киевi державнiй
адмiнiстрацii з питань розмiщення тимчасових споруд торговельного, побутового,
соцiально - культурного чи iншого призначення для здiйснення пiдприемницькоi
дiяльностi, засобiв пересувноi дрiбнороздрiбноi торговельноi мережi, майданчикiв
для харчування бiля стацiонарних закладiв ресторанного гооподарства натериторii
.Щнiпровського району м. Киева;

- Оперативною групою з недопущення несанкцiонованоi i стихiйноi торгiвпi та
контролю за дотриманням Правил благоустрою м. Киева;
- Комiсiею з проведення мiсячникiв з благоустрою, озеленення та попiпшення

санiтарного стану,Щнiпровського району MicTa Киева;
- Координацiйною радою з питань сприяння розвитку об'еднань опiввласникiв

багатоквартирних будинкiв та житлово-будiвельних кооперативiв у.Щнiпровському
районi MicTa Киева.



V. Спiвпрацюе з:
- ЩНiПроВсЬким управлiнням полiцii Головного управлiння Нацiональноi

попiцii в MicTi Киевi;
- ЛiвобережниМ мiжрайонним вiддiлом ГУ Служби безпеки Украiни у м.

Киевi та Киiвськiй областi;
- .Щнiпровським районним у м. Киевi територiаJIьним центром

комплектування та соцiальноi пiдтримки;
- ЩнiпРовським районним управлiнням гу дсНС Украiни в м. Киевi;- iншими територiальними пiдроздiлами органiв державноi влади.

VI. На час вiдсутностi заступника голови виконання його обов'язкiв покладаеться
на першого заступника голови райдержадмiнiстрацii або заступника голови
райдержадмiнiстрацii вiдповiдно до окремого розпорядження голови
райдержадмiнi страцii.

Керiвник апаратУ,.Щнiпровськоi районноi в MicTi Киевi деря(авноi адмiнiстрацii
Ластовецький r. В.

I. Здiйснюе визначенi Законом Украiни <про державну олужбу> повноваження
керiвника державНоi служби в апаратi рuйд.р*uдмiнiстрацii та iT структурних
пiдроздiлах (KpiM структурних пiдроздiлiв зi статусом юридичн"*-о.iО) та
забезпечуе виконання Конституцii Украiни, законiв Украiни "Про мiсцевi державнi
адмiнiстрацii", "Про мiсцеве самоврядування в УкраЫ", о'Про столицю Украiни -
MicTo - герой Киiв", iнших законiв Украiни, постанов Верховноi Ради УкраЙ, aKTiB
Президента Украiни, КабiнетУ MiHicTpiB УкраiЪи' рiшень Киiвськоi мiЪькоi РdДИ,
розпоряджень Киiвського мiсъкого голови, КиiЪсъкоi MicbKoi i ,Щнiпровськоi
районноi В MicTi Киевi державних адмiнiстрацiй у сферi органiзJцiйного,
iнформаЦiйногоо матерiалъно-технiчного та iншого забёзпе".нr" дiялъностi
райдержадмiнiстрацii, реестрацii мiсця проживання / перебування фiзичних осiб,
забезпечення правопорядку, законностi, захисту прав людини, з питань охорони
працi, внутрiшньоТ та iнформацiйноi полiтики.

У межах наданих повноважень керiвника державноi служби:
1) органiзовуе планування роботи з персоналом апарату райдержадмiнiстрацii, в

тому числi органiзовуе проведення KoHKypciB на зайняття вакантних посад
ДеРЖаВНОi СЛУЖби категорiй llБlli llBl', забезпечуе прозорiстъ i об'ективнiсть таких
KoHKypciB вiдповiдно до вимог Закону Украiни <Про державну службу>;

2) ЗабезпечУе ппанування службовоi кар'ери, планове замiщення посад державноi
СЛУжби пiдготовленими фахiвцями згiдно з вимогами до професiйноi
компетентностi та стимулюе просування по службi;

3) ЗабезпечУе своечасне оприпюднення та передачу центр€Lльному органу
ВИКоНаВчоi влади, що забезпечуе формування та реалiзуе державну полiтику у сферi
державноi служби, iнформачii про BaKaHTHi посади державноi служби з метою
фОРМУВаНня единого перелiку вакантних посад державноi служби, який
опридюднюеться;



4) призначае громадян Украiни, якi пройшли конкурсний вiдбiр, на BaKaHTHi

посади державноi служби категорiй llБtl i llBll в апаратi райдержадмiнiстрацii,
звiпьняе з таких посад вiдповiдно до чинного законодавства;

квалiфiкацii державних службовцiв

5) присвоюе ранги державним службовцям в райдержадмiнiстрацii, якiзаймають
посади державноi служби категорiй ltБll i llBll,

6) забезпечуе пiдвищення
р айдержадмiнi стр ацii;

7) здiйснюе планування навчання персонаJIу райдержадмiнiстрацii з метою
вдосконалення рiвня володiння державними службовцями державною мовою;

райдержадмiнi стр ацii;
9) розглядае скарги на дii або бездiяльнiсть державних олужбовцiв, якi займають

посади державноi служби категорiй llБll i llBll в апаратi райдержадмiнiстрацii;
10) приймае у межах наданих повноважень рiшення, про заохочення та

притягнення до дисциппiнарноi вiдповiдалъностi державних службовцiв, якi
займають посади державноi служби категорiй llБll i l,Bll в апаратi

райдержадмiнiстрацii;
11) виконуе функцiТ роботодавця стосовно

райдержадмiнiстрацiT, якi не е державними службовцями;
t2) створюе для працiвникiв апарату на.гlежнi для

матерiально-технiчне забезпечення;
13) видае у межах своiх повноважень накази.

8) здiйснюе контроль за дотриманням виконавськоi та службовоi дисциплiни в

працiвникiв апарату

роботи умови та ik

II. Органiзовуе та координуе роботу з питанъ:
1. пiдготовки планiв райдержадмiнiстрацii та звiтностi про iх виконанню;
2. забезпечення планування,органiзацiйно-технiчноi пiдготовки та проведення
засiдань колегii, консультативних, дорадчих iнших допомiжних органiв

р айдержадмiнi страцii, нар ад, якi пр оводить голова р айдержадмiнiстрацii;
3.координацii розроблення, впровадження та забезпечення функцiонування

системи управлiння якiстю в райдержадмiнiстрацii;
4. органiзацii дiловодства, в тому числi з грифом обмеженого доступу, i

контропю (забезпечення облiку, проходження, контролю за виконанняМ

документiв, iх зберiгання та передачу в установленому порядку до
державного apxiBy);

5. органiзачii прийому громадян i розгляду звернень, що надiйшли до
райдержадмiнiстрацii, контролю вирiшення порушених у них питанъ,

узагальнення та аналiзу пропозицiй, що мiстятъся в них, розРОбКИ
пропозицiй, спрямованих на усунення причин, якi породжують обrРУНТоваНi

скарги i зауваження громадян;
6. матерiально - технiчного, адмiнiстративно - господарсъкого та iнфорМаЦiЙНО

- комп'ютерного забезпечення дiяльностi апарату райдержадмiнiстраЦii;
7. органiзацii технiчноi пiдтримки офiцiйного веб-сайту райдержадмiнiстрацii;
8. органiзацii функцiонування корпоративноi комп'ютерноТ мережi апарату

,. ffiЁ;:ЖrНЖ#li" поо*амно-технiчного, iнформаuiйного забезпечення,
впровадження електронного документообiгу в апаратi райдеРЖадмiНiСТРаЦii,
нових iнформацiйних технологiй у сферi державного управлiння.



10. органiзацii технiчного захисту iнформацii в частинi технiчного захисту
iнформацii в iнформацiйно-обчислювЕulьних

райдержадмiнiстрацii;
системах апарату

11. органiзацii процесiв з обробки персонаJIьних даних вiдповiдно д0 вимOг
законодавства Украiни у сферi захисту iнформацii;

12. управлiння архiвною справою;
13. ведення .Щержавного реестру виборцiв;
14. реестрацii мiсця проживання /перебування фiзичних осiб;
15. доступу до публiчноi iнформацii.
16. iНформацiйноi полiтики, внутрiшньоi, регiональноi полiтики, мiжнародного

спiвробiтництва та мiжрегiональноi спiвпрацi, зв'язкiв з громадсъкiстю;
17.iнформування населення про небезпечнi aBapii, ситуацiiо отан довкiпля та про

заходи, що вживаються з ix лiквiдацii або покращення;
18.охорони працi;
19.органiзацii розгляду звернень громадян, якi надходять через контактний

центр;
20. реалiзацii державноi полiтики у сферi мiжнацiонаJIьних вiдносин, мiграцiйноi

полiтики, забезпечення прав нацiональних меншин;
21. додержання законодавства Украiни про свободу coBicTi та релiгiйнi

органiзацii;
22. реалiзацiТ державноi полiтики у сферi надання адмiнiстративних послуг.

III. Керiвник апарату райдержадмiнiстрацi,I у межах наданих повноважень:

- опрацьовуе i подае головi проекти планiв основних заходiв райдержадмiнiстрацii
на кварт€lл та тиждень; забезпечуе контроль за iх виконанням;
- здiйснюе оtrрацюваннrl проектiв розпоряджень голови райдержадмiнiстрацii;
- готуе проекти розпоряджень та доручень голови райдержадмiнiстрацii;
- бере участь у розробцi та здiйсненнi експертизи проектiв нормативно - правових
aKTiB райдержадмiнiстрацii;- забезпечуе дотримання режиму роботи в службових примiщеннях
райдержадмiнiстрацii, належний протипожежний стан у примiщdннях
райдержадмiнiстрацii та дотfr имання правил охорони працi;
- забезпечуе органiзацiю прийнятгя - передачi iнформацii засобами електронного
зв'язку вiдповiдно до вимог законодавства;
- забезпечуе взаемодiю iз структурними пiдроздiлам райдержадмiнiстрацii,
територiальними органами централъних органiв виконавчоi влади, органами
державноi впади вищого рiвня;_ забезпечуе здiйснення перевiрки дiялъностi структурних пiдроздiлiв
райдержадмiнiстрацii з органiзацiйних питань, роботи iз зверненнями цромадян,
здiйснення дiловодства i контролю за виконавсъкою дисциплiною з iнших питань,
що входить до його компетенцii у межах i порядку встановленому чинним
законодавством;

F . . ,Е_ заOезпечуе вивчення 1 узагальнення досвlду роOоти структурних пlдроздlлlв
райдержадмiнiстрацii, наданнrI iM методичноi та практичноi допомоги в iT

полiпшеннi та удосконаJIеннi; поширення прогресивних форм роботи ;



- Вносить пропозицii щодо премiювання керiвникiв структурних пiдроздiлiв
райдержадмiнiстрацii, якi м€lють статус юридичних осiб;
- розглядае питання i вносить пропозицii про нагородження громадян району
ДеРЖаВНиМи нагородами, вiдзнаками Президента Украiни та пOчесними званнями;
- бере участь у пiдготовцi та проведеннi виборiв Президента Украiни, народних
депутатiв Украiни, депутатiв мiсцевих ред, референдумiв ;- виконуе iншi функцii вiдповiдно до законодавства та за дорученням голови
районноi державноi адмiнiстрацii.

IV. В МеЖах cBoix повноважень спрямовуq координуе та контролюе дiялънiсть
структурних пiдроздiлiв безпосереднього пiдпорядкування:
- органiзацiйного вiддiлу;
- вiддiлу органiзацii дiловодства;
- вiддiлу контролю;
- вiддiлу роботи iз зверненнями громадян;
- архiвного вiддiлу;
- вiддiлу бухгалтерського облiку i звiтностi;
- вiддiлу з питань адмiнiстративно-господарсъкого забезпечення;
- вiддiлу ведення Щержавного реестру виборцiв;
- вiддiпу iнформацiйних технологiй;
- вiддiлу монiторингу звернень;
- секторуз питанъ охорони працi;
- вiддiлу з питань внутрiшньоi полiтики та зв'язкiв з громадськiстю;
- вiддiлу з питанъ iнформацiйноi полiтики;
- вiддiлу з питань реестрацii мiсця проживання/перебування фiзичних осiб;
- вiддiлу з юридичних питань;
- вiддiлу управлiння персоналом.

V. Координуе в межах наданих повноважень дiяльнiсть управлiння (IfeHTpy)
надання адмiнiстративних послуг.
VI. Спiвпрацюе та взаемодiе з атруктурними пiдроздiлами центраJIьних органiв
виконавчоi влади та Киiвськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii в межах cBoik
повноважень, що випли,вають з покладених завдань i визначеного кола питань, а
також:

- Щнiпровським районним вiддiлом Головного управлiння .Щержавноi мiграцiйноi
служби в MicTi Киевi;

- Лiвобережним мiжрайонним вiддiлом ГУ Спужби безпеки Украiни у м. Киевi та
Киiвськiй областi;

- Щнiпровським управлiнням полiцii Головного управлiння Нацiональноi полiцii
в MicTi Киевi;

- Щнiпровським районним управлiнням ГУ ДСНС УкраiЪи в м. Киевi.

VII. Керiвник апарату очолюе, здiйснюе керiвництво та координацiю роботи:
- експертноi KoMicii;
- KoMicii для визначення непридатностi мат9рiальних цiнностей та ix списання,

прийняття -передачi майна, iндексацii необоротних активiв;
- KoMicii з перегляду нормативно-правових aKTiB .Щнiпровсъкоi районноi в MicTi

Киевi державноi адмiнiстрацii;



- Koмicii для iдентифiкацii та оцiнки. ризикiв у .Щнiпровськiй районнiй в MicTi Киевi
державнiй адмiнiстрацii на ZO2З-2024 роки.

vl-!.
VШ. На час вiдсутностi керiвника апарату викOнання його обов,язкlв пOкладастъся
на заступника керiвника апарату райдержадмiнiстрацii, а у разi вiдсутностi
останнього - на одного iз державних службовцiв апарату райдержадмiнiстрацii
вiдповiдно до окремого розпорядження райдержадмiнiстрацii.

Керiвник апарату Iгор ЛАСТОВЕtЪКИЙ


