3ATBEP/)XEHO
HakasoM ympaeniaHa (LlenTpy)
HaJaHHA aIMiHICTPaTUBHUX
nocayr JIHINpoBCBKOI pailOHHOI B
MICTI Kuesi JepIKaBHOL
aZIMiHicTparii
14.08.2019 p. Ne58

VYMOBH

NpOBeJeHHSI KOHKYPCY HA 32l HATTS BAKAHTHOI MOCAAH IePIKABHOI CJIyX0H,
3aCTYNMHHKA HaYaJdbHHKA Bilgijay-agMiHicTpaTOpa Biaally HajaHHA
aJMiHicTpaTHBHHX nocayr ynpasJjinng (LleaTpy) nagannsa agMiHiCTpaTHBHHX
nocayr JIninpoBcebkoi paiionHoi B micti Kuesi qepaxaBHoi agminicrpauii
(xateropist «b»)

02160, M. KuiB, Byn. XapkiBceke 11oce, 18

3arajabHi yMOBH

ITocanoBi 000B’A3KU -3abe3neuye  BHKOHAaHHA  JOpy4YeHb  HadaJbHHKA
yIpaBliHHA - ajgMiHicTpartopa ynpasimiHHA (LleHTpy)
HaJaHHA aJMIHICTpaTUBHMX TOCIYr JIHIIPOBCHKOI
paiforsoi y wmicti Kuei nepxxaBHOi ammiHicTpamii Ta
3aCTyNIHMK2 HadalbHHKA YNpPaBIiHHA - HaYalbHHUKa
Bigainy -  aaMiHicTpatopa  Bigailly — HaJaHHA
azMigicTpaTuBHEX nocnuyr ynpasiiHHs (LieHTpy) HanaHHs
aaMiHicTpaTuBHMX mHOCHyr JIHIIPOBCHKOI paiOHHOI Y
Mmicti KreBi aepxaBHOI aaMiHicTpanii.

-OpranizoBye IISIBHICTD BiAALITY HaJaHHA
agMiHicTpaTHBHEX mocayr ynpasniHas (LleaTpy) HanaunHs
aJMiHICTpaTHBHHX MOCTYr JIHIMpOBCbKOI palOHHOI Y
micTi Kiesi nepxaBHoi aqMinicTpamil y ToMy YHCII 1010
B3a€EMOJii i3 Cy0’e€KTamMu HaJaHHS aJMiHICTPaTHBHHX
IIOCITYT, BXKHBA€ 3aXO/iB 10 MiABUIICHHA €(QEKTHBHOCTI
po6otu ynpasiinHg (LienTpy).

-Hanae cy6’extaM 3BepHEHb BHYEpIHY iHdopMaliio i
KOHCYJIbTAlLlil I[IOJ0 BHMOI Ta MOPAAKY HaJaHHA
aJIMiHICTpaTUBHUX IOCIYT.

-TIpuiimae Bin cy6’€KTiB 3BEpHEHb NOKYMEHTH, HEOOXiHI
JUIS HaJlaHHA agMiHICTPaTUBHUX IIOCIYT.

-Peectpye Ta mojae moxkymeHTd (X Komii) BiANOBiAHUM
cy6’ekTaM HaJaHHA aJAMiHICTPaTUBHHX TIOCIYr HE
ni3HilIe HACTYIHOTO po6OYOro AHS Micis iX OTPHMAHHS 3
NOTpUMaHHsAM BHMoOr 3akoHy VYkpaiHu «[Ipo 3axuct
MIEPCOHATIBHUX JaHHUXY.

-Bumac abo 3alesmedye HaiCWIaHHA depes 3acobu
momrtoBoro 38’a3ky  (y  BHIagKax — Iepen0adeHHX
3aKOHOJABCTBOM) pe3yIbTatiB HaJaHHA




a/IMiHICTPAaTHBHHUX TIOCIYT Cy0’eKTaM 3BepHEeHb (y TOMY
ypcni pilleHHs TpO BiAMOBY B 3aJOBOJICHHI 3asBU
cy6’ekTa 3BepHEHHS), TOBIZOMIEHHS IIPO MOXKJIHMBICTH
OTpUMAaHHA aJMiHICTPATMBHHX TOCIYT, OGOPMIEHHX
cy0’exTaMu HATaHHS aAMIHICTPATUBHHUX IIOCIYT.
-Oprani3oBye 3a0e3MneueHHs HaJaHHA aJMIHICTPaTHBHHX
IIOCIIYT Cy0’ €KTaMHu iX HaJlaHHSL.

-3miliCHIOE KOHTPOJIb 3a JOJEPXKaHHAM Cy0’exTaMu
HAJAHHSA AIMIHICTPATUBHUX IOCIYT CTPOKIB PO3IIISALY
CIIpaB Ta MPHUUHATTS PilICHb.

-Hamae amMiHiCTpaTHMBHI MOCIyrd y  BHINAAKax,
nepeadayeHNuX 3aKOHOM.

-Koopaunye  misnpHiCTE  aaMiHicTpaTopiB  BimaiTy
Ha/IaHHS aJMiHICTPATUBHUX IOCIYT, KOHTPOIIIOE SKiCTh Ta
CBOEYACHICTh BHKOHAHHS HHUMH CBOiX (YHKLIOHAJIBHHUX
000B’A3KIB.

-OprasrizoBye iHdopmariiiine 3a0e3meueHHs poOOTH
ympasiniaas (LlenTpy).

-3xilicHIOE 1HIII MOBHOBAaXXEHHs, NependaueHH] YUHHUM
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH.

YMOBH OILTaTH Tparti

[TocamoBuii OKJaj 3TigHO IITaTHOro posnucy Ha 2019
pik, Han0aBKW, JOIUIATH Ta IpeMii BiANOBIIHO 10O
YHHHOT'O 3aKOHOJIaBCTBA

[npopmartisg npo
CTPOKOBICTB YU
6e3CTPOKOBICTE
NpU3HaYeHHA Ha Iocaay

besctpokoso

Iepemik JOKyMEHTIB,
HeoOXIHUX JUIsl y9acTi B
KOHKYpCi, Ta CTPOK 1X
MOJaHHS

1) Konis nacropra rpoMajssHiHa Y KpaiHu,;

2) mnMcbMOBa 3asBa PO y4YacTb y KOHKypcl 13
3a3HaYEHHAM OCHOBHHX MOTHBIB IIOJO 3alHATTS MOCaaH
Aep>KaBHOI CiIyxOH, IO SKOI [OMA€ThCS peE3OMe Y
NOBiLITBHIN GopMi;

3) nuceMoBa 3a4Ba, B AKiil ocoba MoBizoMIse, Mo 10 Hel
He 3aCTOCOBYIOTbCS 3a0OpOHM, BHM3HA4YEHI YaCTHHOKO
TpeThoro a6o uerseproro crarti | 3akony Ykpainu "[lpo
OUMINEHHS BiIagu", Ta HAa€ 3rolly Ha IIPOXOKEHHS
TMepEeBipKA Ta Ha ONPHIIOHEHHS BiOMOCTEH CTOCOBHO
Hel BiAMOBIAHO 0 3a3HAYCHOT0 3aKOHY.

4) xomis (xormii) JOKyMeHTa (JOKyMEHTIB) IIPO OCBITY;

5) opuriHanm mNOCBigYeHHs arecTauil IIOJO BiJIBHOIO
BOJIOZIHHSA Jep>KaBHOI MOBOIO;

6) 3amoBHeHa 0co00Ba KapTKa BCTAHOBIICHOTO 3pa3Ka;

7) neknapamis 0cobu, YNOBHOBaXXEHOI Ha BHKOHAHHA
byHKUiii nepxaBu abo MICIEBOrO CaMOBpPSITyBaHHS, 32
MUHYIUH pIK;

8) sasBa MpO BiJACYTHICTH 3a0OproBaHOCTI 3i CIUIATH
aJIIMEHTIB Ha YTPUMAHHS JUTHHH, CYKYIHUI PO3MIp SKOI
MepeBHIIYE CYyMy BIJIOBIIHUX IUIaTeXiB 3a IICTh




Mic4IiB 3 JHA Mpej’sIBIE€HHA BUKOHABYOTO NOKyMeHTa 10

IPYMYCOBOI'O BUKOHAHHA.
JIOKYMEHTH TpHAMAIOTECS 10 3aKiHYeHHs pobodoro JHS

29 cepnus 2019 poky.

JlonaTkoBi
(HeoGOB’ A3K0BI)
JOKYMEHTH

3asBa 11010 3a0e3[eYeHHsT PO3YMHHUM IPHUCTOCYBaHHAM
3a  (Qopmoi0 3riflHO 3 JOHATKOM 3 gpmo Ilopsaky
TIpoBeNieHHs KOHKYpCy Ha 3alfHATTA MOCaj Hep)KaBHOI
ciyx6u,  3aTBepmKeHoro  mocraHosoro  Kabixery
Minictpis Vipaiuu Bix 25 6epezns 2016 poky.

Jlara, yac i micue
IpOBeJIeHHs] KOHKYPCY

03 Bepecus 2019 poky o 10-00 rox.
02160, m. Kuis, 6yin. Ipaui, 1/1, xab. 406

[pizBuine, iM’s Ta 1O
0aTHKOBI, HOMEDP
TenedoHy Ta agpeca
€JIEKTPOHHO] IOIITH
oco0H, gKa Hajae
IOATKOBY 1H(OpPMAIIIO
3 MATaHb MPOBEICHHS
KOHKYpPCY

Hauanos Muxaiino BikropoBuy
(044) 366-86-00

(044) 366-86-02

cnapl l@dnipr.gov.ua

KpaJidixanifini BUMOrH

OcsgiTa

Buima, cTyIiHb BUILOI OCBITH HE HHXKYE Maricrpa

Hocsin pobotu

OCBi/] poGOTH Ha Mocaax AePHKaBHOI CIlyKOu KaTeropil
«B» un «By» ab0 10cBif cy)0H B opraHax MiCLEBOIO
caMOBps[yBaHHs, a00 HOCBi poOOTH Ha KEPIBHHX
rocaax MiJIIPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3anii
He3aJIe’KHO Bijl (JOpM BJIACHOCTI HE MEHIIIE OJAHOTO POKY

BonoaiHHA Jep)KaBHOKO
MOBOIO

BinbHe BOJIOJIHHS ACPXKABHOIO MOBOIO

BononigHsa 1HO3€MHOIO
MOBOH

He 060B’s13K0BO

BumMoru 10 KOMIETEeHTHOCTI

Bumora

KoMmoHeHTH BUMOTH

YMiHHS MpaloBaTH 3
KOMII FOTEPOM

-IOCTaTHiM piBEHb KOPHCTYBaHHs KOMII FOTepHUM
o6nagHaHHAM Ta 0(iCHOIO TEXHIKOI0;

-BMiHHS BUKOPHCTOBYBATH IPOrPaMHe 3a0e3MeyeHHA:
(MS Windows XP, MS Word, MS Excel, MS Internet
Explorer, MS Outlook Express, Power Point).

Jinosi gKoCTi

1) HaBHUKY YIIPABIiHH,

2) BMiHHS pO3IOALISTH pOOOTY;

3) BMiHHS 3aCTOCOBYBATH 3aKOHOJIaBCTBO 32 crierPikoro
poboTH;

4) BMiHHS IpaLOBATH 3 iHpOpMAIL€O;

5) 37aTHICTB CaMOCTIHHO MEPEBiPATH i OLIHIOBATH
BUKOHAHY pOOOTY Bi/OBIIHO 10 BUMOT i TEPMiHIB;

6) BMiHHS e(pEeKTHBHOI KOOPMHAILIl 3 IHIIHMMHY;

7) BUMOTJIUBICTE;

8) HaBHUKM pO3B’I3aHHS MPOOIIEM.




Oco0OucTICHI SKOCTI

1) BiAMOBiAANBHICTE;

2) CHCTEMHICTB i camocTiiinicTh B poboTi;

3) YBaKHICTh JI0 ACTAICH,

4) opieHTaris Ha 0OCIyroByBaHHS,

5) camMooprauisallis Ta Opi€eHTallis Ha PO3BUTOK;
6) rOTOBHICTb JONOMOITH;

7) KOMyHiKaOeNnbHICTh;

8) cTpecoCTiHKICTb.

IIpodeciiini 3HAHHS

Bumora KoMmnoHeHTH BUMOTH
1. 3nanHs 3HaHHS:
3aKOHOJABCTBa - Konctutyuii Ykpainu;

- 3akony Ykpainu «[Ipo nepxaBHy CIy)0y»;
- 3akoHy Yxpainu «[Ipo 3amobiraHHs KOpYIILi»;

2. 3HaHHA CHELiaJbHOTO
3aKOHOJIaBCTBA, 110

0B’ A3aHe 13
3aBJJaHHAMH Ta 3MICTOM
poOOTH IepkKaBHOI'O
cmy>60BIIg BiAMOBIIHO
710 110CaIOBOT iIHCTPYKIIii
(TmonoXXeHHs IIpo
CTPYKTYpHMIA I APO3IILIT)

3HaHHA:

1) 3akon Ykpainu «IIpo aqMiHiCTpaTHBHI OCIYTH»;

2) 3akon Ykpaiuu «I[Ipo rpoMaasHCTBO Y KpaiHU;

3) 3akon Ykpaiuu «[Ipo €aunuii gep>xaBHUM
nemorpadiuHuii peecTp Ta JOKYMEHTH, IO MOCBIAYYIOTh
rpOMaJSHCTBO YKpaiHy, TIOCBIA4YIOT 0co0y 4H 1i
CHeIiaJIbHUAMN CTaTyC»,

4) 3akoH Ykpainu «I[Ipo 3aXHCT NepCOHAIBHUX JaHHX»;
5) Topsinox odopmieHHs, BUaa4i, 0OMiHy, epecuIaHHs,
BHJTYUEHHS, TOBEPHEHH JepkaBi, BU3HAHHS He/liiCHIM
Ta 3HUINEHHS DacropTa POMaJTHUHA YKpaiHy,
3aTBepIKeHuil noctaHosoro Kabinery MiHicTpis
Yxpainu Bin 25 Gepesns 2015 p. Ne 302 (B penaxuii
nocranosu Kabinery MinictpiB Ykpainu Bif 26 KOBTHA
2016 p. Ne 745);

6) [Topsanok odopMiIeHHs, BUAa4i, 00MiHY, TepeCUIaHHs,
BHJTy4EeHHSl, TOBEPHEHH IepyKaBi, BUHAHHS HEAIHCHIM
Ta 3HUIIEHHS [acIIopTa rpOMasiHUHA YKpalHH JUIs
BHi3]Ty 33 KOPJIOH, 3aTBEPUKEHNMI TocTaHoBoro KabineTy
MimnicTpis Ykpainu Bix 07 Tpasnsa 2014 p. Ne 152
(B penakuii mocranosu Kabinery MinicTpiB YkpaiHu BIJ
16 nmuctomnazaa 2016 p. Ne 1001);

7) IlpaBnia peecTpauii MicLs IPOXKHBAHHS, 3aTBEPIIKEHI
nocranosoro KaGinery Minmicrpir Vipainw Bin 2 GepesHs
2016 p. Ne 207,

8) IMopsmok nepkaBHOI peecTpallii pe4oBHX IPaB Ha
HepyXoMe MaifHO Ta iX 00TsIKeHb, 3aTBEPIKEHUH
nocranoBoo Kabinery MinicTpiB Ykpainu Bijt
25.12.2015 Ne 1127 (B pemakuii nocranoru Kabinery
Minictpis Vipainu Bing 28.11.2018 Ne 1019);

9) Posnopsamxenns Kabinery MinicTpiB Y xpaiHu «Jleski
MUTAHHS HAJaHHS aJMiHiCTPAaTHBHUX IIOCITYT OPraHiB
BHKOHABYO! BIaH uepe3 HeHTPH HATaHHS
amMiHicTpaTHBHUX Hocayr» Bix 16.05.2014 Ne 523-p;




10) TMopsiIoK Aep>kaBHOI peecTpalii PHATIHAX ocio,
GbizndHUX oci6-miAnpueMIliB Ta TPOMAJCBEKIX
(hOpMyBaHb, IO He MAIOTh CTATYCy FOPHIMYHOI ocobu
3aTBepIIKeHMH HakazoM MiHicTepcTBa rocTHLil YKpaiHu
Bix 09.02.2016 Ne 359/5;

11) Pimenns Kuicpkoi Michkoi panu «IIpo BU3HauCHHA
TnepeniKiB aqMiHICTPATUBHUX MOCIYT, AKi HAJAKTHCS
yepe3 [IEHTPU HaNaHHs-aAMIiHICTPATUBHUX MOCIYT B MiCTi
Kuegi» Bim 28.08.2016 Ne861/861;

12) PosnopsgxeHHs BAKOHaBYOTo oprady KuiBchkol
micekoi pamau (KMJIA) «IIpo ynoBHOBaXKeHHS MOCATOBUX
ocib ckIanaTH IPOTOKOJIH IIPO aIMiHiCTpaTHBHI
npaBoropymenHs» Big 29.10.2014 Ne 1234 ( i3 3MiHamu i
JOTIOBHEHHSIMH, BHECEHUMH PO3MOPAIKEHHIMHA
KuiBchKOi MiCBKOI ZiepkaBHOI aaMiHicTpamii

Bix 26 tpasus 2015 poxy N 496, Bin 2 munus 2016 poky
N 493, Bix 27 rpyaus 2016 poky N 1356)




3ATBEPJDKEHO
Haka3zoMm ympaBiinasa (Llentpy)
HaaHHS aZIMIHICTpaTUBHHUX
nocayr J{HInpoBChKOI paliOHHOI B
MicCTi Kuesi JepKaBHOI
aaMiHicTpauii
14.08.2019 p. Ne58

YMOBH

NpOBeJAeHHS KOHKYPCY HA 32l HATTS BAKAHTHOI MOCAH JePKABHOI cI1y#K0H,
3aCTYNHHKA HaYaJdbHHKA Biaiay-aamMinicTpaTopa Bigminy 3a6e3neyeHHs XifabHOCTI
HenTpy ynpaeainus (IlenTpy) HagaHHa agMiHicTpaTHBHUX nocayr JninpoBeskoi
paiionHoi B micti Knei aep:xaBHoi agminicTpanii
(kaTeropist «b»)

02160, m. Kuis, Byn. XapkiBcbke 1oce, 18

3araabHi YMOBH

ITocamoBi 000B’A3KH -3abe3nedye  BUKOHAaHHA  JIOpyYeHb  HadallbHHUKa
yhpaBniHHS - anaMimicTparopa ympaBiniHHA (LIeHTpY)
HajaHHS  aJMIiHICTpaTMBHHMX mociayr JIHIOpOBCHKOI
paiionnoi y wmicti Kwuesi nepxaBHOi ammiHicTpauii Ta
3aCTYIIHMKA HAYaJbHUKA YNpPaBIiHHA - HauaJlbHUKA
Bimminy - aamimictparopa Bioainy —3abe3nedYeHHS
mismeHOCTi  LlenTpy ympaBminaa (LleHTpy) HagaHHA
aJMiHICTpaTHBHHX nociyr JIHIIpOBCEKOI paHOHHOT Y
micti Kuesi nepxaBHoi aaminicTparii B TOMY YHCII IIOJO0
BEIEHHS [UTOBOACTBA, CKJIAJAHHA 3BITHOCTI, BEICHHS
JIOKYMeHT000iry, poOoTH 31 3BEpHEHHSMH IpOMAJSH Ta
3a[IMTaM¥ JACPKaBHUX OpPTaHiB.

-OpranisoBye  AisulbHiCT  Bigmimy — 3abe3meveHHS
mismeHocti Llentpy ympasnmimas (LlenTpy) HanaHHd
amMizicTpaTHBHUX mocayr JlHimpoBchKoi paHoOHHOT Y
micti Kuesi aepxaBHoi anmiHicTpawii y TOMy YHCII MO0
B3aeMofii i3 cy0’eKTaMH HaJaHHS aJMiHICTPaTUBHHX
IOC/IYT, BXXHBA€ 3aXOJiB O MiJBHIIECHHS e(eKTHBHOCTI
pobotu ynpasninas (LleHTpy).

_Hanae cy6’ekTaM 3BepHeHb BHYEPIHY iH(OpMAMiO I
KOHCYJbTallii IOAO BHMOI Ta TMOPSAKY HaAaHHSA
aJIMiHICTPaTUBHUX IOCIYT.

-IIpuiimae Bix cy6’eKTiB 3BepHEHB JOKYMEHTH, HEOOXi/Hi
JUIsl HaJlaHHS aaqMiHiCTpaTHBHUX IOCTYT.

-Peectpye Ta mopae gokyMeHTH (1X Komii) BiANOBIXHAM
cy0’ekTaM HamaHHS | aAMIiHICTPaTMBHHUX [OCIYT He
Mi3HiIlIe HACTYNMHOrO poGoYoro JHA MiciA iX OTPUMAaHHA 3

JOTpHMaHHAM BHMOT 3akoHy VYkpainu «IIpo 3axucr
MMepCOHANTBPHHUX JaHHUX)).




Bupae abo 3a0esmedye HAJICHIAHHA HEPE3 3aco0u
momrToBoro 3B’s3ky (y ~ BUNaIKax nepei0aueHIX
3aKOHO/IABCTBOM) pe3yybTaTiB HaJlaHHSA
aJMiHICTpaTHBHUX MOCIYT Cy0’€KTaM 3BEPHCHDB (y Tomy
yyucai pilleHHs TIPO BiIMOBY B 3aJI0BOJICHHI 3as4BU
cy0’exTa 3BEpHEHHS), IIOBiJIOMIIEHHS IPO MOKJIUBICTh
OTpUMaHHs aMiHICTPaTUBHUX MOCIYT, o OpMIIEHHX
cy0’exTaMy HaJlaHHA aJMiHICTpaTHBHHUX ITOCIHYT.
-OpranizoBye 3a0e3NedYeHHs HaJaHHA aMiHICTpaTHBHUX
Hocayr cy0’ekTamMu X HaJlaHHs.

-3miificHIOE KOHTpOJIb 33 JOACPXKaHHIM cy0’exTamMu
HamaHHd aJMiHICTPaTHBHUX IIOCITYT CTPOKIB pPO3IIARY
CIIpaB Ta IPUHHATTS PillleHb.

-Hamae anMiHicTpaTéBHI  IOCJHYrH Yy  BHIAJKax,
nepeabaueHUX 3aKOHOM.

-KoopauHye  JAisIBHICTH aqMiHicTpaTopiB  BiAALLY
HaJaHHA aJMiHiCTPaTHBHUX MOCIYT, KOHTPOJIOE AKICTH Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMH CBOIX (YHKIIOHANbHMX
000B’A3KIB.

-OpranizoBye iH(opMmariiiHe 3abe3neueHHs poOOTH
ynpasniass (Lentpy).

-3miiicHIOE iHII [TOBHOBa)XXCHHA, nepebadeHHl YHHHUM
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH.

VMOBH OIIATH Tpali

[TocamoBuil OKJIaa 3riHO IITATHOrO PO3MUCY HA 2019
pik, Haj0aBKH, [OMIAaTH Ta mpeMii  BifNOBIAHO [0
YUHHOTO 3aKOHOJJJaBCTBa

IadopMmallis Ipo
CTPOKOBICTb UM
6e3CTPOKOBICTh
npu3HauYeHHs Ha MOcay

be3cTpoKoBO

Tlepenik OKyMEHTIB,
HeOOXiTHUX IJis y4acTi B
KOHKypCi, Ta CTPOK 1X
MOJaHHA

1) Komis macnopTa rpoMajisHuHa VYkpainu,

2) nuceMoBa 3asgBa PO  YHacTe Y KOHKypci 13
3a3HAUEHHSM OCHOBHHX MOTHBIB LIIOJIO 3afHATTA MOCaIH
JepKaBHOI CIyXOM, 10 5KOI TOMAETBCA PE3OME y
HOBIIBHIN (opmi;

3) nuceMoOBa 3as5Ba, B gKiii ocoba moBigomIse, IO A0 Hel
He 3aCTOCOBYIOTBCS 3a00pOHH, BHU3HAYEHI YaCTHHOIO
TPETHOO ab0 YETBEPTOIO crarti 1 axony Ykpainu "IIpo
OuMIeHHs BIaau", Ta HaJa€ 3roay Ha HPOXOPKEHHS
repeBipkd Ta Ha ONPHIIOJTHCHHA BilOMOCTEH CTOCOBHO
Hel BiIMOBIAHO O 3a3HA4YEHOTrO 3akoHYy.

4) xorris (xormii) JOKyMeHTa (XOKYMEHTIB) ITPO OCBITY;

5) opuriHan IIOCBIIYEHHA arecTalil ILOJO BLIBHOIO
BOJIOJTIHHS JIEPKABHOIO MOBOIO;

6) 3anoBHEHa 0cOO0Ba KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3paska,

7) nexnaparis 0co0H, YIIOBHOB)XEHOI HAa BHKOHAHHA
dyHKUil aepxass abo MiCLEBOro CaMOBPSIYBAHHA, 3a
MHUHYJIHI piK;




8) sagBa TPO BiICYTHICTB 3abopropaHocTi 31 CILIATA
aJiIMEeHTIB Ha YTpUMaHH] AUTHHH, CYKyIHHT po3Mip SKoi
[epeBUIyE CyMy Bi/UIOBLIHMX WIaTexis 3a IICTh
MicsIiB 3 IHA Mpel’ sBICHHA BUKOHABYOTO NOKYMCHTA 1O
IIPYMMYCOBOTO BUKOHAHHS.

JIOKYMeHTH MpUiMarOThCA 10 3aKiHYCHHA pobouoro AHA
29 cepmas 2019 poky.

JlomaTKoBi
(He060B’A3K0B1)
JIOKYMEHTH

3asgBa MOJ0 3a0e3leueHHs PO3yMHHUM MPHCTOCYBaHHAM
3a Qopmoio 3rizmo 3 jgojaTkom 3 nmo Ilopsnxy
IPOBEJICHHsS] KOHKYPCY Ha 3aHHATTA Mocal JepKaBHOL
cnyx6u,  3aTBepIDKEHOTO  IOCTAHOBOIO Kabinety
MimnictpiB Ykpainu Bix 25 6epesns 2016 poky.

JlaTa, yac i micue
IPOBEIEHHS KOHKYPCY

03 Bepecus 2019 poky o 10-00 roz.
02160, m. Kuis, 6yx. [Ipaud, 1/1, ka6. 406

I[pizBuie, iM’s Ta 1O
0aTHKOBi, HOMEDP
tenedoHy Ta ajgpeca
€JICKTPOHHOI IMOIITH
oco0u, gKa HaJae
IOATKOBY 1H(OPMALio
3 NATaHb POBEJEHHS
KOHKYPCY

HauanoB Muxaiino Bikroposud
(044) 366-86-00

(044) 366-86-02

cnapl 1 @dnipr.gov.ua

KpanigikauiiiHi BAMOTH

OcsiTa

Bumia, CTyniHb BUIIOT OCBITH HE HIKYE MaricTpa

JTocsig poboTH

J0CBiI po6OTH Ha Iocajax AepKaBHOT ciyx0u Kareropii
«B» un «By» 260 10CBi] ci1yx61 B OpraHax MiCIieBOro
caMOBpsiIyBaHH:, b0 JOCBij po6OTH Ha KePiBHHUX
rocafax MiAnmpHeEMCTB, YCTaHOB Ta opraHizamii
He3aJIeXHO BiJl JOpM BIACHOCTI HE MECHIIIE OJIHOTO POKY

BonominHA AepKaBHOIO
MOBOIO

BijpHe BOJIOAIHHS AEPKaBHOIO MOBOIO

BoonidHs iHO3EMHOIO
MOBOIO

He 000B’A3KOBO

BHMOIH 10 KOMIETEHTHOCTI

Bumora

KoMroHeHTd BUMOTH

VMiHHS IIpalfoBaTH 3
KOMIT IOTEPOM

_J0CTATHiil piBeHb KOPUCTYBaHHs KOMIT FOTEPHUM
061aHaHHM Ta 0(iCHOIO TEXHIKOIO;

_BMiHHS BUKOPHCTOBYBaTH IPOrPaMHe 330€31ECHE:
(MS Windows XP, MS Word, MS Excel, MS Internet
Explorer, MS Outlook Express, Power Point).

Jlinogi sxocTi

1) HaBMYKH YTIPABIiHHS,

2) BMiHHs PO3MOALIATA PoOOTY;

3) BMiHHS 3aCTOCOBYBATH 3aKOHO/IABCTBRO 34 crerpikoro
poboTy; i

4) BMiHHS TIpaLfoBaTH 3 iHOPMAILI€;

5) 3aTHICTh CAMOCTI}HO MEPEBIPATH 1 OLIHIOBATH

BHKOHAHY POBOTY BiAMOBIAHO O BUMOT i TEPMIiHiB,;
6) BMiHHS eheKTUBHOI KOOPIUHAIIITI 3 iHIMAMH; u




7) BUMOTTIUBICTB;
8) HaBHUUKH PO3B’sI3aHHA MPOOJIEM.

OcobucTicHi IKOCTI

1) BiAMOBIAATBHICT;

2) CHCTEMHICTB i CaMOCTilHICTB B po6OTI;

3) yBaxKHICTb [0 JeTaneH;

4) opieHTaiis Ha 00CIyroByBaHHS;

5) camooprasizallisi Ta Opi€HTALisl HA PO3BUTOK;
6) rOTOBHICTB JIONIOMOITH;

7) xoMyHiKa06eNbHICTD;

8) cTpecocTiHKICTb.

Ilpodeciiini 3HAHHA

Bumora KoMIoOHEeHTH BUMOTH
1. 3HaHHA 3HaHHA:
3aKOHO/IaBCTBA - Koncerurynii Vkpainuy;

- 3akony Ykpainu «IIpo gepkaBHy cIyx0y»;
- 3akony Ykpainu «IIpo 3anodiraHHs KOpyIii»;

2. 3uaHHsg cneuiansHoro
3aKOHOJIaBCTBA, 1110

OB’ s13aHe 13
3aBJAaHHSAMHU Ta 3MiCTOM
poOOTH JepaxaBHOTO
CITy>k00BLISI BIATIOBIAHO
Z0 TI0CaI0BOI IHCTPYKIIiT
(TomoXkeHHs Mpo
CTPYKTYPHHH MiJPO3ALT)

3HaHHs:

1) 3axon Ykpainu «IIpo agMiHicTpaTHBHI IOCIIYTH»;

2) 3akon Ykpainu «IIpo rpoMagsHCTBO YKpaiHu»,

3) 3akon Vkpaiuu «IIpo €xunuii nep>xaBHH
neMorpadiuHuiil peecTp Ta JOKYMEHTH, IO TOCBIAIYIOTh
IPOMAISHCTBO YKpaiHH, IOCBIAIYIOTE 0CO0y UM ii
CIIeL1aIBHUN CTATyC»;

4) 3axon Ykpainu «[Ipo 3aXucT nepCOHANBHUX AaHUX»;
5) IMopsinok odopmieHHs, BUAadi, 0OMiHy, TepecHIaHHs,
BIUTydYEHHs, TOBEPHEHHS AE€P>KaBi, BU3HAHHA HeTIHCHUM
Ta 3HUILEHHS MacropTa rpoMaasiHiHa Y KpalHu,
3aTBepkeHuit mocraHoBoro Kabinery MiHicTpis
Vkpainu Big 25 6epesns 2015 p. Ne 302 (B pemaxuii
noctagosy Kabinetry MinicTpiB YkpaiHu BiJ 26 XOBTH
2016 p. Ne 745);

6) Topsaok odopMIICHH:, BUAadi, OOMiHy, IepecHIaHHs,
BUITy4YEHH!, IOBEPHEHHS IepKaBi, BUSHAHHS HeAliiCHUM
Ta 3HULIECHHS [1acTIOpTa IPOMaIsTHUHA Y KpaiH! JJIsd
BHI3/ly 3a KOPZIOH, 3aTBepKeHuii mocranosoro Kabinety
MiwnicTpis Ykpainu i 07 TpaBus 2014 p. Ne 152

(B penaxuii mocranosu KaGinery MiHicTpiB Ykpainu Bij
16 nucronama 2016 p. Ne 1001);

7) IpaBuna peecTpallii Micus IPOXKHBAHHS, 3aTBEPIIKEHI
nioctasosoto Kabinety MinictpiB Ykpaitu Bij 2 OepesHs
2016 p. Ne 207;

8) ITopsamok JepxaBHOI peecTpallii pe4oBHX MpPaB Ha
HepyXOMe MaiiHO Ta iX 00TsKEeHb, 3aTBEP/UKEHAH
nocraHoBoro KaGinety Minictpis Vkpaiau iz
25.12.2015 Ne 1127 (B penaxuii nocranoBu KaGinety
Mimnictpis Vkpainu Big 28.11.2018 Ne 1019);

9) Posnopsmxenns Ka6inery Minictpie Vipainu «Jleski
NUTaHHS HAJAHHA aIMiHICTPATHBHUX IIOCIYT OpraHiB




BHMKOHABYOI BIIaJIM Yepe3 LEHTPU HalaHHs
aZMiHICTpaTUBHUX nocayr» Big 16.05.2014 Ne 523-p;

10) I'opsiok aepxaBHOI peecTpallii IOPUIUIHHEX OCi0,
(Gi3MIHNX OCIO-NiAIPUEMIIIB Ta IPOMAICHKUX
(QopMyBaHb, 1[0 He MAIOTh CTATYCYy IOPHIMYHOT 0co6U
3aTBEPPKEHMH Haka3oM MiHictepcTBa rocTuiii YKpainu
Bix 09.02.2016 Ne 359/5;

11) Pimennsa Kuiscbkoi Mickkoi pagu «IIpo BU3HaYeHHS
TNepeNiKiB aIMIHICTPaTMBHUX MOCIYT, IKi HAJAIOTHCS
4epes HeHTPH HaJJaHHS afMiHICTPaTHBHUX IOCIYT B MiCTi
Kuesi» Bix 28.08.2016 Ne861/861;

12) PosnopsmkeHHs BukoHaB4oro oprany KuiBcbkoi
micekoi paau (KMIIA) «ITpo yIOBHOBa)KEHHS IOCATOBUX
0ci6 CKJIaJaTH MPOTOKOJH PO aAMiHICTPaTHBHI
npasoropymeHHs» Bix 29.10.2014 Ne 1234 (i3 sminamu i
JOITOBHEHHSAMH, BHECEHUMH PO3IIOPSKEHHAMU
KuiBcpkoi MicbKol nepkaBHOI anMiHicTparii

Bix 26 TpaBus 2015 poky N 496, six 2 nunusa 2016 poxy
N 493, Bin 27 rpynus 2016 poky N 1356)




3ATBEPDKEHO
Hakasom ympasniHas (Llentpy)
HaJIaHHS aIMiHICTPaTUBHUX
nocayr JIHImpoBCEKOI pailoHHOI
B Mmicti KwueBi  JgepxaBHOI
anMiHicTpamii
14.08.2019 p. Ne 58

YMOBH

NpoBeIEHHS KOHKYPCY HA 3aiiHATTS BAKAHTHOI MOCAaIH AeP:KaBHOI CJIykKO0H,
aaminicrpaTopa Bigainy 3a6esnedenns gisibHocti Llentpy ynpapainns (LleatTpy)
HAJAaHHA aAMiHicTpaTHBHEX nocayr JHinpoBchkoi paiioHHol B MicTi Kuei

JAep:kaBHOI aaMinicTpanii (kaTeropist «B»)
02160, m. Kuis, Byn. XapkiBceke moce, 18

3araabHi yMOBH

ITocamoBi 000B’ I3KH

-BefieHHs 00JiKy npauiBHukiB LleHTpy Ta JOKyMeHTamii
KaJpoBoi poboTy;

-oopMiIeHH NpHHOMY, [EepeBedeHHS 1 3BUIBHEHHS
TIpalliBHUKIB BiAIOBIHO J0 3aKOHOaBCTBA;

- popMyBaHHs i BeeHHS 0COOOBHX CIPaB MpaLliBHHUKIB;
-00MiK Ta BEJIEHHs TPYAOBHX KHIDKOK IpalliBHHKIB,

- 06K BiJIyCTOK MpAaIliBHUKIB, TpadikiB BIIYCTOK;

- aHami3 MpPWYMH TUIMHHOCTI KajpiB, Yy4acTb Yy
PO3po0JIeHH] 3aX0/1B MO0 iX YCYHCHHS;

- BeJIEHHS apXiBy 0COOOBHX CIIPAB;

-HajaHHs cy6’eKTaM 3BepHEHb BHYEpPITHOI iHpopmalii i
KOHCYNbTALlii IM0J0 BHMOI Ta TMOPAJIKY HaJAaHHA
aJIMiHICTPATUBHUX HOCIIYT;

-npuiiHATTS Bin cy0’eKTiB 3BepHEHh JIOKYMEHTIB,
HEeOOXIIHUX IS HaJaHHS aJMiHICTpaTUBHHX MOCIIYT.
-peecTpallis Ta TOJAaHHS JOKyMeHTiB (ix Komii)
BiMOBIAHEM Cy0’eKTaM HaJaHHS aJMiHICTPaTHBHUX
IIOC/IYr He TIi3Hillle HACTYIHOIO poGodoro JAHs Micis ix
OTpUMAHHA 3 JOTPUMAHHSIM BHUMOT 3aKOHY YKpaiHHM
«IIpo 3ax¥CT NEPCOHAIBHHUX JTaHUX);

-pumaua abo 3abe3reyeHHs HAJCUIIAHHS Yepez 3acobu
MIOIIITOBOTO 38’s3ky (B pasi nependayeHHs
3aKOHONABCTBOM) Cy6’€KTaM 3BepHEHb pe3y/bTaTiB
HajaHHs AaIMiHICTpaTHBHMX mocayr (y TOMy dHCI
pilleHHs PO BiIMOBY B 3aJ0BOJIEHHi 3asBU CYO’€KTa
3BEpHEHHs), TOBIIOMICHHS NPO MOXIIHBICTh OTPUMAHHS
aJMIHICTpaTHBHEX 1OCIYr, OGOpMIEHHX Cy0’eKTamMu
HaJaHHA aMiHICTPaTUBHUX IIOCITYT;

—3a0e3nevyeHH HANpaBJeHHS JOKYMEHTIB IPOTAIOM
Tpox poGouMX mHIB 3 JHS IPOBENCHHS JIEPKABHOI
peecTpailii cy0’eKTy  JlepXaBHOI peecTpaliii,




yIIOBHOBa)XXEHOMY  30epiratu peecTpauiiini  CripaBH
pigmoBinHo g0 3akonwy VYkpaimm «lIIpo JepiaBHY
peecTpaliio OpUAMYHHX OcCi0, (i3UYHHX ocib -
MiJINpYEMIIIB Ta FPOMAJICBKUX HOPMYBaHbY;

_3iificHeHHs KOHTPONIO 3a JOJEpXaHHAM Cy0’ekTaMu
HamaHHSA AagMIHICTPaTHBHHX IIOCIYr CTPOKY PpO3IISALY
CIIpaB Ta MPUMHATTS pilleHb,

-CKJIaJaHHs MPOTOKOITIB po aZMiHICTpaTHBHI
PaBOIIOPYIIEHHS y BUIIAKaX, lepe0aveHrX 3aKOHOM,;
-HaJaHHd aJAMIHICTPaTHBHMX IIOCIYyr Yy BHNaJIKaX,
nepea0aYeHUX 3aKOHOM;

-BUKOHY€ IHII [JOpy4eHHS 3acTylHHMKa HadajbHUKa
yIpaBJliHHA-Ha4aJbHHKA BIAILTY 3a0e3MeueHHs
mismeEocTi  Llentpy ynpasminas (Llentpy) HajgaHHS
a/IMiHICTPaTHBHHX TOCIYr Ta Ha4albHUKA YIPABIIHHA —
apminictparopa ynpasninas (Llentpy) JHinpoBcekol
paiionHoi B MicTi Kuesi seprxaBHol aaMiHicTpanii.

YMOBH OIUIATH Mparii

[TocagoBuil OKJIaJ 3TiJHO IITATHOIO PO3MHCY, Haa0aBKH,

npu3HaYeHHs Ha Iocaay

JoryiaTH T4 TpeMil  BiANOBITHO [0  YMHHOIO
3aKOHOJIABCTBA

Indopmaris mpo be3cTpokoBo;

CTPOKOBICTH UM

6e3CTPOKOBICTD

TMepenik JOKyMeHTIB,
HEeOoOXiIHUX JUI y4yacTi B
KOHKYpCi, Ta CTPOK X
OJaHHSA

1) Komist macriopTa rpoMajisiHiHa Y KpaiHu;

2) mMUchMOBa 3asiBa NpPO YYacTe Yy KOHKYpCi 13
3a3HAYEHHSIM OCHOBHHMX MOTHBIB LIOZO 3aHHATTS MMOCAAX
JepXaBHOI CIyXOW, IO SKOI JOJAEThCA pE3IOME Yy
JIOBiNBHiH hopMi;

3) macsMoBa 3asiBa, B sKiil ocoda TTOBiIOMIISIE, IO JIO HEl
He 3aCTOCOBYIOTHCS 3a0OpOHH, BM3HAYeHI YacTHHOMO
TpeThoro a0 UeTBepToro CTaTTi 1 3aKoHy Vkpainu "IIpo
OYHMINEHHsA BiIamu', Ta Hajae 3roJy Ha MPOXOKECHHA
IIepeBipKH T2 Ha OTPHIIOJHEHHS BIIOMOCTEHl CTOCOBHO
Hel BiITOBiHO 70 3a3Ha4eHOro 3aKOHY.

4) Komis (xomii) JOKyMeHTa (mOKyMEHTIB) IIPO OCBITY;

5) opwuriHan MOCBITYEHHA arecTallii IIOAO BLIBHOIO
BOJIOAIHHA Aep’KaBHOIO MOBOIO;

6) 3anoBHeHa 0c000Ba KapTKa BCTAHOBJIEHOTO 3Pa3Ka,

7) nexnapatis oco0H, YHNOBHOB&)XEHOI Ha BHUKOHAHHS
dysKIiit aepxaBu abo MICIIEBOrO CaMOBpAIYBaHHS, 3a
MUHYIIHIT PIK.

JIOKYMEHTH MpHIMAaIOThCA 10 3aKiHYEHHS po6Gouoro aHs
29 cepnrs 2019 poky.

JlonaTkoBi
(HE06OB I3KOBI)
JIOKYMEHTH

3asBa 100 3a0e3[edeHHs PO3YMHHM IPUCTOCYBaHHAM
3a  (GopMOIO 3rigHo 3 JOAaTKOM 3 IO IMopsnky
TIpOBEJIEHHs KOHKYpCy Ha 3aiHATTA IO0Cal JIepXKaBHOL
cIyx0M,  3aTBEp/DKEHOr0  TOCTAHOBOIO Kabinety




-

Minictpis Ykpainu Bin 25 bepesHs 2016 poky.

Micrue, 9ac i mara
MOYATKY [POBEICHHS
nepeBipKy BOJIOIIHHS
1HO3E€MHOIO MOBOIO, SIKa €
ojHi€ro 3 oQilIHHIX MOB
Panu
€Bpony/TecTyBaHHS

KOoHKypC IPOBOAUTHCA 33 aJJPECOrO:

02160, m. Kuis, 6y ITpa, 1/1.

[IpoBefeHHs  TecTyBaHHs Ta  BU3HAUCHHA iioro
pesynsratis - 03 BepecHa 2019 poky o 10 romuHi
00 xBunuH, kimaaTa 406.

[TpizBue, iM’s Ta MO
0aThKOB1, HOMEP
TenedoHy Ta ajgpeca
€JIEKTPOHHOI MOIITH
oco0u, siKka Haaae
I0JATKOBY iH(OpPMAIIiIo
3 IIHTaHb [IPOBEJICHHS
KOHKYpCY

Hauanor Muxaiino BikTropoBudy
(044) 366-86-00

(044) 366-86-02

cnapl 1@dnipr.gov.ua

Kpanigixanifini BAMOrua

OcsiTa Buiua ocBiTa He HIDKYe CTyreHs bakanaspa abo
MoJtozmoro dakauaBpa
JlocBig poboTH He nmotpebye

BonoiHHS AEPKABHOIO
MOBOIO

BinpHe BOJOMIHHS I€pP>KaBHOIO MOBOIO

BonoaiHHs iHO3eMHOO
MOBOIO

He 000B’13K0BO

BHMOrH 10 KOMIETEeHTHOCTI

Bumora

KoMmoHeHTH BUMOT'H

VMiHHA MpalioBaTH 3
KOMIT I0TEpPOM

_JOCTATHIi PiBeHb KOPHCTYBaHHs KOMII IOTEPHAM

006 1aTHaHHAM Ta O(QICHOIO TEXHIKOIO;

_BMiHHS BAKOPHCTOBYBATH IPOTpaMHe 3a0€3ME CHH:
(MS Windows XP, MS Word, MS Excel, MS Internet
Explorer, MS Outlook Express, Power Point).

Jlinosi sIKOCTI

1) BMiHHS TIpaIoBaTH 3 iHGOPMAILLIEI;

2) BMiHH# 3aCTOCOBYBaTH 3aKOHOMABCTBO 34 crenudikor
po0oTH; ,

3) 31aTHICTH CAMOCTIHHO HiepeBipATH i OLIHIOBATH
BMKOHAHY poOOTY BiNOBIAHO 1O BUMOT 1 TEpMiHIB;

4) BMiHHS e()eKTUBHOI KOOpAMHALIil 3 IHIIIMH;

5) BMiHHs IpallfOBAaTH B KOMaHi;

6) BMiHHI HaJaBaTH 3BOPOTHIH 3B’A30K;

7) BMiHHS JOTPUMYBATHCh cyOopaMHaLii.

Oco6ucTicHI SKOCTi

1) BinnoBinaIbHICTE;

2) CHCTEMHICTB i CaMOCTIHHICTh B poboTi;

3) yBaXHICTb JI0 JETATCH;

4) opienTallis Ha 00CTyroByBaHHS,

5) caMoopraHizailis Ta opi€HTallis HA PO3BUTOK;
6) cTpecoCTiiKicTb.

Ipodeciiini 3HAHHS

Bumora

l KoMIIOHEHTH BUMOT'H




1. 3uanHa
3aKOHOJaBCTBA

3HaHHA!

- Konctutyuil YKpaisu;

- Baxony Ykpainu «[Ipo aepxaBHy CILyX0y»;

- Baxony Ykpainu «IIpo 3aro0iraHHs KOpyILii»;

2. 3HaHHS CIelialbHOro
3aKOHOJABCTBa, 10

OB’ sI3aHe 13
3aBJIaHHAMH Ta 3MICTOM
poGOTH ieprKaBHOrO
CITy>KOOBLIA BiJIIIOBITHO
J10 IOCAI0BOI IHCTPYKLT
(TOOXKEHHS TIPO
CTPYKTYpHHI HiApo3L)

3HaHHA:

1) Baxon Ykpainu «IIpo anMiHICTpaTHBHI MOCITYTI;

2) 3akon Vkpaiau «IIpo [POMAIAHCTBO Y KpaiHu»;

3) 3axon Yxpainu «IIpo € nuHMi JepKaBHAN
emorpadiunuil peecTp Ta JOKYMEHTH, 10 MIOCBIAUYIOTh
rpOMaJIHCTBO Y KpaiHy, IOCBIA4YIOTH 0CO0Y 4H 1i
crieLjiaJIbHUH CTaTyC»,

4) 3akoH YKpaiHu «ITpo 3aXUCT MepCOHANPHUX JAHUX»,
5) IMopsa0K OGOPMIIEHHS, Buaayi, oOMiHy, IICpeCHIaHHA,
BHJIy4Y€HHs, IOBEPHEHH JieprKaBi, BUSHAHHS HeIACHUM
Ta 3HUIIEHHS acnopTa rpoMaIiHIHa VYkpainy,
3aTBEP,KCHUH MOCTaHOBOO Ka6inety MiHICTpiB
Vxpainu Big 25 6epesrs 201 5 p. Ne 302 (B pepaxuil
—ocranop KaGinery Minictpis Ykpailu Bifi 26 XKOBTHS
2016 p. Ne 745);

6) Iopsimox opOpMIECHH, Bua4i, oOOMiHYy, IepeCcHIaH s,
BIJTy4YEHHS, TOBEPHEHHS nepiKaBi, BASHAHHS He I ICHUM
T4 3HALIECHHA NaclopTa rpoMaisHiHa VxpaiHu I
BHI3/1y 32 KOPJOH, 3aTBEP/PKECHHI [IOCTaHOBOIO KaOiuety
MinicTpis Ykpaitu Bil 07 tpapus 2014 p. Ne 152
(B pemaxiiii MOCTaHOBH Ka6inery MinicTpi Yxpai Bif
16 macromana 2016 p. Ne 1001);

7) IlpaBuna peectpallii MiCIIs TIPOXMBAHE, 3aTBEP/UKEHI
nocranosoto Kabinery MinicTpiB YKpaiHu gix 2 GepesHs
2016 p. Ne 207;

8) INopsnok JieprKaBHOI peecTpallii pe4oBHX NPaB Ha
HepyxoMe MaiHO Ta ix OB TAKEHD, 3aTBEP/UKEHUIM
nocranoBoo Kabinery MinicTpis Ykpainu Bizt
25.12.2015 Ne 1127 (B peZaxilii mocTaHOBH Kabinety
MinictpiB Yxpainu iz 28.11 2018 Ne 1019);

9) Po3nOps/UKEHHA KaGinery MinicTpis YKpainu «Jlesiki
MTAHHS HAAHHA aMiHIiCTpaTHBHIX MOCIYT opraHiB
BIKOHABYOI BIIA/M Yepe3 LICHTPH HAIAHHA
aZMiHiCTpaTHBHUX MOCITYT» Bix 16.05.2014 Ne 523-p;

10) INopsmox ZeprKaBHOI peecTpallii FOpUINIHIX ocio,
(i3uUHAX 0Ci0-TTiATPHEMIIIB Ta FPOMAJICHKIX
(hopMyBaHb, LIO HE MAIOTH cTaTycy HOpHIMIHOL ocobu
3aTBEPDKEHUI HAKa30M MinicTepcTBa rocTuULil YKpaiHu
ig 09.02.2016 Ne 359/5;

11) Pimenust KuiBcbkol micpkoi paau «IIpo Bu3HaICHHA
nepernikiB agMiHiCTPaTHBHUX MOCIYT, K1 HaJAlThCA
yepe3 LEHTPH HajlaHHA aMiHiCTpaTUBHUX MOCTYT B MmicTi

Kuesi» Bin 28.08.2016 Ne861/861;

12) Po3nopsiDKeHHs BUKOHABYOro Opraty KuiBcbKol




micbkoi panu (KMJIA) «IIpo yrmoBHOB2XXEHHS MOCAI0BUX
oci6 cKJIanaTy MPOTOKOJIH PO aMiHiCTPaTHBHI
npaBonopymenHas» Bix 29.10.2014 Ne 1234 ( i3 3MiHaM¥U 1
JONIOBHEHHAMM, BHECEHUMHU PO3IIOPAIKEHHAMH
KuiBchKoi MICBKOI IepKaBHOT aiMiHiCTpallii

B 26 Tpasus 2015 poky N 496, Bin 2 nunug 2016 poky
N 493, Big 27 rpynus 2016 poky N 1356)




3ATBEP/XXEHO
HakasoMm ynpaBiiHHs (LleHTpy)
Ha/IaHHA aMIHICTPaTUBHUX
nocnyr J[HimpoBChKOI paOHHOL
B wmicti KwueBi zaepikaBHOI
aaMimicTparii
14.08.2019 p. Ne58

YMOBHU

NMpOBeeHHs] KOHKYPCY Ha 3aifHATTA BAKAHTHOI NOCAIH JepPKABHOI CJIyxKO0H,
aaMiHicTpaTopa Biagijay HagaHHa agMiHicTpaTHBHHX nocayr ynpasiainasa (LlenTpy)
HAJAHHA aaMiHicTpaTHBHUX nociayr /{HinpoBchKoi paiionHoi B micTi Kuesi

AepakaBHOI aaMiHicTpanii (kaTeropis «B»)
02160, m. Kuis, Byn. XapkiBcbke mioce, 18

3arajabHi YMOBH

ITocagosi 000B’13Ku

-Hanauns cy6’ekTaM 3BepHeHb BHUepnHOI iHdopMalii i
KOHCYJBTAI[lif 1100 BUMOI Ta IOPAOKY HaTaHHA
aZMiHICTpaTUBHHUX IOCIIYT.

-[puiiHaTTs Big CyO’eKTiB 3BEpHEHb JIOKYMEHTIB,
HeOoOXiTHUX IS HAJaHHS aaqMiHICTPAaTUBHUX ITOCIIYT.
-Peectpanis Ta mojaHHA MJOKyMeHTiB (iX KOITii1)
BiANOBiHUM Cy6’€KTaM HaAaHHS aJAMiHICTPATHBHHUX
TIOCIYr He Mi3Hillle HACTYMHOro poOoYoro JHS Hicis iX
OTpMMaHHs 3 [OTPUMAHHAM BUMOI 3aKOHy YKpaiHH
«IIpo 3aXMCT MEPCOHANBHHUX JaHUX).

-Bumaua a6o 3ale3nedyeHHd HAJCHIAHHS uepe3 3aco0H
momroBoro  3B’s3ky (B pasi  mepenbaueHHs
3aKOHOJABCTBOM) CyO’€KTamM 3BEpHEHb PE3YJIbTaTiB
HajaHHS aIMiHICTpaTUBHUX mociyr (y ToMy dHCIHI
pillleHHs NPO BiAMOBY B 3a/[0BOJIEHHI 3asBU Cy0’eKTa
3BepHEHHS ), MOBIIOMJICHHS IIPO MOXJIMBICTb OTPHMAHHA
a/MIHICTpaTHBHHX HoCHyr, odopMieHHX Cyb’ekTaMu
HaJaHHs aMiHICTpaTUBHUX IIOCIYT.

-Oprani3ariiine 3a0e3neYeHHA HaJaHHA
a[MIHICTPATHBHUX MOCIYT Cy0’ €KTaMH iX HAJaHHS.
-3a6e3leueHHs] HANpaBIeHHs JOKYMEHTIB MPOTArOM
TpbOX poOoOYMX JHIB 3 [IHA IPOBEACHHA JlepyKaBHOL
peecTpamil cy0’exTy JIepyKaBHOL peecTpallii,
YIOBHOBaO)XKEHOMY ~ 30epiraTu  peecTpauiliHi — CHpaBH
BimnoBigHO 10 3akoHy VYkpaimum «lIpo naepxaBHY
peecTpaimito OpPUAMYHEX 0ci6,  (i3udHHX ocib -
ITiIMPUEMIIIB Ta TPOMaICEKUX (OpMyBaHB».

-37iliCHEHHS KOHTDPOJIIO 32 JOJEPXKaHHAM CyO’€KTaMH
HamaHHA aJMiHICTPATUBHUX IIOCIYT CTPOKY PpO3IIANy
CIpaB Ta MPUHHATTA PilleHb.

CknajaHHs ~ TPOTOKONiB NP0  aIMiHiCTPaTHBHI
[IPaBOIOPYIIEHHs V BUMAJKAX, Tepefi0aueHIX 3aKOHOM.




-HaganHs aAMiHICTpaTHBHHMX TOCIYr Yy BHIAIKaX,

niepei0aueHHX 3aKOHOM.

-BukoHye iHII JOpYYeHHs 3acTylNHHMKa Ha4dalbHUKA
ynpaBiiHHS =~ —  HadalbHWKa By — HaJaHHSA
anMinicTpaTMBEMX ~mociayr  ymnpasnieEa  (Llentpy)
HafaHHS aJMiHICTpaTHBHHX TIIOCIYI Ta HavaJlbHUKA
ynpaBniHHS — aaMidictpatopa ympabminas (IleHTpY)

Jlninposcekoi paiionHoi B Micti Kwuesi nepxasHol
aIMiHiCTpAali.

YMOBH OIUIATH Ipari [TocamoBuii OKNaj 3TifIHO INTATHOTO PO3IHCY, HaNOaBKH,
JOmIaTd Ta  OpeMmil  BiANMOBIAHO A0  YHHHOTO
3aKOHO1aBCTBA

Iadopmanis npo Be3cTpokoBo;

CTPOKOBICTB U1
0e3CTPOKOBICTh
npH3HAYeHHs Ha Iocaxy

Ilepenik JOKYMEHTIB,
HEOOXiHMX IS y4acTi B
KOHKYpCI, Ta CTPOK iX
MOJIaHHS

1) Komis nmacriopta rpoMajisiHiHa Y KpaiHH,;

2) mnucbMoOBa 3asgBa MPO Y4acTb Y KOHKypCi 13
3a3HAaYEHHSIM OCHOBHHMX MOTHBIB LIOJO 3aWHATTS I0CaId
JepxKaBHOi CIyx0H, J0 AKOI MOHAETBCA pE3OME Y
JIOBLIBHIH (hopMi;

3) mucEMOBa 3asBa, B sKiit ocoba noBiJoMIISE, IO A0 Hel
HE 3aCTOCOBYIOTBCS 3a0O0pOHH, BH3HAYEHI YaCTHHONO
TpeThoro 260 ueTBepTOlo CTATTi 1 3aKoHy YKpaiHK "TIpo
OUYMILIEHHs BIagu", Ta HaJa€ 3roly Ha NPOXOKCHHS
IepeBipkd Ta Ha ONPUIIOJIHEHHS BIIOMOCTEH CTOCOBHO
Hel BiMOBIHO /10 3a3Ha4YE€HOro 3aKOHY.

4) xoris (xorii) JIOKyMeHTa (Z[OKyMeHTlB) PO OCBITY;

5) OpHFIHaJI [IOCBi[UEHHS aTecTallii ILIOAO BiILHOTO
BOJIOJIIHHSA JEPKaBHOK MOBOO;

6) 3aroBHEeHa 0c000Ba KapTKa BCTaHOBJICHOT'O 3pa3Ka;

7) neknapaiis 0co0H, YNOBHOBaOXCHOI Ha BHKOHAHHA
dbyHKIi{ nepxaBu abo MiCLEBOro CaMOBpAyBaHHA, 32
MUHYJIUH piK.

JIOKYMEHTH NpHIMAIOThCS JI0 3aKiHICHHS pobouoro aHs
29 ceprnst 2019 poky.

JlonaTKOBI 3asBa MO0 3a0e3NeueHHs PO3YMHHUM IMPHCTOCYBaHHIM
(HeoOOB’I3KOB1) 3a (opMOIO 3riIHO 3 JI0JIaTKOM 3 nmo Ilopsaxy
JIOKYMEHTH TIpOBEJEHHS KOHKYpCYy Ha 3aiHATTA mocal JepHKaBHOI
cnyx0H,  3aTBEpKEHOr0  IOCTaHOBOIO KabGinety
MisricTpis Yxpainu Bix 25 6epesns 2016 poky.
Mice, 4ac i Aara KoHKypc IPOBOJUTECS 32 aiPECOIo:
[IOYaTKY IIPOBEIECHH 02160, M. Kuis, 6ys1. Ipami, 1/1.
HpOBe,IIeHHSI TecTyBaHHS Ta  BU3HAYEHHS  HOro

TIepeBipKU BOJIOIIHHS
1HO3€MHOIO MOBOIO, fKa €
ojiHi€ro 3 odilifHUX MOB
Pamn
€BpoITH/TeCTYBaHHA

pesysbTaris - 03 Bepecus 2019 poky o 10 roxuHi
00 xBunuH, kimHaTa 400.




IpizBuiue, iM’s1 Ta 10
0aTHKOB1, HOMEP
tenedoHy Ta ajgpeca
€IIeKTPOHHO] MOLITH
ocob0u, sKa Hajae
IOAATKOBY iH(pOpMaIIiio
3 IUTaHb [IPOBEACHHS
KOHKYpPCY

Hauanos Muxaiino Bikroposu4
(044) 366-86-00

(044) 366-86-02

cnapl l@dnipr.gov.ua

Kpanidikaniiini BuMoru

Ocsgita BuIa ocBiTa He HHXXYE CTyMeHs MOJIOAIIOro 6akanaspa
abo OakayaBpa

Hocsig pobotu He notpebye

Bosozinas nepikaBHO | BinlbHe BONOMIHHSA JA€PKaBHOK MOBOIO

MOBOIO

BoJioniHHsA 1HO3€MHOKO
MOBOIO

He 000B’s13k0BO

BuMOra 10 KOMIETEHTHOCTI

Bumora

KoMrioHeHTH BUMOTH

YMiHHS IpalloBaTH 3
KOMIT 10TepOM

-JIOCTATHi} piBEeHb KOPUCTYBAaHHS KOMII FOTePHUM
obnagHaHHAM Ta 0(hiCHOIO TEXHIKOIO;

-BMiHHA BHKOPHCTOBYBATH IIPOrpaMHe 3a0e3neyeHHs:
(MS Windows XP, MS Word, MS Excel, MS Internet
Explorer, MS Outlook Express, Power Point).

JIinoBi SKOCTI

1) BMiHHS TpaLfOBaTH 3 iHPOPMALII€0;
2) BMiHHS 3aCTOCOBYBATH 3aKOHOJABCTBO 32 CHELU(IKOI0
poboTH;

3) 3maTHICT CAMOCTIHO IIePEeBIPATH i OLIHIOBATH
BHKOHAHY POOOTY Bi/IIOBIIHO 0 BUMOT i TEDPMiHiB;
4) BMiHHS e(eKTUBHOI KOOPAMHAILIT 3 iHIIMMHE;

5) BMiHHs [PALIOBAaTH B KOMaH/I;

6) BMiHHI HaJaBaTH 3BOPOTHIi 3B’430K;

7) BMiHHS JOTPEMYBATHCh CyOopauHaril.

OcobucTICHI SKOCTI

1) BiAmoBiAaNbHICTS;

2) CHCTEMHICTB i caMocTiiiHicTh B po6oTi;

3) yBaxHiCTh A0 ACTaJCH,

4) opienTallis Ha 00CIyroByBaHH;

5) camooprasizailis Ta Opi€HTallis Ha PO3BUTOK;
6) CTPeCOCTINKICTB.

IIpodeciiini 3HAHHSA

KoMnoHeHTH BUMOTH

Bumora
1. 35anHg 3HaHHA:
3aKOHOJaBCTBA - Koncrutyii Ykpainu,

- Bakony Vipainu «[Ipo JepxaBHy CILyXO0y»;
- 3axony Ykpainu «IIpo 3ano0iraHss KOPYILi»;

2. 3HaHHS CcHeLlaJbHOro
3aKOHOJaBCTBa, 110

OB’ s3aHe 13
3aBIaHHsIMH Ta 3MiCTOM

3HaHHA:

1) 3axon Yxpainn «IIpo aaMiHiCTpaTHBHi IIOCIYTH);
2) 3axoH Ykpainu «[Ipo rpoMajsHCTBO YKpaiHn»;
3) 3akon Ykpainu «IIpo €auHuii nep>kaBHHHA




poOOTH NepKABHOTO neMorpadidHuii peecTp Ta JOKyMEHTH, IO TIOCBiI9yI0Th
CIyXKGOBIIS BiMOBIAHO | TPOMaJAHCTBO YKpaiHH, MOCBIIYYIOTh oco0y 4H il

710 TTOCa0BOI IHCTPYKIIT | CIemianbHUN CTaTyC,

(TTonoxxeHHs Mpo 4) 3akon Ykpainu «IIpo 3aXucT nepCoHaJbHUX JaHUX;
cTpykTypHui migposnin) | 5) [opsnok obopmieHHs, Buaadi, oOMiHy, epecuiaHHs,

BIJIy4EHHs, IIOBEPHEHHS IepKaBi, BUZHAHHSA HENIACHUM
Ta 3HUIIEHHS [IACTIOPTa rPOMASIHUHA YKpaiHH,
3aTBepKeHUH noctaHoBoto Kabinety MinicTpis
Vkpainu Bizx 25 6epesns 2015 p. Ne 302 (B pemaxuii
noctanoBu KaGinety MiHicTpiB YKpaiHu Bif 26 )KOBTHs
2016 p. Ne 745);

6) IMopsamox opopMiIeHHs, BUAadi, 0OMiHy, epeCHUIIaHHS,
BUJIy4YEHHS, [IOBEPHEHHS Jep)KaBi, BU3SHAHHS HEIACHUM
Ta 3HUIICHHS ACIIOPTa TPOMaIsSHHHA YKpaiHH Ui
BHi3/ly 3a KOPJIOH, 3aTBEepKeHui nocraHoBoro Kabinety
MiunictpiB Vkpainu ix 07 tpasus 2014 p. Ne 152
(B penakuii nocranosu Kabinery Minictpis Ykpainu Big
16 mucromana 2016 p. Ne 1001);

7) IIpaBuna peecTpaii Micls MPOXUBaHHS, 3aTBEPKEHI
noctaHoBoro Kabinetry MinictpiB Ykpainu Bij 2 6epesHst
2016 p. Ne 207;

8) [Topsnok mepsxaBHOI peecTpallii pe4oBHX IpaB Ha
HepyXoMe MaifHO Ta 1X 06TsKeHb, 3aTBEpPDKeHUH
nocranoBoro Kabinery Minictpis YkpaiHu Bif
25.12.2015 Ne 1127 (B penaxuii mocranoBu KabiHety
MinicTpis Vkpaiuu Big 28.11.2018 Ne 1019);

9) Posnopsimxenns Ka6inery Minictpis Yxpainu «/Jleski
IMTaHHS HAJaHHS 8JMiHICTPaTUBHUX MOCIYT OPraHiB
BUKOHABYOI BJIaJ Y Yepe3 LIeHTPH HaJaHHA
anMinicTpaTHBHUX nocyr» Bixg 16.05.2014 Ne 523-p;

10) Topsimok JepyaBHOi peecTpalil FOPUINIHHX OCi0,
¢izuuHMEX OCiO-MiANPUEMIIIB T TPOMAJICEKUX
(opMyBaHb, IO HE MAKOT CTATYCY IOPHAMIHOL 0cO0H
3aTBepIKEeHHH HakazoM MiHicTepcTBa IOCTHILT YKpaiHHu
Bix 09.02.2016 Ne 359/5;

11) Pimenns Kuiscrkol Micbkoi panu «IIpo Bu3HaueHHs
TIepeTikiB aAMIHICTPaTHRHUX TIOCIYT, SKI Ha/Ial0ThCs
yepe3 LEHTPH HalaHHs aJIMiHICTPaTHBHHUX MOCIYT B MicTi
Kuesi» Bix 28.08.2016 Ne861/861;

12) PoanopspkeHHs BUKOHABYOro oprany KuiBcskol
micekoi pagu (KMJIA) «IIpo ynmoBHOBaXE€HHS I10CaI0BHUX
0ci6 CKJafaTH IPOTOKOH TIPO aAMiHICTPaTHBHI
npasoropymenns» Bix 29.10.2014 Ne 1234 (i3 3MiHaMH i
JIOTTOBHEHHAMHM, BHECEHUMHU PO3IIOPSAIKEHHAMH
Kuiscekol MichKol sepxaBHoOl agMiHicTpaii
Bin 26 Tpasms 2015 poxy N 496, Bin 2 manus 2016 poxy
N 493, gin 27 rpyaus 2016 poky N 1356) |




3ATBEP/DKEHO
nakazom ynpasninag (LleHTpy)
HaTaHHA aIMiHICTPaTUBHUX
nocayr JIHimpoBChbKOi paioHHOI
B wMmicti Kwuesi  nepxaBHOI
aaMigicTpauii
14.08.2019 p. No58

VYMOBH

IpoBeJeHHs] KOHKYPCY Ha 3aliHATTA BaAKaHTHOI NOCA/IH JepKaBHOI CIyK0H,
aaMinicTpaTopa BiAAiy HaAaHHA aAMiHICTPaTHBHUX Nocayr ynpaeainus (Llenrpy)
HajaHHs agMinicTpaTuBHuX nocayr JuinpoBcbkoi paiionnoi B micti Knesi

aep:kaBHOI agminicTpanii (kaTeropis «B»)
02160, m. KuiB, By;1. XapkiBcbke moce, 18

3arajbHi YMOBH

ITocanosi 000B’A3KH1

-HajauHs cy6’ekTaM 3BEpHEHb BHYEPIHOI iHdopmaii i
KOHCY/IbTAllid IIOJ0 BHMOI Ta TOPAAKY HaJaHHs
aJIMiHICTPAaTUBHHX MOCIYT.

TlpuitHATT Bid Cy6’eKTiB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB,
HeoOXiMHMX /U HaJaHHA aqMiHICTpaTUBHUX ITOCIYT.
-PeecTpamis Ta TOJaHHA JOKyMeHTiB (iX Komii)
BIAMOBIMHUM Cy6’€KTaM HaJaHHA aIMiHiCTPaTHBHHX
Hoc/Iyr He Mi3Hillle HaCTYMHOro poOdo4oro JHA micis ix
OTpMMAHHS 3 JOTPUMAHHAM BUMOr 3aKOHY YKpaiHH
«ITpo 3aXUCT MEPCOHATBHUX JAHUX.

-Bunaua abo 3abe3meueHHd HaJACHMJIAHHA Yepe3 3aco0w
mowrtoporo  38’s3ky (B pasi nepeadavueHHs
3aKOHONABCTBOM) Cy0’eKTaM 3BEpHEHb PE3YJIbTATIB
HalaHHS aAMiHICTpaTUBHMX mocayr (y TOMYy YHCIHI
pillleHHS TPO BiIMOBY B 3aI0BOJICHHI 3asBH cy0’exTa
3BepHEHHS), TOBIIOMJIEHHS TIPO MOXJIMBICTh OTPUMAHHA
ANMIHICTPATHBHMX TOCIYT, O(GOPMIEHHX CYO’eKTaMu
HaJaHHA aJMIHICTpaTUBHUX IIOCIYT.

-Opranizaniiine 3a0e3MeYeHHs HaJlaHHA
aIMiHICTPAaTHBHUX MOCTYT Cy0’€KTaMH IX HaJJaHHA.
3abesmeuenHss HaNpaBieHHS HOKYMEHTIB MPOTATOM
TphOX pPOOOYMX IHIB 3 JHS TPOBEACHHA JepKaBHOI
peectparii cy0’eKTy JiepKaBHOI peecTpallii,
YIIOBHOBa)XKEHOMY ~ 30epiraTM  peecTpalliifHi —Crpasu
Bignmosimno 1o 3akoHy Vkpainu «IIpo [epxaBHY
peecTpalilo  IOPHAMYHUX  OCiO, ¢izpuHEX OCI0 -
IIAMPUEMIIIB Ta TPOMaJCHKHX (GOPMYBaHbY.

_3rijicHeHHsS KOHTPOMIO 32 JOJepXaHHAM CyO’ekTamu
HagaHHd AMiHICTPaTHBHUX IIOCIYr CTPOKY PpO3IIIALY

CIIPaB Ta IPUHUHATTS PIIICHB.
-CKklagaHHs  [POTOKONIB _ Npo  aAMiHiCTpaTHBHI




TIPaBONOPYIIEHHS Y BUIIA/KaX, epen0aueHuX 3aKOHOM.
-HapjanHs agMiHICTpaTMBHHX I@OCHYr Yy BHMAJAKaX,
nepeI0aveHNX 3aKOHOM.

-Bukonye iHII OOpy4YeHHA 3acTylHHKa HavallbHUKA
yIOpaBliHHS —  HavaubHHKA  BiIAUly — HagaHHA
agMmimictpaTMBHMX ~ mociyr  ynpasmiHHa  (Llentpy)
HagaHHsg aIMiHICTPaTHBHMX IIOCIYyr Ta Ha4YaJIbHHKA
ynpaBiniHHg — aamiHicTpatopa ympasniHHA (LleHTpy)
JluimpoBcekoi paiionHoi B MicTi KueBi aepxaBHOI
aaMiHicTpaii.

YMOBH oIu1aTy npani

[MocamoBuii OKIaj 3riJJHO IITATHOTO PO3MHCY, Hal0aBKH,
JIOIIaTd T4  Ipemii  BIANOBIAHO 10  YMHHOIO
3aKOHOaBCTBAa

[Hdopmauis npo
CTPOKOBICTh U
6e3CTPOKOBICTD
IpH3HA4YeHHs Ha Iocary

CTpoxogo.

INepenik TOKyMEHTIB,
HeoOXiAHMX [Tt y4acTi B
KOHKYPCi, Ta CTPOK iX
IOJaHHA

1) Komnis nmacmopTa rpoMajisHiHa Y KpaiHH,

2) mMceMOBa 3afBa MpO yYacTh y KOHKypcl 13
3a3HaYeHHAM OCHOBHHX MOTHBIB IIOAO 3aWHATTA IOCaIH
nep’KkaBHOL ciy0u, 10 sKOI JOHAETBCS peE3IOME ¥
NOBLIBHIMN (opMi;

3) muceMoBa 3asBa, B AKiH ocoba moBimomiIse, 0 A0 Hel
He 3aCTOCOBYIOThCA 3a0OpOHH, BH3HAYE€Hi YaCTHHOIO
TpeThoI0 abo werBeproro crarri 1 3akony Ykpainu "IIpo
oudileHHS Biaau", Ta HaJae 3roAy Ha IPOXOKEHHA
TIepeBipkU Ta Ha ONPHIIOJHEHHS BiIOMOCTEH CTOCOBHO
Hel BiAmoBigHO 10 3a3HaUYeHOro 3aKoHY.

4) xomis (komii) JOKyMeHTa (AOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHanm TOCBifYEHHS aTecTallil IMIOAO BLILHOTO
BOJIOZIHHS JAepKaBHOIO MOBOIO;

6) 3anoBHeHa 0c000Ba KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pa3Ka;

7) mexnmapamis OCOOH, YNOBHOBaXEHOI Ha BUKOHAHHS
dyHKuiit gepxxaBn abo MicLeBOro CaMOBpANyBaHHS, 3a
MUHYIHH piK.

JIOKyMEHTH NPHAMAIOTBCS IO 3aKiHYeHHs poOOHOro JH
29 cepnHs 2019 poky. .

JlonaTKoBI1
(He00OB’ A3KOBI)
JTOKYMEHTH

3asgBa OO0 3a0e3le4YeHHs] PO3YMHUM IIPUCTOCYBaHHSIM
3a (OpMOIO 3TiIHO 3 JOAATKOM 3 nmo Ilopsnxy
IpOBE/IeHHs. KOHKYpCY Ha 3afHATTA IMOcaj JepiKaBHO1

ciyx0u,  3aTBEP/UKEHOro  IIOCTaHOBOIO Kabinery
Minictpie Vkpainu Big 25 6epesns 2016 poky.
Micue, yac 1 gara KOHKypC IPOBOJAMTHCS 32 apecoro:
IIOYaTKy IIPOBEICHHS 02160, m. Kuis, 6y. [Ipaui, 1/1.
TeCTyBaHHS Ta  BU3HAUCHHA  HOIO

TIEpEBiPKH BOJIOJIHHA
iHO3EMHOIO MOBOIO, AKa €
oJiHi€I0 3 odimiitHMX MOB
Panu

[TpoBenenus
pesynbTatis - 03 Bepecua 2019 poxy o 10 rOIMHI

00 xBmmuH, kimHaTa 406.




€Bponu/TecTyBaHHSA

[pizBuie, iM’4 Ta 1o
0aTbKOBI, HOMEp
tesnehoHy Ta axpeca
eJIEKTPOHHOI MOLITH
oco0u, fiKa Haxae
AOJATKOBY iH(GopMaliio
3 IUTaHb MPOBEICHHS
KOHKYDPCY

Ha4anos Muxaiino BikropoBuy
(044) 366-86-00

(044) 366-86-02

cnapl 1@dnipr.gov.ua

KBanidikaniiini BuMorn

Ocgita Buia ociTa He HUXKYE CTYIIeHS MOJOAIIOro Oakanaspa
abo GakasiaBpa
HocBix poboTu He notpebye

BosnoziHHS 1epKaBHOKO
MOBOIO

BinbHe BOMOAIHHS AePKaBHOI MOBOIO

BomnoaiHH iIHO3EMHOIO
MOBOIO

He 000B’13k0B0O

Bumoru g0 KOMIIETEHTHOCTi

Bumora

KoMIioHeHTH BHMOTH

VYMiHHS NPaLOBaTH 3
KOMII’F0TEPOM

-JOCTATHi piBeHb KOPHCTYBAHHS KOMII IOTePHUM
00/1aIHaHHAM Ta 0()iCHOIO TEXHIKOIO;

-BMiHHS BUKOPHCTOBYBATH IPOrpaMHe 3a0e3I1e9eHHs:
(MS Windows XP, MS Word, MS Excel, MS Internet

Explorer, MS Outlook Express, Power Point).

Jlinogi sKocTi

1) BMiHHS IIPAIIOBATH 3 iHMOPMALIELO;

2) BMIHHS 3aCTOCOBYBAaTH 3aKOHO/aBCTBO 32 crietu(ikoro
poOOTH;

3) 3aTHICTH CAMOCTIHO TePeBipATH i OLIIHIOBATH
BHKOHAHY po6OTy BiAMOBIAHO O BUMOT i TEPMiHIB;

4) BMidHS e(eKTHBHOI KOOpAUHAILil 3 IHIINMH,

5) BMiHHS IIpaIfoBaTH B KOMaH/I;

6) BMiHHi HaJaBaTH 3BOPOTHIi 3B’A30K;

7) BMiHHS JOTPUMYBATUCh CYOOpAMHALII.

OcobucricHi SKOCTI

1) BiAMOBIAAIBHICTS;

2) CHCTEMHICTb 1 CAaMOCTIHHICTH B pOOOTI;

3) YBaXXHICTb JI0 J€TaNeH,

4) opieHTallis Ha 00CIyrOByBaHHS;

5) camoopraHizauis Ta opieHTallis HA PO3BUTOK;
6) CTPeCOCTIMKICTb.

Ipodeciiini 3HaHHA

KoMrioHeHTH BUMOTI'H

Bumora
1. 3ganns 3HaHHS: :
3aKOHOJIaBCTBAa - Koucrutyuii Ykpainuy;

- 3axony Ykpainu «IIpo fepxaBHy CIyXO0y»;
- 3axoHy Ykpainu «IIpo 3ano6iraHHs KOpyIiiy;




2. 3HaHHSA CrelialbHOro
3aKOHOJIABCTBA, 1O
noB’s3aHe 13
3aBJIaHHAMH Ta 3MICTOM
pobOTH IepKaBHOTO
cny»k00BIIS BIAMOBITHO
710 II0Ca0BOI IHCTPYKIIT
(TonoxeHHs po
CTPYKTYPHHH MiPO3ILT)

3HaHHS:

1) 3axon Yxpainu «I1po aqMiHICTPaTHBHI IOCIYTH;

2) 3axoH Ykpainu «[Ipo rpoMajitHCTBO YKpaiH»,

3) 3akon Ykpainu «I[Ipo €auanii fepxKaBHAK
neMorpadiuHyii peecTp Ta JOKYMEHTH, IO IIOCBiIUYIOTh
IPOMASHCTBO YKpalHH, MOCBIAYYIOTH 0CO0Y UM i
CreliambHUN CTaTyC»;

4) 3axoH Ykpainu «IIpo 3axucT nepcoOHaIbHUX JaHUX»;
5) Iopsiox odopMieHHs, BUiaui, 0OMiHy, epecHIaHHS,
BHJIy4YEHHs, IOBEPHEHHS Jep)kaBi, BU3HAHHA HeiHCHUM
Ta 3HMIIECHHS MacnopTa rpoMajsHUHA YKpaiHuy,
3aTBepKenuil moctanosoto Kabinery MinicTpis
Vkpairu Bix 25 6epesns 2015 p. Ne 302 (B penaxuii
noctanosu Kabinery MinictpiB Ykpainu Bif 26 KOBTHS
2016 p. Ne 745);

6) IMopsinok ohopMileHHS, BUAadi, 0OMiHy, IEPECHIIaHH,
BUITy4YeHHS, TIOBEPHEHHS Iep)KaBi, BA3HAHHS HEMIHCHUM
Ta 3HHAIIEHHS NIaCIOpTa rPOMa/sIHAHA Y KpaiHu i
BUi3/1y 3a KOPJIOH, 3aTBEPKEHHUI TOCTaHOBOK KabineTy
MinictpiB Ykpaiuu Big 07 TpaHs 2014 p. Ne 152

(B peakuii nocranosu Kabinery Minictpi Ykpainu il
16 nucromana 2016 p. Ne 1001);

7) IpaBuia peecTpalii Miclis IPOXXKHUBAHH, 3aTBEpIXKEHI
nocrasosoro Ka6inery Minictpis Ykpainu Biz 2 Gepesns
2016 p. Ne 207;

8) INops 0K AepKaBHOI peecTpallii pe10BHX NPaB Ha
HepyXoMe MaiiHo Ta ix 0GTAKEHb, 3aTBEPIKEHHH
nocrauosoro Kadinery MinicTpiB YkpaiHu Bij
25.12.2015 Ne 1127 (B penakuii mocraHoBu Kabinery
Minictpis Yxpainu Big 28.11.2018 Ne 1019);

9) Poznopsmxenns Ka6inery MinictpiB YkpaiHu «I[eﬂm
IIUTAHHS HAJaHHS aAMiHiCTPaTHBHUX IOCIYT OpraHis
BHKOHABYOI BJIaJ{ Yepe3 LICHTPHU HalaHHA
aaMizicTpaTHRHEX mocayry Bix 16.05.2014 Ne 523-p;

10) IMopsinox aepxaBHOL peecrpaun IOPUARYHUX 0Ci0,
(izHuHMX OCi6-MiATIPHEMIIIB Ta TPOMAJICHKUX
¢dbopMyBaHB, 1110 HE MAIOTH CTaTyCy Iopmmqﬁm ocobu
SaTBepﬂ}KeHHI/I HaKaBOM MIH]CTepCTBa IOCTHI.III YKpalHH
Bizx 09.02.2016 Ne 359/5;

11) Pimenns Kuiscpkoi MiCbKOT paau «Hpo BH3HAYECHHSA
nepestikiB a/IMiHiCTPaTHBHHX MOCIYT, K HA/IAFOTHCS
4epe3 LIeHTPH HajaHHs aIMiHICTPATUBHKX MOCIYT B MiCTi
Kuepi» Bix 28.08.2016 No861/861;

12) PosnopsimKxeHHa BAKOHABYOTO OpraHy KuiBcekol
micekoi pagu (KMJIA) «IIpo yrnoBHOBaXEHH 10Ca0BUX
oci6 ck1azaTH MPOTOKOIH IO aZMiHiCTpaTHBHI
npasoropymennsy Bix 29.10.2014 N 1234 (i3 3MiHaMH 1
JOTIOBHEHHIMH, BHECEHHUMHU PO3NOPAIKEHHAMHI




KuiBcpkol MichKoi iepsxaBHoi aaMiHicTparii
Big 26 Tpasua 2015 poky N 496, Bin 2 nunua 2016 poxy
N 493, Bix 27 rpynnsa 2016 poxy N 1356)




3ATBEPKEHO
nakazom ynpasiinasa (LIeHTpY)
HaJIaHHS aJIMiHICTPaTHBHUX
nocayr JIHIMpOBCHKOI PaiOHHOI
B wMicti Kwuesi  nepxaBHOI
anMiHicTpauii
14.08.2019 p. Ne58

YMOBHA

NpoBeieHHs KOHKYPCY Ha 3aifHATTSA BAKAHTHOI MOCA/IH AePAKABHOI CiIyK0H,
aaMiHicTpaTopa Biaaiay HaganHs agMiHicTpaTHBHEX nocayr ynpasiinus (LenTpy)
HajaHHA aaMiHicTpaTHBHEX nocayr Jninposcskoi paiionnoi B MicTi Knesi

nepskaBHOI agMiHicTpauii (kaTeropis «B»)
02160, M. Kuis, Byn. XapkiBcbke moce, 18

3arasbHi YMOBH

ITocanoBi 000B’SI3KH

-HananHs cy6’eKTaM 3BepHEHb BUYepnHOi iHdopMaii i
KOHCYJbTallil IHOZO BHMMOT Ta IOpSAAKY HaJaHHA
aJIMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

-[IpuiiaarTs Big CyO’€KTiB 3BEpHEHb JIOKYMEHTIB,
HeoOXiqHMX Ul HaJaHHs aqMiHICTpaTUBHUX ITOCTYT.
-Peectpaniis Ta MOJaHHA nokymenTiB  (IX  Komii)
BiIMOBIIHMM Cy0’€KTaM HaJaHHA aJMiHICTPaTHBHUX
[oC/Iyr He IIi3Hillle HACTYMHOro poGodoro IHs micis ix
OTpMMaHHS 3 JOTPUMAHHSIM BHUMOT 3aKOHY Vkpainu
«IIpo 3aXKCT [IEPCOHATBHUX JTAHUX).

-Bunaua a6o 3abe3ledyeHHs HAJICHUIAHHS depe3 3aco0u
MTOIIITOBOIO 3B’ SI3KY (B pasi nependavueHHs
3aKOHOIABCTBOM) CyO’€KTaM 3BEpPHEHb DPE3YJIBTATIB
HanaHHS AAMiHiCTpaTMBHMX mocnyr (y TOMYy YMCIi
pillleHHs TIPO BiMOBY B 3a/IOBOJIEHHi 3asBH CyO’eKTa
3BepHEHHs), TIOBIIOMIEHHS PO MOXKJIUBICTE OTPUMAHHS
aAMIHICTPaTHBHMX MOCIYT, OGhOpMIeHUX Cy0’exTaMu
HaJaHHs aJMiHICTPaTHBHHUX TOCIYT.

-Opranizaiiiige 3a0e3eYeHHs HaJaHHS
aMiHiCTPATUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaMH iX HaJlaHHS.
-3abe3meueHHs HANpaBieHHS JOKYMEHTIB IMPOTATOM
TppOX poOOYHX JHIB 3 [JHS NPOBEIACHHA Jep)KaBHOL
peecTpauil Cy0’eKTy JepKaBHOL peecTpalii,
YIIOBHOBa)KeHOMY  30epiraTu peecTpaliiiHi  CcrpaBH
pimmoBigHO mJ0 3akoHy VYkpainu «lIIpo nepxaBHY
peecTpauilo IOPUAMYHHX OCi0, (i3HYHHX oci6 -
MiIPHEMIIIB Ta TPOMAJICBKHX (GOPMyBaHbY.

-3nijicHeHHs KOHTDOIIO 3a JOJepXKaHHsAM Cy0’ eKTaMu
HaJaHHS aJMIHICTpaTHBHHX IIOCIYI CTPOKY pO3LIIALY

CIIpaB TA MPUUHATTS PIIIEHb.
-CxnanaHHs MPOTOKOJIiB IIpo aMiHICTpaTUBHI J




[IpaBOMOPYILIEHHS y BUMAIKAX, NepefdateHiX 3aKOHOM.
-HaganHa agMiHICTpaTMBHMX MOCIHYTr Yy BHOAIKax,
niepe0ayeHUX 3aKOHOM.

-Bukonye iHII JOpY4YeHHs 3acTylHUKa Ha4ajlbHHUKA
ynpaBliHHA —  HAYalbHHKa  BiIIUTy — HaJaHHA
agMimicTpatuBEMX ~ mocayr  ympasninHa  (Llentpy)

HaJaHHS aJMIHICTPATUBHMX TMOCIYI Ta HadvaJbHUKA
yIpaBmiHHA — aaMiHicTpatopa ympaBninHg (LleHTpy)
JluinpoBckkoi paifounoi B Micti KueBi nepxaBHOI
aaMiHicTpauii.

YMOBH OILTaTH Iparii

[MocamoBuii OKNIaj 3riZiHO IITATHOTO PO3IMCY, HamgOaBKH,
JOIJIaTA Ta  [pemii  BIOANOBIAHO A0  YHHHOIO
3aKOHOJABCTBA

IHgopmais mpo
CTPOKOBICTh UM
0€e3CTPOKOBICTh
NpH3Ha4YeHHs Ha TI0caTy

CTpoKoBoO.

[Tepenik JOKyMEHTIB,
HEeoOXiIHHX JUIf y4acTi B
KOHKYPCi, Ta CTPOK iX
[nogaHHA

1) Konis macropra rpoMasiHMHA Y KpaiHH;

2) mnEceMoBa 3agBa PO YydYacTb y KOHKypei 13
3a3HAYEHHSIM OCHOBHHX MOTHBIB LIOJO 3aMHATTS I1OCAIH
JepKaBHOI CIIyxOu, 10 $KOI JONAETbCA PpE3OME Y
JOBLIBHIH (opMi;

3) nuceMoBa 3asBa, B AKil ocoba MOBiIOMJISIE, IO OO Hel
HE 34CTOCOBYIOThCS 3a60pOHH, BM3HAUY€Hi YACTHHOIO
TpeThOI0 260 ueTBepTolo crarTi 1 3akony Vkpainu "IIpo
OUMILEHHS BIaAu", Ta HaJa€e 3rogy Ha NPOXOKCHHA
IIepeBipKd Ta Ha ONPHIIFOJIHEHHS BiJIOMOCTEH CTOCOBHO
gei Bi/IMOBIHO J0 3a3HAYEHOro 3aKOoHY.

4) xormist (KoriT) JOKyMeHTa (JIOKyMeHTIB) PO OCBITY;

5) opwuriHan TOCBIIYEHHS aTecrallii IOJ0 BLJIBHOTO
BOJIOJIHHA Jep’KaBHOIO MOBOIO;

6) 3arioBHeHa 0cO00Ba KapTKa BCTAHOBJIEHOI'O 3pasKa;

7) mekmapamis OCOOH, YNMOBHOBAXEHOI Ha BHKOHAHHS
dynxuiii gepxau abo MicUEBOro CaMOBPANYBaHHA, 3a
MHHYJTHHA PIK.

JIOKYMEHTH TPUHMAIOTHCS 70 3aKiHUYeHHS pobouoro maHs
29 cepnas 2019 poky.

JToaTKOBI 3asgBa MO0 3a0€3MeUeHHA PO3yMHHM INPHCTOCYBAaHHIM
(He06OB’ A3KOBI) 3a (OpMOIO 3ri[HO 3 JIOJATKOM 3 nmo Ilopsanxky
TIOKYMEHTH TIPOBEJEHH KOHKYpCYy Ha 3alfHATTA MOCaj nep>KaBHOL
ciayk0u,  3aTBEpPUKEHOr0  IOCTaHOBOKO KaGinety
Minictpis Vipainu Big 25 Gepesns 2016 poxy.
Micrie, 9ac 1 gara KOHKypC TIPOBOJMTECS 32 aAPECONO:
NOYaTKy IIPOBEJCHHS 02160, m. Kuis, 6y IIpaui, 1/1.
Ta BHU3HA4YECHHSA HOI'o

nepeBipKy BOIOAIHHS
1HO3€MHOIO MOBOIO, SIKa €
ofHi€ero 3 0QIMIHIX MOB
Pannm

IIpoBeneHHA TECTyBaHHA
pesynsraris - 03 Bepecns 2019 poxy o 10 rOAMH1

00 xBuuH, kiMaara 406.




€Bponu/TeCTyBaHHS

INpizBuie, iM’s Ta MO
0aThKOBI, HOMED
tenedoHy Ta ajpeca
€JIEKTPOHHO] MOIITH
oco0u, IKa Hajae
IOAATKOBY iH(pOpMaIiio
3 [IUTaHb NIPOBEJCHHA
KOHKYpCY

Hauanos Muxaiino BikropoBud
(044) 366-86-00

(044) 366-86-02

cnapl 1 (@dnipr.gov.ua

Kpanidikaniiini BHMOru

OcsiTa Buina ocBiTa He HMXKYE CTYIIEHs MOJOAIIOro 6akanaspa
abo OakayiaBpa
Jocsig pobotu He notpebye

BomoiHHS IeP)KaBHOKO
MOBOHO

BinbHe BOJIOIIHHA I€PHABHOIO MOBOKO

BosonigHg 1HO3EMHOIO
MOBOIO

He 000B’s13K0B0O

BuMOry 10 KOMIETEHTHOCTI

Bumora

KoMrioHeHTH BUMOT'H

VMiHHS MpalioBaTu 3
KOMII'FOTEPOM

-0CTATHii piBEHh KOPUCTYBaHHS KOMII'IOTCPHUM
061aiHaHHAM Ta 0(iCHOIO TEXHIKOIO;

-BMiHHS BUKOPHCTOBYBATH IIPOrpaMHe 3a0e3reueHHs:
(MS Windows XP, MS Word, MS Excel, MS Internet
Explorer, MS Outlook Express, Power Point).

JlimoBi sikocTi

1) BMiHHS pauoBaTy 3 iHGOpPMALi€0;
2) BMiHHS 38CTOCOBYBATH 32KOHO/IABCTBO 32 CIIELM(IKOIO
poboTH;

3) 3aTHICTh CAaMOCTI}MHO ITepeBipATH 1 OLIHIOBATH
BHKOHaHY POGOTY BilMOBiHO 1O BUMOT i TepPMiHiB;
4) BMiHHS e(eKTHBHOI KOOPAMHALIIT 3 IHIIUMH;

5) BMiHHS TIPaIFOBAaTH B KOMaHI;

6) BMiHHI HaJaBaTH 3BOPOTHIi 3B’A30K;

7) BMiHHS JIOTPUMYBATHCh CyOopauHalii.

OcobucTicHI SKOCTI

1) BiamoBiganbHICTh;

2) CHCTEMHICTB i caMocTiiiHicTh B poboTi;

3) yBaXHICTh A0 AeTaNEH;

4) opieHTalisg Ha 00CIyrOByBaHHS;

5) camoopraHi3allig Ta Opi€HTallis Ha PO3BUTOK;
6) cTpecOCTIHKICTE.

Ipodeciiini 3HAHHSA

KoMImmoHeHTH BUMOTH

Bumora
1. 3HaHHA 3HaHHA:
3aKOHO/IaBCTBa - Koncrutyuii Ykpainu,

- 3axony Yxpainu «[1Ipo fgepixaBHy cIyx0y»;
- Baxony Ykpainu «[Ipo 3amobiranHs KOpyMIIin;




2. 3HaHHA CHeIlialbHOro
3aKOHOJIaBCTBA, 1110
NoB’s3aHe 13
3aBAaHHAMH Ta 3MiCTOM
po0OTH JIepHKABHOIO
city00BIIs BIAOBIIHO
J0 MMOCaa0BOl IHCTPYKLIi
(momo>keHHs po
CTPYKTYPHUI MiIpO3/I1i)

3HaHHS:

1) 3akoH Ykpainu «IIpo aaMiHICTpaTUBHI MOCIYTH»;

2) Bakon Ykpaiuu «IIpo rpomMansiHcTBO YKpaiHW»;

3) 3akon Ykpaiau «[Ipo €auHui nepKaBHHMA
neMorpadiuHHii peecTp Ta JOKyMEHTH, 110 NOCBII4YIOTh
rPOMaJSTHCTBO YKpaiHH, IOCBI4YyIOTh 0CO0Y UM 11
CHeLllaJIbHUHN CTaTyCy;

4) 3akoH Ykpainu «IIpo 3axucT nepCcoOHAILHUX JaHUX»,
5) INopsinox obopMIIeHHS, BAIa4i, 00MiHY, HepecUIaHH ],
BWIyYEHHS, IIOBEPHEHHS AepXKaBi, BU3HaHHA HEJIACHUM
Ta 3HMIIECHHS [TAaCTIOpPTa IPOMaIHUHA Y KpalHH,
3aTBepKeHui nocTaHoBoro Kabinery MiHicTpis
Vkpainu Big 25 6epesns 2015 p. Ne 302 (B penakuii
noctaHoBu KaGinery MinictpiB Yxpainu Big 26 sKOBTHS
2016 p. Ne 745);

6) ITopsnox odpopmiIeHHs, Buaadi, 0OMiHy, IepeCHIIaHHS,
BHJTy4€HHs, TIOBEPHEHHSI IeprKaBi, BASHAHHA HEAIHCHUM
Ta 3HUIIEHHA [acropTa POMasiHUHA YKpaiHu [UId
BHI3/1y 32 KOPJIOH, 3aTBepKeHMIA TocTaHoBoto KabineTy
Minictpis Ykpainu Bix 07 TpaBrs 2014 p. Ne 152

(B penakuii mocranosu KaGinery MinicTpis Ykpainu Biz
16 muctomana 2016 p. Ne 1001);

7) [IpaBuna peecTpauii MicLs IPOXKMBAHHSA, 3aTBEPIIKEHI
nocranoBoro Kabinery MinicTpiB Ykpainu Bin 2 GepesHs
2016 p. Ne 207,

8) ITopsok JepskaBHOI peecTpallii pe4oBUX IpaB HA
HepyxoMe MaiiHO Ta X 06TsKeHb, 3aTBEPKECHUH
nocrasosoo Kabinery MinictpiB Ykpainu Bij
25.12.2015 Ne 1127 (B penakuii mocraHoBu KabiHety
Minictpis Ykpainu Bix 28.11.2018 Ne 1019);

9) Posnopsamxenns Ka6inery MinicTpiB YKpaiHu «Jlesxi
IIUTAHHS HAJAHHS aAMiHiCTPaTMBHHX ITOCIYT OpTaHiB
BMKOHABYOI BJIaJd Yepe3 LEHTPH HaJaHH
aIMiHICTPaTHBHHX MocTyr» Bif 16.05.2014 Ne 523-p;

10) IMopsaok Aep:KaBHOI peecTpaLii FOPUANIYHHIX ocio,
dizH9IHUX OCi6-TiANPHEMIIIB Ta IPOMAJICHKHIX
dbopMyBaHb, IO HE MAKOTh CTaTyCy IOpUIHYHOT 0coOH
3aTBep/KeHuil HakazoM MiHicTepcTBa FOCTHULIT Ykpainu
Bim 09.02.2016 Ne 359/5;

11) Pimenns Kuiscbkoi Micekoi paau «IIpo BU3Ha4EHHS
nepenikiB aMiHICTPATHBHUX TMOCIYT, SKi HATAKOTHCS
yepes LEHTPH HaJaHHs aIMiHICTPaTUBHUX IOCIYT B MiCTi
Kuesi» Bix 28.08.2016 Ne861/861;

12) Po3nopsiaxKeHHs: BUKOHABYOTO OpraHy KuiBcbkol
micekoi pagu (KMJA) «[Ipo ynmoBHOBaXEHHS OCAT0BUX
0ci6 CKIamaTH IPOTOKOIH TIPO aIMiHICTPATHBHI

mpasornopymerns» Bix 29.10.2014 Ne 1234 (i3 3MiHaMH i
JOIIOBHEHHSAMH, BHCCEHHMH pOSHOpHI[}I{eHHHMI/I




KHiBCBbKOI MiCBKOT Iep)XaBHOI aqMiHICTpaIlii
Big 26 Tpasns 2015 poxy N 496, Bix 2 nunus 2016 poky
N 493, Big 27 rpyauns 2016 poky N 1356)




3ATBEP/DXEHO
HakaszoMm ynpasniHesa (LleHTpy)
HaJaHHS aIMiHICTpaTUBHHX
nocayr JIHIMpOBCBKOI paiOHHOI
B wicti Kuesi  nmepxaBHOI
amMiHiCTparii
14.08.2019 p. Ne58

YMOBH

NpoBeJeHHs KOHKYPCY Ha 3ailHATTS BAKAHTHOI IOCAIH IePKABHOI CJ1yK0H,
aaMinicTpaTopa Binainy HagaHHs aaMiHicTpaTHBHEX nocayr ynpasainus (IenTpy)
HajaHHA aaMiHicTpaTHBHUX nocayr [Ininposcskoi paiionHoi B micti Kuesi

AepaaBHoi aamiHicTpanii (kaTeropis «B»)
02160, M. Kuis, Byn. XapkiBcbke mmoce, 18

3arajibHi YMOBH

[Tocanosi 000OB’I3KHU

-Hapmauus cy0’ekTaM 3BepHEHb BHYEpIHOI iH(opMaIii i
KOHCYIBTALII 1100 BHUMOT Ta MOPSAAKY HaJAHHA
aZMiHiCTpPaTHBHUX MOCIIYT.

TIpuiiHATTS Big CyG’eXTiB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB,
HeoOXITHUX U HaJaHHS aaMiHICTPATUBHUX IIOCIYT.
Peectpauis Ta TONaHHA JOKyMeHTiB (ix Komii)
BiNMOBIIHMM Cy6’eKTaM HajaHHS aJMiHICTPaTHBHHX
MOC/IYT He Mi3HiITe HACTYIHOTO PoGOYOro MHS Micis IX
OTPHMAaHHS 3 JOTPUMAHHAM BHMOT 3aKOHY Ykpainu
«ITpo 3aXUCT NEPCOHATBHUX AaHUX.

_Buzaua abo 3abesmeueHHs HAJCHIAHHS 4epe3 3aco0H
MOLITOBOI'O 3B’ SI3KY (B pasi nepenbaueHHs
3aKOHOJABCTBOM) Cy6’€KTaM 3BEPHEHH pe3yJIbTariB
HamaHHsA aaMiHicTpaTHBRHMX mocayr (Y TOMY 1% (o ]
pillieHHs TpO BIAMOBY B 3aI0BOJIEHHI 3asBH cy0’eKkTa
3BEPHEHHS), OBIAOMJICHHS TIPO MOXIHMBICTh OTPUMAHHS
aIMiHICTPaTHBHUX TOCITYT, OGOpMIeHHX Cy0’eKTaMH
HaJaHHA aJMIiHICTPaTUBHUX MOCIYT.

-Oprani3aiiiitne - 3a0e3Ie4eHHs HaJaHHS
aJMiHICTPaTHBHUX ITOCIYT cy6’exTaMu 1X HaJlaHHS.
-3a6c3MedeHHs] HANpaBJIEHHS JOKYMEHTIB IPOTArOM
TppOX poOOYMX [HIB 3 [JHA IPOBEJCHHA JepKaBHOL
peectparii cy0’exTy JIepKABHO1 peecTparii,
yIOBHOBaXEHOMY  30epiratu peecTpalliiidi  CIpaBU
pigmoBimHo g0 3akoHy VYkpaimn «IIpo nepxaBHY
peecTpaliio  IOPHIMYHAX oci6, ¢ismunux ocid -
MiAIPUEMIIB Ta TPOMAJCHKUX (POPMyBaHbY.

-3iiicHEHHS KOHTpOIIO 3a AOJAEpKaHHAM cy0’exTaMu
HajaHHsS aAMIHICTPaTHBHUX IIOCIYT CTPOKY PO3TIARY

CTIpaB Ta IPUHHATTS PlLIEHE.
-CkramaHHs IIPOTOKOJTIB po aZIMiHICTpaTHUBHI




[PaBONOPYIIEHHS y BUIAAKaX, MepefdadeHX 3aKOHOM.
-Hananus aaMiHicTpaTMBHUX MOCIHYr Yy BHUIIAIKaX,
nependadeHNX 3aKOHOM.

-BukoHye iHIN JOpYYeHHs 3acTyNHHKa HaydalbHHKA
yOpaBliHHS —  HadalbHHKa  BiIAUTy — HaJaHHA
anMinicTpaTuBHUX mocnyr  ynpasiimea  (Llentpy)

HaJaHHA aJMIHICTPaTHBHHUX IIOCIYr Ta Ha4albHUKA
yrnpaBniHHs — anMinicTparopa ymupasiiHHA (LleHTpy)

Jminporcekoi paiioHHoi B Micti Kuesi mepkaBHOI
aaMiHicTparii.

YMOBH OILIaTH npari [TocafioBHii OKJIaj 3riJIHO LITATHOTO PO3IHCY, HaJ0aBKH,
JOoIUIaTM Ta  mpeMii  BiQUOBIAHO 10  YHHHOTO
3aKOHOJaBCTBa

Iadopmariis mpo Crpoxogo.

CTPOKOBICTb YU
0e3CTPOKOBICTh
npU3HavYeHHS Ha 1I0caiy

[Tepesnik JOKYMEHTIB,
HEOoOXiTHHUX IS y4acTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK 1X
[IOJaHHA

1) Kormis macmopTta rpoMajisHAHA Y KpaiHu;

2) mnuchMOBa 3asBa PO yd4acTb y KOHKypei i3
323HAYEHHSIM OCHOBHHX MOTHUBIB ILOJO 3aMHATTS MOCaAHU
nepxaBHO! Ciyx0M, 1O sKOI HONAEThCs pPE3OME Y
IOBLIBHIM dopMi;

3) mHcHMOBA 3a4Ba, B AKiil 0co6a MOBIIOMIISE, IO 10 Hel
HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a0OpOHM, BH3HAYeHi YacTHHOIO
TpeThoro abo weTseproro cTarTi 1 3akony Vkpainu "IIpo
ouHIlleHHS BiIagu", Ta HAJa€ 3roAy Ha MPOXOJKCHHA
IepeBipKd Ta Ha ONPHIIOJHEHHS BiJOMOCTEH CTOCOBHO
Hel BiJIIIOBIJHO [I0 3a3HAa4EHOro 3aKOHy.

4) xoris (xortii) JIOKYMEHT2 (JIOKyMeHTlB) Tpo OCBITY;

5) opuriHam TOCBifYeHHs aTecTallii WIOAO BLIBHOTO
BOJIOJIHHA JIEPIKABHOIO MOBOIO;

6) 3amoBHeHa 0c000Ba KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pa3ka;

7) mexnapaiis OCOOH, YNOBHOBXEHOI Ha BHKOHAHHI
dyHKuiit nepxaBd abo MiCLEBOTO CaMOBpAJyBaHHA, 34
MUHYIUHN pIK.

JIOKYMEHTH TIPHIAMAIOTECA 10 3aKiHICHHs poGouoro aHs
29 cepmas 2019 poky.

Jlonatkosi Bagpa mono 3abesnedeHHs] POYMHUM ITPUCTOCYBAHHAM
(1e0GOB’ I3KOBI) 3a (OpMOIO 3riZHO 3 JojatkoM 3 0 HOpHIIKy
JOKYMEHTH IIpOBeICHHs. KOHKYpCY Ha 3aiHATTA Iocal JepKaBHOI
cinyx6u,  3aTBepDKEHOT0  TOCTAHOBOKO Kabinety
Minictpis Yxpaiuu Big 25 6epesns 2016 poky.
Micue, 9ac 1 JaTa Konkypc mpoBOJUTLCS 38 aIpecoro:
HOYaTKy MPOBEACHHS 02160, m. Kuie, 6yn. [Tpam, 1/1.
Ta  BU3HAYEHHA  HOro

TiepeBipKU BOJIOJIHHSA
iHO3eMHOIO MOBOIO, KA €
ojHiero 3 oQiLiHEX MOB
Panu

HpOBe,ILeHHH TeCTyBaHHS
pesybTaris - 03 Bepecus 2019 poky o 10 roauHi

00 xBrun, kimaara 406.




€Bpornu/TecTyBaHHS

[NpisBuie, iM’4 T2 110
0aThKOB1, HOMEP
tenedoHy Ta ajgpeca
€JIEKTPOHHO1 IOILITH
ocobu, sika Haaae
JIOJATKOBY iH(popMAaIliio
3 MUTaHb MPOBEICHHS
KOHKYPCY

Hauanos Muxaiino BikropoBud
(044) 366-86-00

(044) 366-86-02
cnapl1@dnipr.gov.ua

Kpanidikauiiini BuMoru

OcsgiTa Buiia ocBiTa He HUKYE CTYIIEHs MOJIOAIIOro OakanaBpa
abo Oakanaspa
Jocsig po6oTH He notpebye

Bosogiaus iep>kaBHOKO
MOBOIO

BiyibHE BOJOIIHHSA JI€PKaBHOIO MOBOIO

BoJiogiHHA iHO3E€MHOIO
MOBOIO

He 000B’SI3KOBO

BHMOrH 10 KOMIETEHTHOCTI

Bumora

KomMmmoHeHTH BUMOT'H

VMiHHS IpalfoBaTH 3
KOMII'FOTEPOM

~JOCTATHil pPiBeHb KOPUCTYBAHHS KOMIT IOTEPHIM

061aIHAHHAM Ta 0QiCHOIO TEXHIKOIO;

-BMiHHS BUKOPUCTOBYBATH IIPOTPaMHe 3a0e3MedeHHS:
(MS Windows XP, MS Word, MS Excel, MS Internet
Explorer, MS Outlook Express, Power Point).

JlinoBi SIKOCTI

1) BMiHHS paLoBaTH 3 iHGOpMALi€LO;
2) BMiHHS 32CTOCOBYBATH 3aKOHOJABCTBO 323 crennudiKor
poboTy;

3) 3aTHICTh CAMOCTIIHO MepeBipATH i OLiHIOBATH
BHKOHAHY POOOTY BiJIOBIIHO 10 BUMOT i TEPMiHIB;
4) BMiHHS e(eKTUBHOI KOOPIMHALIIT 3 IHIIAMH;

5) BMiHHS IIPALIOBaTH B KOMaH/Ii;

6) BMiHHi HaJaBaTH 3BOPOTHii 3B’ A30K;

7) BMiHHSI JOTPHMYBATHCh cy0OopanHaLlii.

OcoBHCTICHI AKOCTI

1) BiZnOBiAANBHICTE;

2) CHCTEMHICTE | caMOCTilHiCTh B pOOOTI;

3) yBaXHICTB [0 JeTalIeH;

4) opienraliis Ha 00CITyTOBYBaHHS,

5) camoopraHisailis Ta Opi€HTallii Ha PO3BUTOK;
6) CTPECOCTIHKICTB.

IMpodeciiini 3HaHHSA

KoMmIoHeHTHd BUMOT'H

Bumora
1. 3uanns 3HaHHs:
3aKOHOJABCTBa - Korctutywii YKpainu;

- 3akony Ykpainu «IIpo gepkaBHy ciyxk0y»;
_ Baxony Vipaitnn «IIpo 3amobiraHHs Kopymnuii»;




2. 3HaHHA CIELlaJIbHOTO | 3HAHHS:

3aKOHOJaBCTBA, 110 1) 3akon Ykpainu «IIpo aaMiHICTpaTHUBHI MOCIYTUY;
OB’ s3aHe 13 2) 3akon Ykpainu «[Ipo rpoMansiHcTBO VKpainuy;
3aBfaHHAMY Ta 3MicToM | 3) 3akon Ykpainu «I[Ipo €nuHuii nepxaBHuit

pOOOTH Iep>KABHOTO aeMorpagpiuHuii peecTp Ta JOKyMEHTH, 1[0 IOCBIIIYIOTh

CIy’<OO0BLIS BIANIOBITHO | IPOMAJASHCTBO YKpaiHH, IIOCBIAYYIOTh 0CO0Y 4M il

JI0 IOCaJ0BOI IHCTPYKIIL | CIIeIianbHUIA CTaTyC;

(monoxxeHHs npo 4) 3axon Ykpaiuu «IIpo 3aXucT mepCcoOHATbHUX JaHUX»;
CTpYKTypHUi migpozain) | 5) [Nopsaok odhopMmieHHs, Buaadi, 00MiHy, NepecUIaHHs,
BUJIYY€HHSI, [IOBEPHEHHA JIepKaBi, BA3SHAHHA HEAIHCHUM
Ta 3HHUILEHHS MacropTa rpoMajgsHHHa YKpaiHy,
3aTBepKeHui nmocranoBoro Kabinery MinicTpiB
Vkpainu Big 25 Oepesns 2015 p. Ne 302 (B penaxuii
noctanoBu Kabinery MiHnicTpiB Ykpainu Bix 26 *KOBTHA
2016 p. Ne 745);

6) ITopsanok odbopmiieHHs, BUAadi, 0OMiHY, IIepeCHIaHHs,
BHJTyYEHHS, TIOBEPHEHHS IepKaBi, BUSHAHHA HEAIACHUM
Ta 3HUIIEHHA acopTa pOMaJsHHHA Y KpaiHH 1UIs
BHi3/ly 3a KOPJIOH, 3aTBep UKeHui mocranoBoro Kabinery
Miunictpis Ykpaiuu Big 07 TpaBHs 2014 p. Ne 152

(B pepaxuii mocraHoBu KaGinety MiHicTpiB YKpainu BiJ
16 nucromana 2016 p. Ne 1001);

7) IpaBuiia peecTpauii MicLs IPOXKHBAHHA, 3aTBEPUKEHI
nocraHoBoro Kabinery MinicTpiB Ykpainu Bizg 2 6epesns
2016 p. Ne 207,

8) IMopsiI0K JeprkaBHOI peecTpallii pe4yoBHX NPaB Ha
HEpPyXOMe MaiHO Ta IX 00TsLKEeHb, 3aTBepAKEHHH
nocraHoBoio KaGinery MinictpiB Ykpainu Bin
25.12.2015 Ne 1127 (B penaxuii nocranosu KabiHety
MinictpiB Ykpainu Bix 28.11.2018 Ne 1019);

9) Poznopsxerns Kabinety MinicTpis Yxpainn «Jlesxi
ATAHHS HAJaHHs aIMiHICTPATUBHUX IIOCITYT OPraHiB
BUKOHABYOI BjIay Yepe3 [EeHTPH HaJaHHS
aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT» Bil 16.05.2014 Ne 523-p;

10) IMopsinok aepaBHOL peecTpallii FOpHANYHHX ocio,
(izuuHEX 0CiO-MiANPHEMIIIB T IPOMAICEKHX
hopMyBaHB, IO He MAKTh CTATYCY FOPHIMIHOL ocobu
3aTBepKEHHH HakazoM MiHicTepceTsa IOCTHIIT YKpalHU
Big 09.02.2016 Ne 359/5;

11) Pimnenns Kuischkoi Micbkoi pagu «IIpo BU3HaYEHHA
repeiKiB anMiHICTPaTHBHHUX MOCIYT, AKi HA/IAIOTHCS
yepes LEHTPH HaJlaHHA aIMiHICTPaTUBHUX MOCIYT B MiCTi
Kuesi» Big 28.08.2016 Ne861/861;

12) Po3mops ke s BUKOHAaBYOro oprany KuiBchKkoi
Micekoi paau (KMJIA) «IIpo ynoBHOBaXKE€HH: IIOCa0BHX
0ci6 CKJIaAaTH IPOTOKOJH TIPO afMiHiCTpaTHBHI
mpasonopymenHay Bix 29.10.2014 Ne 1234 (13 3MiHaMH i

JOITOBHEHHSMH, BHECEHUMH PO3NOPAIKCHHAMH 4]




KwuiBcsKoi MiCBKOI JiepikaBHOI afMiHicTpanii
Bix 26 TpaBus 2015 poky N 496, Bin 2 nunus 2016 poxy
N 493, Bix 27 rpyaus 2016 poky N 1356)




